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TERMO DE REFERENCIA DE LICITAGAO PUBLICA

Modalidade Sugerida: Pregao Presencial para Registro de Precos

Tipo Sugerido: Menor Preco por Iltem

RESUMO DO OBJETO SUGERIDO

Registro de precos para contratacao de empresa para prestagao de

servicos e veiculagdo de anuncios de atos oficiais do municipio de
Ibatiba como: notas, editais e portarias, avisos, citagoes, extratos de
contratos, termos aditivos,

relatérios financeiros e contabeis,
licitagOes, ratificacao e outros materiais de interesse do municipio, no
Diario Oficial da Uniao.

Requisitante: Secretaria Municipal de Administragao
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TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

O presente documento tem por finalidade definir e especificar os requisitos, objetivos e
caracteristicas basicos necessarias, com intuito de realizar o registro de precos para
contratacdo de empresa para prestacao de servicos e veiculagdo de anuncios de atos
oficiais do municipio de lIbatiba como: notas, editais e portarias, avisos, citacoes,
extratos de contratos, termos aditivos, relatérios financeiros e contabeis, licitagoes,

ratificacdo e outros materiais de interesse do municipio, no Diario Oficial da Uniao.

2 - JUSTIFICATIVA

Tendo em vista a necessidade de se manter a total transparéncia dos atos
administrativos e principalmente em cumprimento ao art. 37 da Constituicdo Federal que
estampa dentro outros Principios aos quais a Administragcao Publica esta subordinada o

principio da publicidade, aplicavel a todos os Poderes, em todos os niveis de governo.

Como regra geral, os atos praticados pelos agentes administrativos ndao devem ser
sigilosos. Portanto, salvo as ressalvas legalmente estabelecidas e as decorrentes de
razdes de ordem ldgica, o processo administrativo deve ser publico, acessivel ao publico

em geral, ndo apenas as partes envolvidas.

Ainda em observancia a Lei 8.666/93 e Lei 10.520/02 que estabelecem a publicidade
que deve ser dada aos diversos processos licitatorios, fica evidente a necessidade de
contratar empresa que possa dar suporte no sentido de publicar os atos e fatos da
administracao, observando ainda que os processos licitatérios advindos de convénios
Estaduais e Federais devem ter publicidade mais ampla, atendendo as recomendacgdes

do Tribunal de Contas da Unido.

Justificamos ainda, que ao tentar realizar Inexigibilidade de Licitagdo direto com o Diario
Oficial da Unido, fomos informados de que nao estariam mais realizando contratos com

0s municipios, tendo em vista a inadimpléncia por parte desses.
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Sendo assim, tendo em vista a necessidade de se realizar as referidas publicacdes e
ainda, para que exista legalidade para os pagamentos, se faz necessario que se realiza

o procedimento licitatorio.

3 - USUARIOS DO REGISTRO DE PREGOS: Durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos qualquer 6rgaos ou unidade da Administracdo poderao utilizar a referida ata,
podendo ainda, outros 6rgaos solicitar a participagao na Ata de Registro de Precgos de

acordo com a legislagao vigente:

Gabinete do Prefeito

Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos;
Secretaria Municipal da Fazenda;

Secretaria Municipal de Saude;

Secretaria Municipal de Administracao;

Secretaria Municipal de Agricultura, Industria e Comércio;
Secretaria Municipal de Agao Social;

Secretaria Municipal de Educacéo;

Secretaria Municipal de Interior e Transporte;

Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Cultura e Turismo;

4 - FUNDAMENTAGAO LEGAL

A legislacdo basica a ser definida como fundamentacdo para a realizagdo do
procedimento licitatério € Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteragdes Lei Complementar
n°. 123/2006, alterada pela Lei Complementar 147/2014, Lei Complementar n® 101/00,
Lei n° 10.520/02 e Decreto Municipal que dispde sobre o Regimento Interno da

Comissao Permanente de Licitagao e outras que se fizerem necessarias.

Os atos convocatorios deverao ser publicados de forma resumida (extrato), contendo a
indicacéo do local onde os interessados poderao obter o texto integral do Edital e todas
as informagdes sobre a licitagao.

Na contagem dos prazos sera excluido o dia do inicio e incluira o do vencimento, e
considerara apenas os dias de expediente do orgao licitante, nos termos do art. 110 da
Lei Federal n°. 8.666/93. S6 se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente no

orgao ou na entidade promotora da licitagao.
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Na modalidade Pregéo, o aviso de licitagdo devera ser publicado, no minimo, uma vez
no Diario Oficial do Respectivo ente federado ou, n&do existindo, em jornal de circulagao
local, e facultativamente, por meios eletrénicos e conforme o vulto da licitagdo, em jornal
de grande circulagédo, ndo podendo o prazo de publicagdo ser inferior a 08 (oito) dias

uteis.

5 - FORMAGAO DE PREGOS

O Municipio devera adotar como critério para formagao de planilha basica de pregos a
planilha elaborada tendo por base a cotagdo de precos realizada, onde foi possivel
apurar o preco médio de mercado, conforme se comprova das cotacdes e balizamento

em anexo.

Solicitamos que os valores apresentados pelos licitantes acima dos valores da planilha

orgcamentaria sejam desclassificados, por serem considerados pre¢os excessivos.

E ainda, que sejam desclassificadas as licitantes que apresentarem precos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nao venham a
demonstrar sua viabilidade, por meio de documentagdo que comprove que 0s custos

dos insumos serdo coerentes com o mercado.

6 - AUTORIZAGAO DE SERVIGO

A ordem de servigo para execugao, que sao objeto da Ata de Registro de Pregos sera
autorizada, em todo caso, pelo Prefeito, ou Setor de Compras, ou ainda Secretario

Municipal de Administragao.

7 - VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

A Ata de Registro de Pregos decorrente deste certame vigorara por 12 (doze) meses, a
partir da data de sua assinatura, improrrogavelmente, nos termos do art.12 decreto
7.892/2013.

8 - PAGAMENTO

O pagamento sera feito pelo Municipio de Ibatiba, em até 30 (trinta) dias apds a data do

recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, diretamente no setor de compras da Prefeitura
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Municipal, ou mediante a emissdo de Ordem Bancaria em conta corrente indicada pela

contratada.

A Contratada devera encaminhar junto a Nota Fiscal ou Fatura, documento em papel
timbrado da empresa informando a Agencia e o numero da Conta a ser depositado o
pagamento, ndo sera aceita a emissao de boletos bancarios para efetuar o pagamento

das Notas Fiscais e/ou Faturas.

Em caso de devolugdo da Nota Fiscal ou Fatura para correcdo, o prazo para o

pagamento passara a fluir apos a sua reapresentagao.

A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscricgdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das
propostas de precos, bem como da Nota de Empenho, ndo se admitindo notas

fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

9 - SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por
cento) sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado
no fornecimento do objeto deste pregado, até o limite de 10% (dez por cento) do valor
empenhado.

Em caso de inexecucéao total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de
qualquer das condigbes avengadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades
nos termos do art. 87 da Lei n. 8.666/93:

e adverténcia;

e multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

e suspensao temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragao por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.
Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacéao falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara

impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo



PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA
Rua Saloméao Fadlalah, 255, Centro — CNPJ: 27.744.150/0001-66
IBATIBA - ES

prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e

das demais cominagdes legais.

As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade
competente aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razdo de circunstancias
fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis da data em que for oficiada a pretensado da

Administracdo no sentido da aplicacdo da pena.

As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em
conta corrente em agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo
maximo de 05 (cinco) a contar da data da notificacdo, ou quando for o caso, cobrado

judicialmente.

10 - RECURSOS ORGAMENTARIOS

E dispensada a certificacdo de dotacdo orcamentaria nos processos licitatérios para
registro de pregos, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°. 8.666/93, devendo ser

informada no ato compra.

A emissao da nota de empenho ficara a cargo da Contabilidade Geral da Prefeitura,
devendo constar na mesma o numero do processo licitatério ou numero do contrato,

anexando a copia ao processo administrativo de licitacéo.

O Setor de Compras solicitara a Contabilidade Geral, a emissdo da nota de empenho

que devera conter a autorizagcao do ordenador de despesa.

11 - DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGCAO

Esta Secretaria sugere que para que sejam consideradas habilitadas a contratar com o
Municipio as empresas apresentem no minimo os Documentos relativos a Habilitagao
Juridica, Fiscal e Trabalhista que comprove que a empresa possui condicdes de atender
ao objeto licitado de acordo com os art. 27 a 29 da Lei 8.666/93.
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11 - PROPOSTA DE PRECOS

As Propostas de Pregos deverdo ser elaboradas em conformidade com as exigéncias

legais ndo sendo superior ao pre¢o médio apurado pelo Municipio.

12 - ESPECIFICAGOES DOS SERVIGCOS

Os servigos serao solicitados conforme a necessidade da Administragdo publica
municipal que encaminhara junto a solicitagdo cdpia do texto que se pretende publicar,
devendo o mesmo sair no jornal indicado na ordem de servigos, devendo ser publicada
no Diario Oficial da Unido do primeiro dia imediatamente posterior ao recebimento da

ordem de servico;

A contratada sera obrigada a corrigir, através de nova publicagdo, sem qualquer 6nus ou
despesa para o municipio de Ibatiba/ES, toda e qualquer incorrecdo de texto ou de ma
qualidade de impressao, dentro do prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, de modo
a nao causar a ineficacia dos respectivos atos oficiais, sob pena de rescisdao contratual

automatica e apuragao posterior de perdas e danos, em juizo ou fora dele;

A contratada devera enviar duas copias impressas do (s) jornal (is) podendo ser
encaminhado somente a pagina onde saiu a publicagdo em questao, juntamente com a
nota fiscal, devendo, encaminhar ainda, uma cépia por e-mail, no dia exato que a

publicacéo sair;

Sempre que receber uma ordem de servigos acompanhada do texto para publicacao, a
contratada devera, no prazo maximo de 1 (uma) hora, confirmar o recebimento da
mesma através de e-mail a ser informado no ato de assinatura da Ata de Registro de

Precos;

Independentemente da aceitagdo, a adjudicataria garantira a qualidade dos servigos

prestados;

A licitante vencedora, sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do

Municipio, encarregada de acompanhar a prestacdo dos servicos prestando
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esclarecimento solicitados atendendo as reclamagdes formuladas, e anexar a Nota

Fiscal, qual devera ser acompanhado por um encarregado da Pasta;

As matérias para publicacbes serdo encaminhadas conforme a necessidade da
Administragdo, onde serdo informados tamanho da fonte e estilo (dentro das normas

legais);

A empresa vencedora devera disponibilizar enderego eletrénico (e-mail) para envio e

recebimento de matérias.

13 - DA FISCALIZAGAO DO OBJETO

A Fiscalizagdao do contrato oriundo desta solicitacdo sera ampla e irrestrita, o fiscal do
contrato sera a servidora Giuliana Corréa Pedrini, nomeada no cargo de Assessora de
Comunicacéao e Publicidade, matricula n® 025300, lotado no Gabinete do Prefeito.

14 - DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Fica imprescindivel a necessidade de que as informagdes legais apresentadas neste
termo sejam analisadas e avaliadas pelo corpo juridico do Municipio de Ibatiba.

Municipio de Ibatiba - ES, 09 de junho de 2017.

Fernando Vieira de Souza
Secretario Municipal de Administragao



Descricao do objeto: Registro de precos para contratacdo de empresa para prestacao
de servigos e veiculagdo de anuncios de atos oficiais do municipio de Ibatiba como:
notas, editais e portarias, avisos, citagbes, extratos de contratos, termos aditivos,
relatérios financeiros e contabeis, licitacbes, ratificacdo e outros materiais de interesse
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ANEXO |

do municipio, no Diario Oficial da Uniao;

Preco médio: R$ 269.000,00 (duzentos e sessenta e nove mil reais).
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contabeis, tomada de
precos, concorréncias,
ratificacao e outros
materiais de interesse
Municipio de Ibatiba, no
Diario Oficial da Uniao.

VALOR MEDIO
ITEM UNID. QUANT. OBJETO VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
Prestacdo de Servicos e
veiculacdo de anuncios
de notas, editais e
portarias, avisos,
citacdes, extratos de
contratos, termos aditivos,
1 CM/COL 3.000 relatérios financeiros e| 89,67 269.000,00

VALOR TOTAL

269.000,00




