PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA
Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Cultura e Turismo

TERMO DE REFERENCIA DE LICITACAO PUBLICA

Modalidade Sugerida: Pregao Presencial para Registro de Pregcos

Tipo Sugerido: Menor Preco por ltem

RESUMO DO OBJETO

Registro de pre¢os para futura contratagiao de empresa para locagao de estrutura
para eventos, tais como: palco, sonorizagao, arquibancada, banheiros quimicos,
geradores, teloes, tendas, Painéis de Led, fechamento e grades de alambrado
para realizagao de festas tradicionais no municipio de Ibatiba - ES.

Requisitante: Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Cultura e Turismo.
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TERMO DE REFERENCIA

OBJETIVO

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais para
a Comissado Permanente de Licitagao elaborar o ato convocatorio e a formalizagao do
processo administrativo de licitacdo. No Termo de Referéncia, o solicitante apresenta
sugestdes basicas sobre os procedimentos administrativos mais comuns nas licitagcoes
publicas municipais. O atendimento aos requisitos estabelecidos no Termo de
Referéncia evitara equivocos nas compras e contratagbes futuras, bem como a
obediéncia ao Decreto Municipal n°. 03/2009 que dispbde sobre a regulamentagéo do
Regimento Interno da CPL.

O Termo de Referéncia dispde sobre questdes relacionadas com as formalizagdes e
controles dos procedimentos, assegurando ao requisitante a eficacia da sua pretenséo.
O Termo de Referéncia reproduz as diretrizes e as exigéncias previstas nas Leis que
disciplinam o processo formal de licitagbes publicas, conjugado com a Lei
Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000.

As sugestbes e solicitagbes constantes do Termo de Referéncia sao de
responsabilidades do requisitante. Portanto, o ndo acatamento por parte da CPL na
elaboragao do Ato Convocatério, podera nao atender plenamente o objeto pretendido.
O Termo de Referéncia devera fazer parte do processo licitatorio e estar a disposicao
dos licitantes interessados, uma vez que o Termo de Referéncia define, detalha e
justifica a contratacdo de forma precisa, bem como os critérios para aceitagdo dos
bens, a estrutura de custos, os deveres do contratado, os procedimentos de
fiscalizacdo, prazo de execucdo do contrato, penalidades aplicaveis, enfim, tudo que
possa auxiliar a CPL. Desta forma, nao podera ser negado ao licitante o acesso a
essas informacgdes, deve integrar o Edital ou estar a disposicdo do licitante para
consulta.

OBJETO E SUAS DEFINICOES

Constitui objeto dessa solicitacdo a realizagcdo de um Pregao Presencial para registrar
precos para futura contratagcao de empresa para locacao de estrutura para eventos, tais
como: palco, sonorizagdo, arquibancada, banheiros quimicos, geradores, teldes,
tendas, Painéis de Led, fechamento e grades de alambrado para realizagdo de festas
tradicionais no municipio de Ibatiba — ES.

CONTEXTUALIZAGAO/JUSTIFICATIVA

Justificamos a necessidade de contratagao pelo fato de que hoje o turismo € um dos
grandes focos da regido do Caparad, do qual o municipio de Ibatiba faz parte, com
suas festas tradicionais, além de revitalizar a cultura do municipio, atrai grande numero
de turistas a regiao.
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Além disso, as festas do municipio servem para manter viva na nossa populacdo a
cultura do tropeirismo, tao difundida em nossa regido, resgatando e apresentando aos
mais jovens os caminhos que nossos antepassados percorreram até que nossa cidade
chegasse ao que é hoje.

Ao fomentar a realizagdo de festas no municipio estamos também dando a nossa
populacdo momentos de lazer e diverséo voltados para toda a familia. Sem contar que,
ao registramos precgos para estrutura destinada a realizacdo de eventos estaremos
também guarnecidos em caso de futuros eventos realizados pelas secretarias
municipais como conferéncias, encontros, palestras e etc.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

As legislacbes basicas a ser definida como fundamentagcbes para a realizacdo do
procedimento licitatorio sdo: Lei Federal n°. 8.666/93, alterada pela Lei Federal n°.
8.883/94, Lei Federal n°. 9.648/98 Lei Complementar n°. 123/2006, Lei Complementar
n° 101/00, Lei n°. 10.520/02 e Decreto Municipal que dispde sobre o Regimento Interno
da Comissao Permanente de Licitagao.

Os atos convocatorios deverao ser publicados de forma resumida (extrato), contendo a
indicagao do local onde os interessados poderao obter o texto integral do Edital e todas
as informacgdes sobre a licitagao.

Na contagem dos prazos sera excluido o dia do inicio e incluira o do vencimento, e
considerara apenas os dias de expediente do érgéo licitante, nos termos do art. 110 da
Lei Federal n°. 8.666/93. SO se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente no
orgao ou na entidade promotora da licitagéo.

Na modalidade Pregéo, o aviso de licitacdo devera ser publicado, no minimo, uma vez
no Diario Oficial do Respectivo ente federado ou, ndo existindo, em jornal de circulagéo
local, e facultativamente, por meios eletrénicos e conforme o vulto da licitacdo, em
jornal de grande circulagéo, ndo podendo o prazo de publicagéo ser inferior a 08 (oito)
dias uteis.

DOS USUARIOS DO REGISTRO DE PREGOS

Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos poderdo fazer uso da mesma as
seguintes Secretarias:

Gabinete do Prefeito

Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos;
Secretaria Municipal da Fazenda;

Secretaria Municipal de Saude;

Secretaria Municipal de Administragao;

Secretaria Municipal de Agricultura, Industria e Comércio;
Secretaria Municipal de Agao Social;

Secretaria Municipal de Educacéo;

Secretaria Municipal de Interior e Transporte;

Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Cultura e Turismo;
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e Secretaria Municipal de Esporte e Lazer.
DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORGAMENTARIOS

E dispensada a certificacdo de dotacdo orcamentaria nos processos licitatérios para
registro de pregos, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°. 8.666/93, devendo ser
informada no ato compra.

A emissao da nota de empenho ficara a cargo da Contabilidade Geral da Prefeitura,
devendo constar no mesmo numero do Processo Licitatério ou numero do Contrato,
anexando a copia ao processo administrativo de Licitagao.

O Setor de Compras solicitara a Contabilidade Geral, a emissao da nota de reserva de
dotacado orgamentaria, bem como, a nota de empenho que devera conter a autorizacao
do ordenador de despesas.

DA AUTORIZAGCAO DE FORNECIMENTO

A ordem de fornecimento para execugado dos servigos, que sao objeto do Pregéao
Presencial sera autorizada, em todo caso, pelo Prefeito, ou Setor de Compras e
Almoxarifado, devendo o fornecedor prestar os servigcos no prazo maximo estabelecido
pela Administragdo Municipal.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera feito pela Prefeitura Municipal de Ibatiba, em até 30 (trinta) dias
apods a data do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, diretamente no setor de compras
da Prefeitura Municipal, ou mediante a emissdo de Ordem Bancaria em conta corrente
indicada pela contratada.

A Contratada devera encaminhar junto a Nota Fiscal ou Fatura, documento em papel
timbrado da empresa informando a Agencia e o numero da Conta a ser depositado o
pagamento, ndo sera aceita a emissédo de boletos bancarios para efetuar o pagamento
das Notas Fiscais e/ou Faturas.

Em caso de devolugdo da Nota Fiscal ou Fatura para correcdo, o prazo para o
pagamento passara a fluir apos a sua reapresentacgao.

A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das
propostas de pregcos, bem como da Nota de Empenho, ndo se admitindo notas
fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

DAS SANGCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio
por cento) sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso
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injustificado na execugé&o do objeto deste pregao, até o limite de 10% (dez por cento)
do valor empenhado.

Em caso de inexecugao total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de
qualquer das condigdes avengadas, a contratada ficara sujeita as seguintes
penalidades nos termos do art. 87 da Lei n. 8.666/93:
e adverténcia;
e multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;
e suspensao temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracao por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;
e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica.

Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em
edital e no contrato e das demais cominacgdes legais.

As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade
competente aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razao de circunstancias
fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito € no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis da data em que for oficiada a pretensao da
Administracido no sentido da aplicacdo da pena.

As multas de que trata este capitulo, deverédo ser recolhidas pelas adjudicatarias em
conta corrente em agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo
maximo de 05 (cinco) dias a contar da data da notificagdo, ou quando for o caso,
cobrado judicialmente.

PROPOSTA DE PRECOS

Sugere-se ainda que as Propostas de Precos deverao ser elaboradas em conformidade
com as exigéncias legais ndo sendo superior ao pre¢o médio apurado pelo municipio e
com validade minima de 90 (noventa) dias.

DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

Esta Secretaria sugere que para que sejam consideradas habilitadas a contratar com o
Municipio as empresas apresentem no minimo os Documentos relativos a Habilitagéo
Juridica, Fiscal e Trabalhista que comprove que a empresa possui condicbes de
atender ao objeto licitado de acordo com os art. 27 a 29 da Lei 8.666/93 e ainda a
seguinte habilitag&do técnica:
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e Certificado de Registro e regularidade da empresa (Certiddao Pessoa Juridica) junto
ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou Conselho de Arquitetura
e Urbanismo (CAU;

o Certificado de Registro e regularidade do Reponsavel Técnico (Certiddo Pessoa
Fisica) junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou Conselho
de Arquitetura e Urbanismo (CAU); habilitando para a execugéo de servigos de
engenharia elétrica;

e A comprovacéao de vinculo entre a empresa licitante e o profissional relacionado no
item anterior podera ser feita com a apresentagcao de cépia de Certiddao de Registro do
CREA ou CAU; ou coépia do Contrato de Trabalho com a empresa licitante; ou cépia de
Contrato de Prestacédo de Servico; ou copia da Carteira Profissional; e/ou da Ficha de
Registro de Empregados (FRE), que demonstre a identificagdo do profissional. Quando
se tratar de dirigente ou s6cio da empresa licitante, tal comprovagéo sera feita através
do Ato Constitutivo ou da ata de eleicado dos administradores da mesma e Certidao do
CREA ou CAU, devidamente atualizada;

e Apresentar 01 (um) ou mais Atestado (s) de Capacidade Técnica , de desempenho
anterior, relativo (s) a (aos) contrato (s) em execugdo ou ja executado (s), fornecido por
pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, de execugcdo de servigo (s)
pertinente (s), compativel (eis) e similar (es), de complexidade tecnoldgica e operacional,
assim como de quantitativo (s) e prazo (s), equivalente (s) ou superior (es) aos
especificados no Anexo 1, em razdo do que esta estatuido nos paragrafos 1° e 3°, do
Art. 30, da Lei Federal n.° 8.666/93.

FORMAGAO DE PRECOS

A Prefeitura Municipal adotara como critério para formacgao de planilha basica de precos
(média de pregos — em anexo) as cotagdes realizadas e balizamento de pregos, cujas
copias seguem em anexo.

CONDIGOES DA REALIZAGAO DOS SERVICOS

Os servicos prestados ao municipio deverdo atender aos padrdes de qualidade
minimos especificados abaixo:

e Os servigos deverao ser prestados com total pontualidade;

e O licitante vencedor se responsabilizara por estar com toda a estrutura
devidamente montada, no minimo 24h antes do evento;

e Todos os instrumentos de som e iluminagao deverao estar em pleno funcionamento
e devidamente testados em no minimo 05 (cinco) horas antes das apresentagdes;

e A montagem de toda a estrutura € de responsabilidade unica e exclusiva do
compromissario fornecedor, bem como transporte dos equipamentos;
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e A contratacao de pessoas que irdo trabalhar na montagem e despontagem dos
equipamentos, bem como alimentacdo e hospedagem dos mesmos, sdo de
responsabilidade unica e exclusiva do compromissario fornecedor;

e O vencedor devera responsabilizar-se por toda a aparelhagem de som durante
todo o evento, devendo manter no local do evento profissionais qualificados, bem
como, uniformizados, para operar todos os equipamentos,

e Todos os materiais utilizados na montagem do evento, principalmente os
componentes da estrutura e seus acessorios, deverdao estar em conformidade com as
regras da ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas);

e A(s) Empresa(s) Contratada(s) respondera (ao) civil e criminalmente por quaisquer
danos ocorridos durante a realizagao do evento;

e A(s) Empresa(s) Contratada(s) devera(ao) apresentar toda documentagdo
correspondente ao evento, junto a Prefeitura Municipal de Ibatiba — ES, quando da
montagem dos equipamentos: Anotagdes de Responsabilidade Técnica (ART's) do
Engenheiro responsavel, para toda a estrutura, inclusive gerador, com aprovacéo do
Corpo de Bombeiros;

e Qualquer problema que ocorra em relagdo aos projetos supracitados serdo de
responsabilidade da empresa que deverao resolver em no maximo 24 horas;

e A arquibancada devera estar posicionada em local plano, ser montada com placas
de madeira, devendo possuir grade de prote¢cdo no topo, patamar de acesso e nas
laterais;

e Os banheiros quimicos deverao ser posicionados em local indicado pela
administragcdo, bem como, devidamente identificados (masculino / feminino), ficando a
empresa vencedora responsavel pela limpeza e manutengao dos mesmos diariamente
e possivel reposigédo caso seja necessario;

e O municipio de Ibatiba convocara a empresa com no minimo 10 (dez) dias de
antecedéncia de cada evento, indicando na ordem de servigco a data, programacgao,
quantos dias de evento e horario de inicio e término das festividades.

DA FISCALIZAGAO

e Durante a vigéncia da (s) Ata (s) de Registro de Pregos e/ou Contratos que
possivelmente possam surgir da presente solicitagdo, a Secretaria de Meio Ambiente,
Cultura e Turismo realizara o acompanhamento, bem como, a fiscalizagdo da execugao
do Compromisso de Fornecimento e/ou Instrumento Contratual, assinado pela (s)
possivel (eis) vencedora do Certame Licitatério.
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e A Fiscalizagao do contrato oriundo desta solicitagao sera ampla e irrestrita, o fiscal
do contrato sera o servidor Jodao Pedro Carvalho Rocha, lotado na Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, Cultura e Turismo, no cargo de Chefe de Divisdo de
Cultura.

e Nao obstante a Empresa seja a unica e exclusiva responsavel pela execugao de
todos os servigos, a contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer diretamente a mais ampla e
completa fiscalizagdo sobre os servigos;

e Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da
Empresa que estiver sem uniforme, que embaragar ou dificultar a sua fiscalizagao, ou
cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

e Fiscalizar incondicionalmente todas as condigbes contratuais e utilizar de
instrumentos de acompanhamento de execucdo dos servicos como planilhas de
acompanhamento dos servigos executados;

e Exigir da Empresa que o documento comprobatorio (SEFIP, GPS, FUNDO DE
GARANTIA, entre outros) acompanhe a nota fiscal ou a fatura mensal dos servigos;

e A fiscalizacdo da prestacdo dos servicos sera exercida por representante da
contratante, neste ato denominado fiscal, devidamente credenciado, ao qual competira
dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao;

e Dirigir as solicitagbes de ajustes de conduta diretamente ao preposto da empresa
vencedora;

e As decisdes e providencias que ultrapassarem a competéncia dos fiscais deverao
ser solicitadas aos superiores em tempo habil para doagao das medidas convenientes;

e O fiscal do contrato, quando deparar com alguma dificuldade, cuja providéncia
razoavelmente escapa ao seu dominio de conhecimento ira notificar ao seu superior
hierarquico para que seja tomada a medida cabivel.

DA EXCLUSIVIDADE DA LICITAGAO PARA ME E EPP:

A LC n° 147/2014 que alterou a LC n°® 123/2006, dentre outros objetivos, ampliou a
participacdo das microempresas e empresas de pequeno porte nas contratacdes
publicas.

O caput do art. 47 passou a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 47. Nas contratacdes publicas da administragao direta
e indireta, autarquica e fundacional, federal, estadual e
municipal, devera ser concedido tratamento diferenciado e
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno
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porte objetivando a promocdo do desenvolvimento
econdémico e social no ambito municipal e regional, a
ampliagdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a
inovacao tecnoldgica. (Grifamos).

A nova redacdo do art. 47, além de ampliar o rol de entidades que concederao
tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte, também
substituiu a expressdo podera, que transmitia a impressdao de faculdade,
por devera, para que nao haja questionamento acerca da obrigatoriedade de
observancia.

Jaoart. 48, caput e inc. |, da LC n° 123/2006 preveem:

Art. 48 Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei
Complementar, a administragcao publica:

| — devera realizar processo licitatorio destinado
exclusivamente a participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte nos itens de contratagao cujo
valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);
(Grifamos).

Sendo assim, esta dando efetividade ao mandamento legal, tendo em vista que o preco
médio de alguns itens, conforme Anexo | deste Termo de Referéncia. Assim
recomendamos a aplicagdo da modalidade de licitacdo “Pregdo Presencial’,
direcionada exclusivamente para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte nos
itens citados e que os demais sejam destinados a ampla concorréncia uma vez que,
trata-se de objeto indivisivel ou cuja divisdo compromete a execug¢ao dos servigos.

DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

A Ata de Registro de Precos decorrente deste Certame vigorara por 12 (doze) meses, a
partir da data de sua assinatura, improrrogavel nos termos do art.12 decreto
7.892/2013.

Ibatiba — ES, 16 de maio de 2017.

Vanderlei Alves Ribeiro
Secretario Municipal de Meio Ambiente, Cultura e Turismo
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