PREGAO
ELETRONICO

021/2026

CONTRATANTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdao de SERVICOS DE
ASSESSORIA DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL, incluindo producédo e
divulgacao de conteudo informativo, gestao de midias sociais, suporte ao site oficial
e relacionamento com a imprensa, conforme condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

VALOR TOTAL DA CONTRATAC;AO
R$ 141.563,28

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 19/05/2026 as 14h:00min (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
[menor preco por item]

MODO DE DISPUTA:
[aberto]

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO

Rua Saloméo Fadlalah, 255, Centro, Ibatiba — ES, CEP: 29.395-000, Telefone: (0800) 028 1600
Site Oficial: https://ibatiba.es.gov.br
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITACAO: N° 022/2026
PREGAO ELETRONICO: N° 021/2026
ID CIDADES: 2026.029E0700001.01.0021

Forma de Licitagao: Pregao Eletronico.
Critério de Julgamento: Menor Prego por Item.
Modo de Disputa: Aberto

Legislacdo Aplicavel: Lei Federal n°® 14.133/21, Lei Complementar n® 123/2006 e alteracdes
posteriores, Lei Complementar n° 101/00, Decretos Municipais: n°. 080/2023, 081/2023, 082/2023,
083/2023, 063/2024, 064/2024 e 066/2024.

Sessdo Publica: A sessao publica deste Pregédo Eletrbnico sera aberta por comando do pregoeiro
com a utilizacdo de sua chave de acesso e senha, no endereco eletrénico, data e horario abaixo
discriminados:

Endereco Eletronico: www.portaldecompraspublicas.com.br .

Data: 19 de maio de 2026.
Horario: 14h:00min horas (horario de Brasilia)
Preferéncia ME/EPP/Equiparadas: NAO

Inicio de recebimento das propostas 05/05/2026 as 13:00h
Pedidos de esclarecimento: Até dia 14/05/2026 as 23:59h
Impugnacdes: Até dia 14/05/2026 as 23:59h

Recebimento final das propostas: 19/05/2026 até as 13:59h

Prazo de envio da proposta/documentacédo: Até 02 horas apds a convocagao realizada pelo(a)
pregoeiro(a)

Tempo da Disputa: A etapa de envio de lances na sessao publica durara 10 (dez) minutos e, apos
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragéo da sesséo publica, de acordo com o Art. 100, do Decreto Municipal
n°® 082/2023, de 04 de julho de 2023, por se tratar de modo de disputa ABERTO.

Telefone para Contato: 0800 28 1600 (Sr. Diego Martins Coelho).
Local: O Pregéo Eletrbnico sera realizado em sessédo publica, por meio da INTERNET, mediante

condi¢Bes de seguranca — criptografia e autenticagdo — em todas as suas fases, através do site
eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br .
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1 - PREAMBULO
1.1. O Municipio de Ibatiba-ES, por meio de seu Agente de Contratacédo e Pregoeiro, torna publico
para ciéncia dos interessados que atendendo a solicitacdo do Gabinete do Prefeito, realizara licitacdo
na modalidade Pregdo Eletronico do objeto constante do item 2 e no Anexo | deste Termo de
Referéncia.

1.2. O Pregéao Eletrénico seréa realizado em sesséo publica, por meio da INTERNET, mediante
condicbes de seguranca — criptografia e autenticagdo — em todas as suas fases, através do site
eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br

2-0OBJETO

2.1. A presente licitagdo tem por objeto a Contratacédo de empresa especializada para prestacao de
SERVICOS DE ASSESSORIA DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL, incluindo producdo e
divulgacao de conteudo informativo, gestao de midias sociais, suporte ao site oficial e relacionamento
com a imprensa, em conformidade com a descricdo do objeto e quantidades estimadas descritas no
Anexo | deste Edital.

2.2. O critério de julgamento adotado sera 0 menor preco por Item, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

OBSERVACAO: Em caso de eventual diferenca entre a(s) especificacdo(des) do objeto descritas no
“Sistema de Compras (www.portaldecompraspublicas.com.br)” e as especificacdes constantes neste
edital de pregéao eletronico, prevalecerao as ultimas especificacdes.

3 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderéao participar desta licitacdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras
(www.portaldecompraspublicas.com.br).

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgédo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item 3.1 e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacédo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢cdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagc&o.

3.5.  N&o poderéo disputar esta licitacao:

3.5.1. Aquele que n&do atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.5.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitac&o versar sobre servi¢gos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.5.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracédo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

3.5.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

3.5.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
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desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
3.5.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.5.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condi¢Bes analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

3.5.8. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.5.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.5.10. Organizagtes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicéo;
3.5.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucao do contrato agente
publico do 6érgado ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacbes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.6. O impedimento de que trata o item 3.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.7. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 3.5.2 e 3.5.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva
de agentes publicos do érgao ou entidade.

3.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.
3.9. O disposto nos itens 3.5.2 e 3.5.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servi¢o que inclua
como encargo do contratado a elaboracao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3.10. Em licitagcbes e contratacdes realizadas no admbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
iniddnea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

3.11. Avedacao de que trata o item 3.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da contratacéo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com
0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:
4.3.1. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

4.3.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituicéo;
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4.3.3. N&o possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto
nos incisos 1l e 1V do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,;

4.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§ 1° ao 3° do
art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.5.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2. Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nio ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagcdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo
publica e da fase de envio de lances.

4.9. Seréao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta
e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. A aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
gue incidir4 tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

4.10.2.0s lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1.valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

4.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 4.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de
controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagcbes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualguer acontecimento
gque possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.
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5 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deveréa enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total do item;

5.1.2. Valor Total Global.

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante (NAO) podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao;

5.2.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢ao do objeto.

5.3. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual.

5.6.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 120 (cento e vinte) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

5.6.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Oslicitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor por item.

6.6. Os licitantes poder&o oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de R$ 100,00 (cem reais)

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com prorrogacgoes.
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6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica ter4 duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos altimos dois minutos
do periodo de duracdo da sesséo publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrer4 sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificacgéo.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

6.11.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracgéo inicial de quinze minutos. Apos esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo
de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcao de lances.

6.12.2. Encerrado o0 prazo previsto no subitem anterior, 0 sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderéo os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
6.12.5. Apés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de
menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessédo e eventuais prorrogacoes.

6.13.1.Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no item 6.13, poderéo
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer
novos lances sucessivos.

6.13.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apOs isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos
do periodo de duracdo da sesséo publica.

6.13.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificacéo.

6.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.
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6.13.6. Apés o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.14. Apoés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Na&o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcéo dos lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para
divulgacao.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com 0S
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.20.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serédo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.
6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
6.21. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.21.1.1. Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderéo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagao;

6.21.1.2. Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

6.21.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.21.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagcdes dos
orgaos de controle.

6.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:
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6.21.2.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgéo
ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

6.21.2.2. Empresas brasileiras;

6.21.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.21.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o
pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.
6.22.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

6.22.2. A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.22.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacédo realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacéo daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

6.22.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23. Apods a negociacado do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

7 — DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF,

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. Aconsulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacgédo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, 819).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacao.
(IN_n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicado
de participagéo.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com o item 3 e subitens deste edital.
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7.5. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.6.1. Contiver vicios insanaveis;

7.6.2. N&o obedecer as especificagcbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3. Apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a
contratacao;

7.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

7.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracgéo.

7.7.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.7.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

7.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéao de Precos elaborada pela Administracéo,
o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
ndo haja majoracdo do pregco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os
custos da contratagéo;

7.10.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas;

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel esse
regime.

7.11. Parafins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servi¢co ou da area especializada no objeto.

8 — DA HABILITACAO

8.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagcdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condi¢cBes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participagdo
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep );

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenac¢des por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU; 9.1.2 Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

8.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
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(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

8.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu so6cio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédiode pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias ImpeditivasIndiretas.

8.1.2.2. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.1.2.3. O licitante sera convocado para manifestacéo previamente a sua desclassificagcao.

8.1.2.4. Caso atendidas as condicdes de participacdo, a habilitacdo dos licitantes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacéo a habilitacéo juridica, a regularidade
fiscal, social e trabalhista, a qualificacdo econémico-financeira e habilitacdo técnica.

8.3. E dever do licitante, atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacdo da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

8.4. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagcdo do licitante, exceto se a consulta
aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(des) valida(s).

8.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e jA apresentados, o licitante ser4 convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacéo.
8.6. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacéo a integridade
do documento digital.

8.6.1. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.6.2. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.6.3. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.6.4. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao relacionada nos
itens a seguir, para fins de habilitac&o:

8.7. HABILITACAO JURIDICA:

8.7.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.7.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.3. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.7.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo
no Registro onde tem sede a matriz

8.7.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.7.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

8.8. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
8.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

8.8.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.8.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.8.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.8.5. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.8.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.8.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.8.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.9. QUALIFICACAO TECNICA

8.9.1. Comprovacao de aptiddo da empresa, por meio de no minimo um atestado de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, para desempenho da atividade
do certame, pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licita-
cao.

8.10. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.
8.10.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacgéo judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa juridica, ou de
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execucado patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, com data de emissdo de no maximo
30 (trinta) dias, anteriores a data fixada para a sessao de abertura da licitac&o.

8.10.2. Caso a licitante se encontre em processo de recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera
apresentar junto a sua documentacgao de habilitagdo a “sentenga homologatéria do plano de recupe-
racao’.

8.10.3. Balanco patrimonial, demonstracao de resultados de exercicio e demais demonstra¢cdes con-
tabeis dos 2 Ultimos exercicios, ndo sendo admitidos balancetes ou balangos provisérios. Admite-se
balancos intermediarios. As demonstracdes devem ser assinadas por contador habilitado e pelo pro-
prietario da empresa.

8.10.3.1. Caso a empresa tenha sido constituida ha menos de 2 (dois) anos apresentardo as
demonstragdes relativas ao ultimo exercicio;

8.10.3.2. No caso de empresa recém-criadas poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura;

8.10.3.3. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.
8.10.3.4. Comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), com resultados superiores a um;
8.10.3.5. Para a habilitacdo econémico-financeira dos consércios, é permitido que o célculo dos
indicadores seja realizado a partir do somatério dos valores constantes das contas contdbeis de cada
consorciado (ndo é permitido somatorio de indices);

8.10.3.6. Caso a licitante seja cooperativa, os documentos deverdo ser acompanhados da
comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
servico, da comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato, e comprovacgao do envio do balanco geral e do relatério do exercicio social ao
orgao de controle.

8.11. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

8.11.1. Declaragéo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho,
salvo na condigéo de aprendiz, a partir de catorze anos, conforme modelo do anexo deste edital;
8.11.2. Declaracéo de inexisténcia de parentesco com a Municipalidade, conforme modelo do anexo
deste edital.

9 — DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2 (duas)
horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

9.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal.

9.1.2. Conter a indicagédo do banco, niumero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

9.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer
da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

9.2.1. Todas as especificagcbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

9.3. Os precos deverado ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e
o valor global em algarismos e por extenso.

9.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo osprimeiros;
no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecerao
estes ultimos.

9.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de prec¢o ou de qualquer outra condi¢ao que induza o julgamento a mais deum resultado,
sob pena de desclassificagéo.
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9.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que nao corresponda as especifica¢des ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de
outro licitante.

9.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apés a homologacéo.

10 — RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Ainterposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo
de licitantes , a anulacao ou revogacéao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133,
de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da
ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de habilitagéo
ou inabilitagcéo do licitante:

10.4. Aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

10.5. O prazo para a manifestacao da intencéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
10.6. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

10.7. Na hipétese de adocéao da inversdo de fases prevista no 8 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacgéo da ata de
julgamento.

10.8. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.9. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.10. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

10.11. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacéao pessoal ou da divulgagéo da interposi¢cao do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.12. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.13. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.
10.14. Os principais documentos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
no sitio eletrénico PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA - ES.

11 - DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

11.1. Encerrada a fase de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio serd encaminhado a autoridade superior, que podera:

11.1.1. Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

11.1.2. Revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

11.1.3. Proceder & anulacéo da licitacéo, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

11.1.4. Adjudicar o objeto e Homologar a Licitagao.

12 - RECURSO ORCAMENTARIO
12.1. O Municipio de Ibatiba - ES, pagara o preco maximo para execucao do objeto da presente
licitagdo, o valor maximo de R$ 141.563,28 (cento e quarenta e um mil, quinhentos e sessenta e
trés reais e vinte e oito centavos).
12.2. O recurso a ser destinado para essa despesa esta assegurado na seguinte dotacdo

orcamentaria:
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13 — DA PRESTACAO DOS SERVICOS
13.1. O recebimento do objeto desta licitagdo seré realizado nos termos do Estudo Técnico Preliminar
— ETP e do Termo de Referéncia, ambos anexos ao presente edital.

14 - PAGAMENTO

14.1. O pagamento da despesa sera feito em favor da Contratada, mediante depdsito bancario apos
a atestacao, pelo setor competente, da Nota Fiscal/Fatura, devendo conter no corpo da mesma a
descricdo do Objeto, niumero do Banco, Agéncia e Conta Bancaria da Contratada, no prazo de até
30 (trinta) dias, contados a partir do aceite definitivo do veiculo, desde que 0s servigos estejam em
conformidade com as exigéncias contratuais e ndo haja fato impeditivo imputavel ao licitante
vencedor;

14.2. No caso de as Notas Fiscais/Faturas apresentarem erros, estas serdo devolvidas, e 0
pagamento sera sustado para que a Contratada tome as medidas necessérias, passando o prazo de
pagamento ser contado a partir da data da reapresentacdo das mesmas;

14.3. Na hipétese de devolucéo, a Nota Fiscal/Fatura, sera considerada como ndo apresentada para
fins de atendimento das condi¢cdes de pagamento;

14.4. E condic&o para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a apresentagio
dos seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Federal (da Secretaria da Receita Federal e da
Procuradoria da Fazenda Nacional);

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

c) Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Estadual;

d) Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Municipal;

e) Certificado de Regularidade do FGTS, admitida comprovagéo também por meio de “certidao
positiva, com efeito, de negativa” diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de
adimplemento;

f) Cumprimento das obrigagfes trabalhistas, previdenciarias e tributérias, correspondentes a ultima
nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administragéo;

14.5. O descumprimento das obriga¢gfes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS
ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

14.6. Nao sera efetuado qualquer pagamento a(s) empresa(s) Contratada(s) enquanto houver
pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual;

14.7. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela
licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

14.8. ACONTRATANTE poderé efetuar a retencao, na fonte, dos tributos e contribuicdes sobre todos
os pagamentos a CONTRATADA.

15— IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

15.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo
da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

15.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.
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15.3. Aimpugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica, pelo
seguinte meio através da plataforma www.portaldecompraspublicas.com.br .

15.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

15.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

16— DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

16.1. Sera responsabilizado administrativamente, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o
licitante ou o contratado, que:

16.1.1. Der causa a inexecucao parcial do contrato;

16.1.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

16.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

16.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
16.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

16.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execuc¢ao do contrato;

16.1.9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

16.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

16.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

16.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

16.2.1 Adverténcia;

16.2.2. Multa;

16.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

16.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

16.4. Na aplicacéo das sanc¢des seréo considerados:

16.4.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

16.4.2. As peculiaridades do caso concreto;

16.4.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.4.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

16.4.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgéos de controle.

16.5. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacgéao oficial.

16.5.1. Para as infragcbes previstas nos itens 16.1.5 e 16.1.6, a multa serd de 10% do valor do
contrato licitado.

16.5.2. Para as infracdes previstas nos itens 16.1.7, 16.1.8, 16.1.9, 16.2.3 e 16.3, a multa sera de
15% do valor do contrato licitado.

16.6. As sanc¢fes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
16.7. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

Rua Salomé&o Fadlalah, 255, Centro, Ibatiba — ES, CEP: 29.395-000, Telefone: (28) 3543-1711
e-mail: ibatibalicitacao@gmail.com - Site Oficial: https://ibatiba.es.qov.br



mailto:ibatibalicitacao@gmail.com
https://ibatiba.es.gov.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

d o [ Secretaria Municipal de Administragéo
«ﬁ?;fm‘- 4 Setor de Licitagdes e Contratos

16.8. A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragBes administrativas relacionadas nos itens 16.1.2, 16.1.3, 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6 e 16.1.7,
guando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar e
contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o
orgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

16.9. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragcdes administrativas previstas nos itens 16.1.8, 16.1.9,
16.1.10 e 16.1.11 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sanc¢ao referida no
item 16.9, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracéo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

16.10. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizar4 o descumprimento
total da obrigacdo assumida e o sujeitar4 as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata
perda da garantia de proposta em favor do 6rgéao ou entidade licitante.

16.11. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacédo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

16.12. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

16.13. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimac&o, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

16.14. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

16.15. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo
de reparacao integral dos danos causados.

17. — DISPOSICOES GERAIS

17.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

17.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nédo haja comunicagdo em
contrério, pelo Agente de Contratacdo/ Comisséo.

17.3. A homologacgéao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

17.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

17.5. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentacao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéao ou do resultado do processo licitatério.

17.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na
Administracao.
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17.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

17.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

17.9. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrataces
Publicas (PNCP) e no endereco eletronico PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA — ES.

17.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

Anexo | — Descricao Detalhada dos Servigos;

Anexo Il — Modelo de Proposta Comercial;

Anexo Il = Minuta de Contrato Administrativo;

Anexo IV — Termo de Referéncia;

Anexo V — Estudo Técnico Preliminar.

Municipio de Ibatiba-ES, 30 de abril de 2026.

Documento assinado digitalmente
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DIEGO MARTINS COELHO
Agente de Contratagao
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DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS E ESTIMATIVA DE VALORES

MEDIA DE PRECOS

ITEM | QUANT. | UNIDADE DESCRICAO DO ITEM/SERVICO VALOR MEN- VALOR
SAL ANUAL
Contratacdo de empresa especializada para
prestacao de servicos de assessoria de comuni-
cacdo institucional, incluindo producéo e divulga-
o1 12 MES ¢do de conteudo informativo, gestdo de midias R$ 11.796.94 R$ 141.563,28

sociais, suporte ao site oficial e relacionamento
com a imprensa, conforme condi¢des estabele-
cidas neste Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL:

R$ 141.563,28

Valor Médio: R$ 141.563,28 (cento e quarenta e um mil, quinhentos e sessenta e trés reais e

vinte e oito centavos).
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICI'[ATC)RIO N° 022/2026
PREGAO ELETRONICO N° 021/2026

OBJETO - Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de SERVICOS DE
ASSESSORIA DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL, incluindo producdo e divulgacdo de
conteudo informativo, gestdo de midias sociais, suporte ao site oficial e relacionamento com a
imprensa, conforme condi¢fes estabelecidas no Termo de Referéncia.

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE:

Nome Fantasia:

Razé&o Social:

CNPJ: Endereco: Bairro:
Cidade: CEP: Telefone:

Banco:

N° Conta: N° Agéncia: Nome da Agéncia:

IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL:
Representante Legal:
CPF: RG:

VALOR VALOR

ITEM | QUANT. | UNIDADE DESCRICAO DO ITEM/SERVICO MENSAL ANUAL

Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de assessoria de comuni-
cacdo institucional, incluindo producéo e divulga-
o1 12 MES (;éo_ d_e conteudo infqrmat_iv_o, gestéo_de midias

sociais, suporte ao site oficial e relacionamento
com a imprensa, conforme condigbes estabele-
cidas neste Termo de Referéncia.

R$ R$

VALOR TOTAL: R$

Declaragdes: A empresa acima nomeada declara, sob as penas da Lei, que:

e Submete-se a todas as condicbes do Edital de Pregdo Eletrénico n® 000/2026 e seus
respectivos anexos;

e [Esta ciente das obrigacfes que ir4 assumir caso seja vencedora da licitacao;
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e A validade da proposta € de 90 (noventa) dias.

, de de 2026.

REPRESENTANTE LEGAL — NOME E CARGO
(RAZAO SOCIAL, ENDERECO COMPLETO, TELEFONE E CNPJ)
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ANEXO Il

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

Processo Administrativo N° 022/2026

Pregao Eletrénico N° 021/2026

Termo de Contrato Administrativo N° 000/2026
ID CIDADES: 2026.029E0700001.01.0021

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI
CELEBRAM, DE UM LADO, O MUNICIPIO DE
IBATIBA E, DE OUTRO LADO, A EMPRESA NOS
TERMOS DA PREGAO ELETRONICO N° 021/2026.

O MUNICIPIO DE IBATIBA-ES, devidamente inscrito no CNPJ sob o n° 27.744.150/0001-66, com
sede na Rua Saloméo Fadlalah, 255, Centro — nesta cidade, CEP 29.395-000 neste ato representado
pelo Prefeito senhor LUIS CARLOS PANCOTI, brasileiro, casado, portador do CPF n° 567.560.387-
53, residente e domiciliado nesta cidade de Ibatiba-ES, doravante denominado simplesmente

CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ/MF
sob o n° , localizada na(0) , Neste ato
representada pelo Sr.(a) , portador da Carteira de Identidade n°

, expedida pela /|_, CPF n° , doravante denominada

CONTRATADA, e de acordo com o constante no Processo Licitatorio n.° 022/2026, Pregao
Eletronico n.°021/2026, homologado em __ /2026. RESOLVEM CELEBRAR o presente Contrato,
para execucdo do objeto descrito na clausula primeira, em conformidade com o disposto na Lei n®
14.133/21 e nas demais legislacdes pertinentes, em suas alteragBes posteriores, ou em outros
dispositivos legais que vierem a substitui-los, que as partes se sujeitam a cumprir, mediante as
clausulas e condi¢des estabelecidas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de SERVICOS DE ASSESSORIA DE
COMUNICACAO INSTITUCIONAL, incluindo producdo e divulgacdo de contetido informativo,
gestdo de midias sociais, suporte ao site oficial e relacionamento com a imprensa.

1.2. O presente contrato sera executado em regime de empreitada por preco unitario.

1.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia,

1.3.2. ETP — Estudo Técnico Preliminar;

1.3.3. O Edital da Licitacao;

1.3.4. A Proposta do contratado;

1.3.5. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO
2.1. O valor total da contratacao é de RS.......... (.....)
2.2.  No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes

da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
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previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

2.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA TERCEIRA — REAJUSTE, ATUALIZACAO FINANCEIRA E RECOMPOSICAO DE

PRECOS:
3.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em __/ _/  (DD/MM/AAAA).

3.2.  ApoOs o interregno de um ano, e, desde que haja solicitacdo expressa pelo contratado, 0s
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo contratante, do indice IPCA — (IBGE —
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatisticas), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

3.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

3.4. No caso de atraso ou nao divulgacéo do indice de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela udltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente téo logo seja divulgado o indice definitivo.

3.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

3.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacédo
entao em vigor.

3.7.  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

3.8. O reajuste e recomposicdo serdo realizados por apostilamento.

3.9. Durante a vigéncia do Contrato 0s precos serdo passiveis de recomposi¢do, desde que
comprovada a ocorréncia de situacao prevista na alinea “d” do Inciso |l do Art. 124, da lei 14.133/21.
3.10. Ocorrendo a variagdo de precgos, na hipétese acima citada, a Contratada podera solicitar a
atualizacao dos precos, através de pedido formal enderecado ao Municipio de Ibatiba-ES, instruido
com documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de precos dos
fabricantes, com Notas Fiscais de compra imediatamente anteriores e posteriores a variagdo alegada
a aquisicao dos produtos, matérias-primas, componentes ou de outros documentos.

3.11. Mesmo comprovada as ocorréncias das hipoteses previstas na alinea “d” do Inciso Il do Art.
124 da Lein®14.133/21, a Administracao, se julgar conveniente, podera optar por cancelar o Contrato
e iniciar outro Processo de Contratacéo.

3.12. Comprovada a reducéo dos precos praticados no Mercado nas mesmas condi¢des do contrato
e, definido 0 novo preco maximo a ser pago pela Administragédo, a Contratada sera convocada pelo
Municipio de Ibatiba-ES para a alteracdo do preco contratado, sendo que o novo preco fixado sera
vélido a partir da publicacdo no Diéario Oficial do Estado.

CLAUSULA QUARTA - VIGENCIA:

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 01 (um) ano contados da assinatura, na forma do
Artigo N° 105 da Lei n° 14.133 de 2021.

4.2. O contrato podera ser prorrogado sucessivamente ndo ultrapassando a vigéncia decenal na
forma dos Artigos N° 106 e 107 da Lei n® 14.133 de 2021.
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4.3. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des
de declaracéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas
as abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA QUINTA - EFICACIA

5.1. O presente contrato so6 tera eficacia depois de aprovado pela autoridade competente e apos a
publicacdo de seu extrato no érgao oficial.

5.2. Incumbiréa a Prefeitura de Ibatiba providenciar, as suas expensas, a publicacdo do extrato do
contrato no Org&o Oficial. O mesmo procedimento sera adotado para eventual termo aditivo.

CLAUSULA SEXTA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
6.1. O regime de execucédo contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como 0s prazos

e condi¢cdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA — PAGAMENTO

7.1. O pagamento da despesa sera feito em favor da Contratada, mediante transferéncia bancaria
apos a atestacédo, pelo setor competente, da Nota Fiscal, devendo conter no corpo da mesma a
descricdo do Objeto, numero do Banco, Agéncia e Conta Bancaria da Contratada, no prazo de até
30 (trinta) dias, contados a partir do aceite definitivo dos servicos, desde que 0s servigos estejam
em conformidade com as exigéncias contratuais e nao haja fato impeditivo imputavel ao licitante
vencedor;

7.2. No caso de as Notas Fiscais apresentarem erros, estas serdo devolvidas, e o0 pagamento sera
sustado para que a Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo de pagamento ser
contado a partir da data da reapresentacdo das mesmas;

7.3. Na hipotese de devolugao, a Nota Fiscal, sera considerada como nao apresentada para fins de
atendimento das condi¢cfes de pagamento;

7.4. E condicdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a apresentacio
dos seguintes documentos:

7.4.1. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Federal (da Secretaria da Receita Federal e da
Procuradoria da Fazenda Nacional);

7.4.2. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

7.4.3. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual;

7.4.4. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal;

7.4.5. Certificado de Regularidade do FGTS, admitida comprovagédo também por meio de “certidao
positiva, com efeito, de negativa” diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de
adimplemento;

7.4.6. Cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e tributarias, correspondentes a
altima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administracéo.

7.5. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS
ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis;

7.6. Nao serd efetuado qualquer pagamento a empresa Compromissaria Fornecedora e/ou
Contratada enquanto houver pendéncia de liquidacdo da obrigagdo financeira em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual;
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7.7. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela
licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade;

7.8. A contratante podera efetuar a retencéo, na fonte, dos tributos e contribuicdes sobre todos os
pagamentos a contratada;

7.9. Em hipétese alguma ser& concedido reajustamento dos pre¢os propostos e o valor constante da
Nota Fiscal, quando da sua apresentacao, ndo sofrerd qualquer atualizacdo monetéria até o efetivo
pagamento.

CLAUSULA OITAVA — CREDITO ORCAMENTARIO

8.1. A informacao dos recursos orcamentarios deve especificar se a despesa esta devidamente
prevista no Orcamento Municipal do Exercicio de 20 . De acordo com as informacfes da
Secretaria Municipal da Fazenda, a rubrica orcamentaria é a seguinte:

DOTACAO ORCAMENTARIA NOMENCLATURA

8.2. De acordo com as informacdes da Secretaria Municipal da Fazenda, os recursos financeiros para
custear as despesas serao os seguintes:

FONTE DE RECURSO
BANCO / N° FONTE DE RECURSO AGENCIA E CONTA CORRENTE

8.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacéao da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA NONA — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1. A Contratada sera responsavel pela execucdo adequada dos servicos, respondendo por
guaisquer danos causados a Administracdo Publica ou a Terceiros decorrentes de acdo ou omissao,
dolo ou culpa, durante a execucao do contrato, nos termos do art. 120 da Lei n.° 14.1333/2021 e
demais normas aplicaveis.

9.1.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

9.1.3. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por
eles solicitados;

9.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucédo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;
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9.1.5. Quando nédo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacédo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere
a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢éo do objeto contratual.

9.1.8. Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes assumidas,
todas as condi¢cOes exigidas para habilitacdo na licitagao;

9.2. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.2.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.2.2. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.2.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d,da Lein®14.133, de 2021 .

9.2.4. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante.

CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. S&o obrigacdes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

10.1.6. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
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10.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢éo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢fes pelo Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste.

10.1.9. A Administracao tera o prazo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

10.1.10.Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (dias) corridos.

10.1.11. A Administragdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - FISCALIZACAO/GESTAO DO CONTRATO
11.1. A Fiscalizacdo serd ampla e irrestrita, e sera exercida pelo servidor abaixo relacionado:

e Gabinete do Prefeito: Faguiner Martins Salvador, ocupante do cargo de Diretor de Comuni-

cacdo Institucional, lotado no Gabinete Municipal.

11.1.2. A fiscalizagdo compete o0 acompanhamento e amplo controle da execugéo dos fornecimentos
até a conclusdo do contrato, bem como decidir os casos a que se refiram direta ou indiretamente
relacionados ao fornecimento em questao.
11.2. A Gestdo do Contrato ser4 de responsabilidade da servidora Sueli Heringer, Chefe do
Departamento de Gestéo de Contratos, lotada na Secretaria Municipal de Administragéao.
11.3. N&o obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de contrato, a
Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer diretamente a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos.
11.4. A contratada declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspecéo,
verificagdo e controle a serem adotados pela contratante.
11.5. A existéncia e a atuacao da fiscalizacdo da contratante em nada restringem a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da contratada no que concerne ao objeto contratado e as suas
consequéncias e implicagdes, proximas ou remotas.
11.6. Cabera a Fiscalizacdo do contratante, através do servidor supracitado o seguinte:
11.6.1. Acompanhar e fiscalizar, verificando a perfeita execucéo do contrato na conformidade das
especificagbes e normas fixadas no contrato;
11.6.2. Executar a fiscalizacdo do contrato e registrar em relatorio todas as ocorréncias, deficiéncias,
irregularidades ou falhas porventura observadas na entrega dos produtos e terd poderes, entre
outros, para notificar a contratada, objetivando sua imediata correc¢éo;
11.6.3. Comunicar ao gestor as ocorréncias que possam levar a aplicacdo de penalidades a
contratada, verificadas no cumprimento das obrigagdes contratuais;
11.6.4. Esclarecer as duvidas que Ihe forem apresentadas pela contratada, bem como, acompanhar,
fiscalizar e determinar a correcdo dos problemas verificados, bem como conformidade com o edital
na execucao dos servicos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PENALIDADES/SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Nos termos do art. 155 o contratado seré responsabilizado administrativamente pelo
cometimento das seguintes infragdes:
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12.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

12.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

12.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

12.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
12.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

12.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa na Dispensa de licitagdo ou a execucdo do contrato;

12.1.9. Fraudar a Licitagao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

12.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

12.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

12.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas neste contrato as
seguintes sancoes:

| - Adverténcia;

[l - Multa;

[l - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.2.1. Na aplicacéo das sancdes seréo considerados:

| - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

[l - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V — Alimplantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées
dos 6rgéos de controle.

12.2.2 A sancao prevista de Adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa
prevista no subitem 12.1.1, quando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

12.2.3 A sancao de Multa sera aplicada no valor de 10% (dez por cento) do valor total do contrato.
12.2.4. A sancdo de Impedimento de Licitar e Contratar sera aplicada ao responsavel pelas
infracbes administrativas previstas nos subitens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7,
guando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.2.5. A sangéo de Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar sera aplicada ao
responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos subitens 12.1.8,12.1.9, 12.1.10, 12.1.11 e
12.1.12, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos subitens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4,
12.1.5, 12.1.6 12.1.7 que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancao de
impedimento de licitar e contratar, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés)
anos e maximo de 06 (seis) anos.

12.2.6. As sancdes previstas nos incisos I, Il e IV do subitem 12.2 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il do mesmo subitem.

12.2.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢gdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.2.8. A aplicacdo das sanc¢fes previstas nesta cldusula ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacado de reparacédo integral do dano causado a Administracdo Publica.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — RESCISAO

13.1. O presente Contrato podera ser rescindido pelos motivos especificados nos Arts. 137 e 138 da
Lei n® 14.133/21, observado o estabelecido no Art. 139 da mesma Lei, e notadamente nos casos
abaixo:

13.1.1. N&o cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais,
de especificacdes, de projetos ou de prazos;

13.1.2. Desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugéo ou por autoridade superior;

13.1.3. Alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

13.1.4. Decretacéo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou falecimento do
contratado;

13.1.5. Caso fortuito ou forgca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucédo do
contrato;

13.1.6. Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade
contratante;

13.1.7. Nao cumprimento das obrigacfes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz.

13.2. O contratado tera direito a extincdo do contrato nas seguintes hipoteses:

13.2.1. Supressao, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que acarrete
modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 na Lei 14.133/21;

13.2.2. Suspensao de execucado do contrato, por ordem escrita da Administracdo, por prazo superior
a 3 (trés) meses;

13.2.3. Repetidas suspensfes que totalizem 90 (noventa) dias uteis, independentemente do
pagamento obrigatério de indenizagdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizacdes e mobilizagbes e outras previstas;

13.2.4. Atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos pagamentos ou de
parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras, servicos ou
fornecimentos;

13.2.5. Na&o liberacdo pela Administracdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para
execucdo de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no
projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obrigacdes atribuidas pelo contrato a
Administracéo, relacionados a desapropriacédo, a desocupacao de areas publicas ou a licenciamento
ambiental.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES
14.1. Este Contrato podera ser alterado na forma do disposto no Art. 124 da Lei n® 14.133/21, sempre
por meio de Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — SUBCONTRATACAO
15.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

15.2. E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
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contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — CASOS OMISSOS

16.1. Fica estabelecido que, caso venha a ocorrer algum fato néo previsto neste instrumento, os
chamados casos omissos, estes deverdo ser resolvidos entre as partes, respeitados o objeto deste
instrumento, a legislacdo e demais normas reguladoras da matéria, em especial a Lei n® 14133/21,
aplicando a esses dispositivos, quando for o caso, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos
Contratos e as disposi¢cdes do Direito Privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — VINCULACAO AO EDITAL

17.1. Para efeitos obrigacionais o Edital do Pregéo Eletrénico N° /2026, bem como seus anexos,
integram o presente contrato, devendo seus termos e condi¢cdes serem considerados como partes
integrantes do presente instrumento contratual.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO

18.1. Para todas as questdes pertinentes ao presente compromisso de Prestacéo de servicos, o Foro
serd o da Comarca de Ibatiba-ES, com rendncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
E para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e contratado, foi lavrado o presente
Contrato, nos termos do Art. 89 da Lei n° 14.133/21, que, lido e achado conforme, e assinado em 02
(duas) vias, de igual teor e forma, pelas partes contratantes, tendo uma via sido arquivada nas
dependéncias da CONTRATANTE, com registro de seu extrato.

Municipio de Ibatiba-ES, de de 2026.
LUIS CARLOS PANCOTI REPRESENTANTE DA EMPRESA
Prefeito Municipal
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA

Modalidade Sugerida: Pregéo Eletrénico

Tipo Sugerido: Menor Preco por Item

Legislacdo Aplicavel: Lei Federal n° 14.133/2021

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de assessoria de comunicacao
institucional, incluindo producéo e divulgacdo de conteudo informativo, gestdo de midias sociais,
suporte ao site oficial e relacionamento com a imprensa, conforme condi¢cfes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

Secretaria Requisitante: Gabinete do Prefeito
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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJET

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacado de servicos de assessoria de comunicagao
institucional, incluindo producéo e divulgacdo de conteudo informativo, gestdo de midias sociais, suporte
ao site oficial e relacionamento com a imprensa, conforme condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Refe-
réncia.

1.2. O quantitativo e a descri¢cdo do item esta constante no Anexo | deste Termo de Referéncia, juntamente
com os valores médios apurados pelo Setor de Compras, através de pesquisa no banco de precos.

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado em conformidade
com a Lei n® 14.133/2021.

2.5. Os bens objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comuns, pois seus padrdes de desempe-
nho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes reconhecidas
e usuais do mercado (art. 6°, XIll da Lei n°® 14.133/2021).

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdo decorre da necessidade de apoio técnico especializado as atividades de
comunicacgao institucional da Administragdo Municipal, visando garantir maior eficiéncia na divulgagéo das
acOes governamentais, o fortalecimento da transparéncia publica e a ampliacdo do acesso da populacao
as informacdes de interesse coletivo.

3.2. Considerando que a comunicacao institucional assume papel estratégico na gestao publica, torna-se
indispenséavel o planejamento e a execucao estruturada das a¢des comunicacionais, com definicdo de
diretrizes, padronizacdo da linguagem institucional e orientag&o técnica especializada.

3.3. Ademais, a contratacdo busca assegurar maior alcance e efetividade na comunicacdo com a
sociedade, contribuindo para a publicidade dos atos administrativos, o engajamento da populacdo e o
atendimento ao principio da transparéncia, previstos na legislacdo vigente, bem como para a melhoria
continua da imagem institucional do ente publico.

4. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a adequada execuc¢ao das ativi-
dades de comunicacéo institucional, em observancia aos principios da publicidade, transparéncia e efici-
éncia.

4.2. Justifica-se, ainda, pela demanda por suporte técnico especializado, visando garantir maior qualidade,
padronizacao e efetividade na divulgacao das a¢des governamentais.

4.3. O presente Termo de Referéncia tem fundamento na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei
de LicitacOes e Contratos Administrativos).
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5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A contratacdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregéo na sua forma Eletronica,
com critério de julgamento por menor prego por item, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, 8 2°, e 34,
todos da Lei Federal n° 14.133/2021.

5.2. Para a prestacao dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverao comprovar que atuam
em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar todos os documentos a
titulo habilitacdo, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021.

5.3. Solucgao Escolhida: Contratacdo de empresa especializada na prestagcao de servigos de Assessoria
de Comunicacéo Institucional, através de Licitacdo na Modalidade Pregéo Eletrénico, do tipo Menor Preco
por Item, de acordo com o disposto na Lei 14.133, art. 28, inciso I.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderao pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséao do contrato, o cronograma de execuc¢ao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante sim-
ples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo,
gue contera informacgdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢éo, das estra-
tégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢éo da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento da despesa sera feito em favor da Contratada, mediante depdsito bancario apés a
atestacao, pelo setor competente da Nota Fiscal/Fatura, devendo conter no corpo da mesma a descricao
do Objeto, Numero do Banco, Agéncia e Conta Bancaria da Contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados a partir do aceite definitivo dos materiais e/ou produtos, desde que os materiais e/ou produtos
estejam em conformidade com as exigéncias contratuais e ndo haja fato impeditivo imputavel ao licitante
vencedor.

7.2. No caso de a Nota Fiscal apresentar erros, esta sera devolvida, e o pagamento sera sustado para
gque a Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo de pagamento ser contado a partir da
data da reapresentacdo da mesma. N&ao sera aceita a emissdo de boletos bancérios para efetuar o pa-
gamento das notas fiscais.

7.3. Na hipétese de devolucdo, a Nota Fiscal, sera considerada como nao apresentada para fins de aten-
dimento das condi¢gbes de pagamento;
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7.4. E condicdo para o pagamento, que a empresa apresente comprovacao que esta em dia com suas
obrigag0es fiscais e trabalhistas.

7.5. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS ensejara o
pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis;

7.6. Nao sera efetuado qualquer pagamento a empresa Compromisséria Fornecedora e/ou Contratada
enquanto houver pendéncia de liquidacao da obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou inadim-
pléncia contratual;

7.7. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela lici-
tante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade;

7.8. A contratante podera efetuar a retencéo, na fonte, dos tributos e contribui¢cdes sobre todos os paga-
mentos a contratada,;

7.9. Em hipotese alguma ser&a concedido reajustamento dos precos propostos e o valor constante da
Nota Fiscal, quando da sua apresentacdo, ndo sofrerd qualquer atualizagcdo monetaria até o efetivo pa-
gamento.

8. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

8.1. A legislacéo basica a ser definida como fundamentacao para a realizacdo do procedimento licitatério
sdo Lei Federal n® 14.133/21, e posteriores alteracdes, Lei Complementar n°® 123/2006, e posteriores
alteracdes, Lei Complementar n°® 101/00, Decretos Municipais 080/2023, 081/2023, 082/2023, 083/2023,
084/2023 e 064/2024.

8.2. Os atos convocatorios deverao ser publicados de forma resumida (extrato), contendo a indicacéo do
local onde os interessados poderao obter o texto integral do Edital e todas as informacdes sobre a licita-
cao.

8.3. Na contagem dos prazos sera excluido o dia do inicio e incluira o do vencimento, e considerara
apenas os dias de expediente do 6rgéo licitante, nos termos do Art. 183 da Lei Federal n® 14.133/21. S6
se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente no 6rgdo ou na entidade promotora da licitagéo.

8.4. As publica¢bes deverdo obedecer ao que dispde o art. 55 da Lei 14.133/21, devendo para o objeto
solicitado — aquisicdo de servico comum com critério de julgamento pelo menor preco por — ser utilizado
0 prazo de 10 (dez) dias uteis.

9. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO PARA ME; EPP e EQUIPARADAS

9.1. ALC n®147/2014 que alterou a LC n°® 123/2006, dentre outros objetivos, ampliou a participagédo das
microempresas e empresas de pequeno porte nas contratacdes publicas.
O caput do Art. 47 passou a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 47. Nas contratagfes publicas da administracao direta e indireta, autarquica e
fundacional, federal, estadual e municipal, devera ser concedido tratamento dife-
renciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte objeti-
vando a promogao do desenvolvimento econémico e social no &mbito municipal e re-
gional, a ampliacéo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovacao tec-
nolégica. (Grifamos).

9.2. A nova redacao do Art. 47, além de ampliar o rol de entidades que concederdo tratamento diferenci-

ado as microempresas e empresas de pequeno porte, também substituiu a expressado podera, que
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transmitia a impressao de faculdade, por devera, para que ndo haja questionamento acerca da obrigato-
riedade de observancia.

9.3. J4 0 art. 48, caput e inciso I, da LC n°® 123/2006 prevé:

Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a ad-
ministracdo publica:

| — devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participagédo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratacéo cujo valor
seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais); (Grifamos).

9.4. Sendo assim, para se dar efetividade ao andamento legal, recomendamos a aplicacdo da modalidade
"Pregéao Eletronico" do tipo “Menor Precgo por Item”.

10. DA AUTORIZACAO DE EXECUCAO

10.1. A ordem de servico serd autorizada, em todo caso, pelo Prefeito ou Setor de Compras.

11. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

11.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n°® 14.133/21, sdo obriga¢cfdes da Con-
tratada:

11.1.1. Executar o servico com pontualidade;

11.1.2. Comunicar imediatamente e por escrito a Administracdo Municipal, através da Fiscalizac&o, qual-
quer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacao necessarias;

11.1.3. Atender com prontiddo as reclamacdes por parte do recebedor dos produtos, objeto da presente
licitacao;
11.1.4. Manter todas as condi¢des de habilitacdo exigidas na presente licitacéo.

11.2. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n°® 14.133/21, sdo obriga¢cdes da Con-
tratante:

11.2.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

11.2.2. Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades observadas no cumpri-
mento deste Contrato;

11.2.3. Notificar a Contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer dé-
bitos de sua responsabilidade;

11.2.4. Aplicar as san¢fes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.

12. NOS TERMOS DO ART. 155 O CONTRATADO SERA RESPONSABILIZADO ADMINISTRATIVA-
MENTE PELO COMETIMENTO DAS SEGUINTES INFRACOES:

12.1. Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

12.2. Dar causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo, ao funciona-
mento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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12.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
12.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
12.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

12.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando con-
vocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

12.8. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
na Dispensa de licitacdo ou a execuc¢ao do contrato;

12.9. Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
12.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
12.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

12.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13. SERAO APLICADAS AO RESPONSAVEL PELAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS PREVISTAS
NESTE CONTRATO AS SEGUINTES SANCOES:

I- adverténcia;
[I- multa;
[lI- impedimento de licitar e contratar;

IV- declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
13.1. Na aplicagédo das sanc¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta-
¢cbes dos orgaos de controle.

13.1.2 A sancdo prevista de Adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa pre-
vista no subitem 11.1, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave.

13.1.3 A sancao de Multa ser& aplicada no valor de 10% (dez por cento) do valor total do contrato.

13.1.4. A sancado de Impedimento de Licitar e Contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos subitens 11.2, 11.3, 11.4, 11.5, 11.6 e 11.7, quando n&o se justificar a impo-
sicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
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Administracao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢éo, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

13.1.5. Asancédo de Declaracao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar seré aplicada ao responséavel
pelas infragbes administrativas previstas nos subitens 11.8, 11.9, 11.10, 11.11 e 11.12, bem como pelas
infrac6es administrativas previstas nos subitens 11.2, 11.3, 11.4, 11.5, 11.6 e 11.7 gque justifiguem a impo-
sicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, e impedira o respon-
savel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federa-
tivos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.

13.1.6. As sancdes previstas nos incisos |, lll e IV do item 12 poderéo ser aplicadas cumulativamente com
a prevista no inciso Il do mesmo item.

13.1.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventual-
mente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.1.8. A aplicacdo das sanc¢des previstas nesta clausula ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo de
reparacao integral do dano causado a Administracédo Publica.

14. DA PRESTACAO DO SERVICO

14.1. Os servigcos deverao ser executados pela contratada, logo apds a emissao da Ordem de Forneci-
mento/Execucédo, conforme descrito abaixo:

14.2. Servico de filmagem, edicao e finalizacdo de videos:

e Filmagem, edicdo e finalizacdo com objetivo de documentar os programas realizados pela
Prefeitura Municipal de Ibatiba. As imagens e/ou entrevistas também poderao ser utilizadas para
a producédo de videos, que serdo exibidos em divulgacdo na internet, devendo ter caracteres
com dados do evento.

e A empresa devera efetuar gravacbes de entrevistas das autoridades, sociedade, liderancas,
pessoas presentes nos eventos promovidos pela Prefeitura, quando se aplicar.

¢ A quantidade estimada de filmagem a ser contratado € de no minimo 40 horas brutas por ano,
realizadas com equipamento de alta definicdo (Full HD: 1080i ou 1080p ou superior).

e A operacao dos equipamentos de filmagem sera realizada por profissionais disponibilizados pela
CONTRATADA, para o registro de todos os eventos solicitados, e podera compor uma Unica
equipe.

e A empresa devera entregar os videos e ainda publicar nas redes sociais da Prefeitura Municipal
de Ibatiba no Instagram, Youtube, Facebook, etc e posteriormente publicacdo do link na area
corporativa do Portal do Municipio na internet, referenciando-se a matéria a qual pertence,
seguindo os padrdes de publicacéo.

e Os profissionais da empresa envolvidos neste servigo deverédo participar das reunides realizadas
ou indicadas pelo responsavel do setor de Comunicacédo da Prefeitura Municipal de Ibatiba.
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A Contratada sera responsavel pela alimentagéo do Portal do Municipio na internet com videos
pertinentes as finalidades da Prefeitura Municipal de Ibatiba, sob demanda ou autorizacdo da
equipe de Comunicacao.

Em se tratando de audiéncias publicas, a cobertura devera ser realizada ao vivo — live, nos canais
oficiais disponiveis, da Prefeitura Municipal e a operacéo devera ser realizada da seguinte forma:

A geracao, com os limites de tempo estipulados pela administragdo municipal, sendo ao vivo
pela internet nos canais oficiais da Prefeitura Municipal, e, ocorrerdo nos dias pré-determinados
pela Prefeitura Municipal de Ibatiba.

A transmissao deve ser gerada, gravadas e transmitidas, com cobertura completa e integral;

A Prefeitura avisara a CONTRATADA desses eventos com antecedéncia minima de 72 (setenta
e duas) horas, por se tratar de evento planejado e por ter tempo habil para a divulgacéo e
preparacdo de equipamentos e estrutura técnica suficiente para a demanda.

A CONTRATADA devera efetuar a transmissao utilizando equipamentos FULL HD e controlados
por profissionais;

A CONTRATADA devera transmitir, antes do inicio do evento, programetes institucionais
disponibilizados pela Prefeitura Municipal de Ibatiba, quando solicitado;

A CONTRATADA compromete-se a prestar o servico de comunicacao desta Prefeitura, com toda
a assisténcia técnica necessaria para qualificacdo do servico de geracao e transmissao, além de
realizar todo o servico de infraestrutura técnica necessario para a execucéao do objeto;

A Prefeitura Municipal de Ibatiba devera permitir o acesso dos técnicos da CONTRATADA para
execucdo dos servicos de instalacdo e difusdo, bem como prestar todas as informacdes
necessarias para o bom desempenho dos servi¢gos ora contratados;

Para a execucao deste servico, a CONTRATADA devera atender aos requisitos abaixo
relacionados:

Disponibilizagdo de pelo menos 01 (uma) filmadora de alta definicdo 1080i, 1080p ou superior,
podendo ser solicitado pela contratante a disponibilizagdo de mais equipamentos.

Software ou mesa gerenciadora de corte e caracteres (para imagens de video e caracteres a
serem transmitidos);

Computador ou assemelhado para o gerenciamento das imagens de video ao vivo a serem
transmitidas através de servigo de streaming. A disponibilizacdo da conexao de acesso a internet
banda larga sera realizada pela Prefeitura Municipal de Ibatiba no local predeterminado pela
administragdo municipal.
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Servigos fotograficos:

As fotografias deverao ser registradas com cameras profissionais de resolucdo minima de 45
megapixels e fotos com, no minimo, 10 Mb de tamanho e entregues em nuvem privada;

A operacdo dos equipamentos serd realizada por profissionais disponibilizados pela
CONTRATADA, em numero suficiente para o registro de todos 0s eventos realizados pela
Prefeitura Municipal de Ibatiba;

As fotografias antes de serem entregues deverdo ser selecionadas, editadas e renomeadas
com data (ano, més e dia) — nome do evento — nome do fotégrafo — nimero ordem (ex.
20250101 Posse Prefeito — Fulano de Tal — 001) e gravadas em formato “JPG”. Deveréo
seguir padrao de qualidade profissional onde seréo considerados enquadramento, iluminacéo
e habilidade do fotégrafo em captar os momentos mais importantes dos eventos fotografados,
inclusive, utilizando software para tratar as imagens retirando suas imperfeicbes. Tais
fotografias deverdo ser entregues a Prefeitura Municipal de Ibatiba;

A Prefeitura Municipal de Ibatiba solicitara, quando necessério, a quantidade de fotografias
suficientes as suas necessidades para cada evento ou similar;

O profissional faz o registro das imagens e a narragcdo completa do acontecimento. Para atingir
o efeito pretendido, pode ampliar, reduzir ou escurecer a fotografia. Devera utilizar a fotografia
de acordo com o tema pretendido no servico, escolhendo angulo e enquadramento corretos;

O profissional devera ter bons conhecimentos técnicos, sensibilidade, sentido estético, rigor,
intuicdo e sentido de oportunidade;

A fotografia na comunicacdo atua como ferramenta estratégica para documentar a realidade
do municipio, transmitindo credibilidade, valores e identidade. Ela substitui imagens genéricas
por registros auténticos de colaboradores, infraestrutura e eventos, aumentando a confianca
do publico e destacando o municipio na divulgacéo institucional.

Produzir imagens de alta qualidade para sites, relatdrios anuais, revistas, folders e redes
sociais (LinkedlIn, Instagram, Facebook, etc).

Criar um banco de imagens exclusivo, evitando o uso de fotos de bancos gratuitos ou pagos
gue nao representam a realidade do municipio.

Servigos de Designer:

Desenvolver e aplicar a identidade visual completa de projetos solicitados;
Criar pecas visuais diversas para uso digital e impresso;
Desenvolver materiais graficos para redes sociais, otimizados para diferentes plataformas;

Conceber e produzir pecgas de sinalizacdo para eventos e espacos fisicos do projeto;
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Produzir contetdo grafico e de motion design (animacdes, videos curtos) para comunicacao
e divulgacéo;

Garantir que todos 0s materiais sejam acessiveis e atrativos para o publico-alvo;

Colaborar com a equipe de comunicacdo para alinhar as estratégias visuais as mensagens
do projeto;

Revisar e adaptar materiais existentes para diferentes formatos e necessidades;

Gerenciar arquivos de design e manter a organizacédo dos assets visuais de projetos.

Perfil Profissional

Profissional de arte (design de produto):

E o profissional que gerencia a atividade de concepgao artistica e o design de um produto
audiovisual, incorporando harmonia entre cenarios, objetos e fotografia do video,
coordenando as areas estéticas de um produto audiovisual. Este profissional devera trabalhar
para a criacdo dos produtos audiovisuais;

O profissional devera ter conhecimento e experiéncias em areas como design grafico,
audiovisual, multimidia e web;

Minimo de 01 (um) profissional para atender a demanda dos servi¢os da Prefeitura Municipal
de Ibatiba, atendendo conforme solicitagéo;

O profissional de designer devera ter foco em comunicagdo institucional combinado com
habilidades de design de produto (foco em necessidades do usuario, funcionalidades e
experiéncia) com design grafico/comunicacdo (foco em transmitir mensagens, valores e
identidade da marca) para criar produtos, fisicos ou digitais, que fortalecam a imagem da
prefeitura junto a sociedade ibatibense.

Devera desenvolver a sinalizagéo fisica de departamentos, espacos de convivéncia e eventos
para comunicar a cultura do municipio, quando solicitado.

Assegurar que todas as comunicacoes, sejam fisicas ou digitais, sigam um padrao visual para
fortalecer a identidade institucional do municipio.

Aplicar principios de design (contraste, repeticdo, alinhamento, proximidade) para tornar a
informacgé&o acessivel e facil de entender.
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15. DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 141.563,28 (cento e quarenta e um mil, quinhentos
e sessenta e trés reais e vinte e oito centavos).

15.2. Os precos unitarios de referéncia adotados foram obtidos por meio de pesquisa em banco de precos,
com énfase em contratacdes realizadas na regido Sudeste. Destaca-se que nao foram identificadas, no
estado do Espirito Santo, contratacdes similares aquela ora pretendida, o que justificou a ampliacdo da
base de consulta para outros entes da mesma regiéo.

16. RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotacdo abaixo:

Unidade Projeto/ Elemento de

Orgamentaria | UM% | Atividade Despesa S Ficha

Orgéo

010 — Gabinete do Prefeito 001 04 2.007 33903900000 150000000000 034

17. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

17.1. Em conformidade com os Arts. 62 a 70 da Lei 14.133/21, a Secretaria sugere que para que sejam
consideradas habilitadas a contratar com o Municipio as empresas apresentem no minimo os Documentos
relativos a Habilitacdo Juridica, fiscal, trabalhista, qualificacdo econémico-financeiro que comprove que a
empresa possui condi¢des de atender ao objeto licitado.

17.2. Comprovacao de aptidao para a prestacao de servigos similares ao objeto, mediante apresentacao
de atestados ou certiddes que comprovem a execucao de servigos similares, emitidos por pessoas juridi-
cas de direito publico ou privado, podendo ser exigido registro em conselho profissional competente,
guando aplicavel.

18. PROPOSTA DE PRECOS

18.1. Sugere-se ainda que as Propostas de Precos devam ser elaboradas em conformidade com as
exigéncias legais, ndo sendo superior ao preco médio apurado pelo Municipio.

19. FISCALIZACAO DO OBJETO E GESTAO

19.1. A Fiscalizagéo sera ampla e irrestrita, e sera exercida pelo servidor Faguiner Martins Salvador,
ocupante do cargo de Diretor de Comunicacao Institucional, lotado no Gabinete Municipal.

19.2. A fiscalizagdo compete 0 acompanhamento e amplo controle da execuc¢do dos fornecimentos até a
concluséo do contrato, bem como decidir os casos a que se refiram direta ou indiretamente relacionados
ao fornecimento em questéo.

19.3. A gestdo do contrato sera responsabilidade da servidora Suely Heringer Eler, Chefe do Departa-
mento de Gestdo de Contratos, lotada na Secretaria Municipal de Administracao.

Rua Salomé&o Fadlalah, 255, Centro, Ibatiba — ES, CEP: 29.395-000, Telefone: (28) 3543-1711
e-mail: ibatibalicitacao@gmail.com - Site Oficial: https://ibatiba.es.qov.br



mailto:ibatibalicitacao@gmail.com
https://ibatiba.es.gov.br/

:;\e, Prefeitura Municipal de Ibatiba
w Secretaria Municipal de Administracéo

Q‘mg?gé Setor de Licitagdes e Contratos

Ibatiba - ES, 14 de abril de 2026.

Elaborado por:

LEILA APARECIDA BATISTA HUBNER
Agente de Contratagcao

Aprovado por:

LUIS ANTONIO DE JESUS AMORIM
Chefe de Gabinete do Prefeito
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ANEXO |
MEDIA DE PRECOS
ITEM | QUANT. | UNIDADE DESCRICAO DO ITEM/SERVICO TR AIGE
SAL ANUAL

Contratacdo de empresa especializada para
prestacé@o de servicos de assessoria de comuni-
cacdo institucional, incluindo producéo e divulga-
12 R ¢do de conteudo informativo, gestdo de midias
01 MES | sociais, suporte ao site oficial e relacionamento | R$ 11.796,94
com a imprensa, conforme condigBes estabele-
cidas neste Termo de Referéncia.

R$ 141.563,28

VALOR TOTAL: R$ 141.563,28

Valor Médio Total: R$ 141.563,28 (cento e quarenta e um mil, quinhentos e sessenta e trés reais e
vinte e oito centavos).

Data Base da Pesquisa de Precos: pesquisa realizada no dia 10/04/2026.

Fonte de Pesquisa de Precos: https://www.bancodeprecos.com.br/Account/Access

O presente Termo de Referéncia
datado de 14/04/2026, encontra-
se assinada nos autos do Pro-
cesso Licitatério, com vista dis-

ponivel aos interessados.

Rua Salomé&o Fadlalah, 255, Centro, Ibatiba — ES, CEP: 29.395-000, Telefone: (28) 3543-1711
e-mail: ibatibalicitacao@gmail.com - Site Oficial: https://ibatiba.es.qov.br



mailto:ibatibalicitacao@gmail.com
https://ibatiba.es.gov.br/

5725 Prefeitura Municipal de Ibatiba
A s A Secretaria Municipal de Administragéo

. . . ~
Q‘ﬁg‘;:‘_} Setor de Licitagbes e Contratos

ANEXO V

ETP — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR —ETP

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente contratacdo decorre da necessidade de apoio técnico especializado as atividades de
comunicagdo institucional da Administragdo Municipal, visando garantir maior eficiéncia na
divulgacdo das a¢fes governamentais, o fortalecimento da transparéncia publica e a ampliagéo do
acesso da populagéo as informacgdes de interesse coletivo.

Considerando que a comunicac¢do institucional assume papel estratégico na gestéo publica, torna-se
indispensavel o planejamento e a execucgédo estruturada das a¢gdes comunicacionais, com definicao
de diretrizes, padronizacdo da linguagem institucional e orientacao técnica especializada.

Ademais, a contratacdo busca assegurar maior alcance e efetividade na comunicacdo com a
sociedade, contribuindo para a publicidade dos atos administrativos, o0 engajamento da populacéo e
0 atendimento ao principio da transparéncia, previstos na legislacao vigente, bem como para a
melhoria continua da imagem institucional do ente publico.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

O Municipio ndo possui Plano de Contratacdo Anual, contudo a contratacdo faz parte de seu
planejamento.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado identificou diferentes alternativas aptas a atender a demanda
apresentada, quais sejam:

Opcéao 1: Execugédo dos servicos por servidores do quadro da Administracao;
Opcéao 2: Contratacao direta de empresa especializada em assessoria de comunicacao institucional;

Opcado 3: Contratacdo de empresa intermediaria para disponibilizacdo de profissionais
especializados.

Apo6s andlise comparativa das alternativas, verificou-se que a Opc¢do 1 ndo se mostra viavel, em
raz8o da inexisténcia, no quadro atual da Administracdo, de pessoal qualificado e em quantidade
suficiente para o adequado desempenho das atividades.

A Opcéao 3, por sua vez, embora possibilite o atendimento da demanda, implica custos adicionais
decorrentes da intermediacéo, tornando-se menos vantajosa sob o ponto de vista econémico.

Nesse contexto, a Opcédo 2 apresenta-se como a mais adequada para atender as necessidades da
Administracdo Municipal, uma vez que a contratacdo de empresa especializada proporciona maior
eficiéncia na gestéo e fiscalizacdo contratual, assegura padronizacao e integracdo das atividades de
comunicagdao institucional, além de possibilitar melhor alinhamento com as diretrizes estratégicas de
comunica¢ado do municipio.
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4. OS REQUISITOS DA CONTRATACAO ABRANGEM OS SEGUINTES CRITERIOS:

O licitante vencedor serd convocado para assinar o termo de contrato ou para aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
da parte, durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja
aceito pela Administracao.

Sera facultado a Administracdo, quando o convocado n&o assinar o termo de contrato ou ndo aceitar
ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas neste Edital, con-
vocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas
condicdes propostas pelo licitante vencedor.

Decorrido o prazo de validade da proposta indicado neste Edital, sem convocac¢ao para a contrata-
cao, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacao, nos termos deste Edital, a Administracéo,
observados o valor estimado e sua eventual atualizag&do nos termos do edital, podera:

a) convocar os licitantes remanescentes para negociac¢ao, na ordem de classificacdo, com vistas a
obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

b) adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida
a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor condicéo.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizard o descumprimento total da obri-
gacdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas, previstas neste edital, e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao licitante.

O atendimento presencial devera ser de no minimo 15 horas mensais para registro de videos e foto-
grafias e consultoria em comunicacao.

A CONTRATADA devera efetuar a gestédo das redes sociais e seguir a producdo e agendamento de
posts nas plataformas digitais da Prefeitura, bem como, monitoramento de interacbes e respostas
aos cidaddos e acompanhamento de noticias, reportagens e matérias relacionadas ao municipio,
com fornecimento de relatérios periodicos.

Para que esse objetivo seja alcancado € necessario a elaboracao e distribuicdo de matérias jornalis-
ticas e releases, para que as noticias, lancamentos, eventos ou qualquer informagéo relevante que
possa interessar aos jornalistas e, consequentemente, ao publico em geral, sejam divulgadas.

Disponibilizacéo de estudio préprio cedido pela empresa CONTRATADA, que devera estar situado
preferencialmente na sede do municipio de Ibatiba/ES, para a producdo de gravacfes de audio e
video, utilizando para captacao profissional equipamentos 4K e edicdo compativel. Essa producao
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sera de carater institucional e devera ser gravada sempre que solicitada pela Secretaria responsavel
pela pasta da Comunicacéo. As pessoas que seréo envolvidas nesta gravacao serdo de competéncia
da administragdo municipal e ndo da empresa CONTRATADA.

O estudio deve oferecer a seguinte estrutura: mesas e cadeiras para entrevistas, microfones profis-

sionais, cAmeras de video profissionais 4K, conexao com a internet de alta velocidade para transfe-
réncia de dados, estrutura para receber ao menos 4 pessoas, estrutura de apoio como banheiros,
agua potavel, e area de espera para gravagoes. Além de uma TV a partir de 55” para retorno e
cenografia.

O uso do espaco devera ser agendado com a CONTRATADA pelo menos 24 (vinte e quatro) horas
antes do evento, seguindo-se o tempo de gravacao do video ou programa.

Para a realizacdo desta producado, a empresa devera ceder os seguintes profissionais: 1 cinegrafista
para captura e monitoramento das cameras. 1 operador de 4udio e editor para auxiliar na producéo.

A entrega desse programa devera acontecer em link em até 24 horas apos a gravacao.

A empresa CONTRATADA devera ainda realizar até 10 videos de “cortes” de momentos estratégicos,
quando se aplicar, para divulgacdo em redes sociais para chamar atencédo do publico em assistir
essa producao. Estes cortes devem ser entregues juntos da producao gravada.

Entregar video reportagens com até 5 minutos cada, dependendo da demanda, com captura em
diversas areas do municipio e eventos realizados. A gravacao devera ser com cameras de alta defi-
nicdo, drone, captura de audio profissional seguindo padrées esperados para o perfil.

A edicéo e entrega de cada video reportagem devera acontecer em até 24 horas apos as gravagoes.
E cada alteracdo devera ser entregue em até 4 horas apés a primeira entrega.

Salvo nos casos em que a demanda exigir uma elaboracao de video especifico, esse prazo podera
se estender em até 72 (setenta e duas) horas, estendendo-se o0 prazo para corre¢cdes em até 6 horas
apoés a primeira entrega.

A depender do calendario do municipio, os videos reportagens poderédo acontecer nos finais de se-
manas e feriados, com planejamento prévio, e 0s prazos de entrega devem ser mantidos.

Entregar videos curtos (até 90 segundos) para redes sociais nas coberturas de demandas
promovidos pela administracdo municipal, além de fotografias para producéo de matéria jornalistica.

A solicitacdo sera através do canal de comunicacdo com a Contratada no prazo de até 01 (uma)
hora, pelo secretario de comunicacdo ou diretor do servico de comunicagdo, estipulado pela
administragdo municipal.

O horario desta solicitacdo sera em dias Uteis e compreendera de 08h00 da manha até as 16 horas.
As demandas fora desse horario seré atendida na primeira ora do primeiro dia util apds a solicitacao.

Tal planejamento facilita a organizacao de demandas entre a Contratada e a Contratante
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O prazo para entrega de videos curtos devera ser em até 24 horas apés as gravacoes. E cada
alteracdo devera ser entregue em até 4 horas apds a primeira entrega.

Estas gravacfes, podendo em alguns casos ser solicitado pela adm municipal a entrega imediata
durante o periodo da realizag&do do evento.

Salvo nos casos em que a demanda exigir uma elaboracéo de video especifico, esse prazo de en-
trega podera se estender em até 72 (setenta e duas) horas, estendendo-se o0 prazo para correcdes
em até 6 horas apdés a primeira entrega.

A depender do calendario do municipio, os videos curtos poderdo acontecer nos finais de semanas
e feriados, conforme planejamento prévio, e 0s prazos de entrega devem ser mantidos.

Essas estimativas tém como base as necessidades de comunicagdo continua da Prefeitura e o or-
camento disponivel.

Os valores dos Custos de producao de contetudo: Incluindo salérios e honorarios da equipe técnica,;
Custos operacionais: Relacionados ao uso de ferramentas de gestdo de midia, monitoramento e
analise de desempenho e os Custos fixos de gestdo de redes sociais: Incluindo o custo de agenda-
mento, monitoramento e relatérios, serdo todos por conta da contratada.

A contratacdo sera regida, principalmente, pelos seguintes diplomas legais e normativos, sem preju-
izo de outras normas aplicaveis:

15.2.1.Lei Federal n® 14.133/2021 — Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos;
15.2.2.Lei Federal n® 9.610/1998 — Lei de Direitos Autorais, no que couber;

Lei Federal n® 12.965/2014 — Marco Civil da Internet, quando aplicavel a divulgacéo digital dos
produtos audiovisuais;

15.2.3.Legislagéo civil, trabalhista e previdenciaria vigente, no que se refere a execugéo dos servigos;
15.2.4.Legislacdo municipal vigente e atos normativos internos do Municipio de Ibatiba/ES;

Demais normas federais, estaduais e municipais aplicaveis a prestacdo de servicos audiovisuais,
producao cinematografica, publicidade institucional, seguranca do trabalho, protecéo de dados e uso
de imagem.

Requisitos Juridicos e Institucionais da Contratada:

A contratada devera ser pessoa juridica de direito privado, regularmente constituida, com objeto so-
cial compativel com a prestacao de servi¢os a ser contratada pela administracdo municipal.

Devera comprovar regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria, nos termos exigidos pela
Lei n® 14.133/2021 e pelo instrumento convocatario.

A empresa nao podera estar impedida de licitar ou contratar com a Administracdo Publica, devendo

atender a todos os requisitos legais de habilitagéao.
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Requisitos de Qualificacdo Técnica e Operacional:

A contratada devera comprovar experiéncia prévia na execucao de servicos compativeis com o
objeto da contratacdo, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado;

Devera dispor de estrutura técnica, operacional e logistica compativel com a execucdo do objeto,
incluindo equipamentos profissionais de captacdo de imagem e &udio, edicdo e finalizagdo
audiovisual.

A contratada deverd manter equipe técnica qualificada, composta por profissionais aptos a execucao
das atividades de producdo, captacao, direcdo, edicdo e finalizacdo dos produtos audiovisuais.

Os servicos prestados deverdo atender as especificacdes técnicas, padrées de qualidade e requisitos
definidos neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

Requisitos Técnicos e de Qualidade dos Servicos:

A producédo devera observar padrées técnicos compativeis com producdes de carater institucional,
cultural e publicitario, assegurando qualidade de textos, roteiros, imagem, audio, enquadramento,
edicdo e finalizagao.

Os materiais entregues deverdo estar livres de falhas técnicas, ruidos, distorc6es ou defeitos que
comprometam sua utilizacao e divulgacgéao institucional.

A contratada sera responsavel pela correcdo, sem 6nus adicional, de quaisquer materiais que nao
atendam as especificagdes técnicas pactuadas.

Requisitos de Direitos Autorais e Uso de Imagem:

A contratada devera assegurar que todos os servicos sejam executados em conformidade com a
legislacdo de direitos autorais e de imagem, responsabilizando-se por eventuais autorizagbes
necessarias.

Os produtos audiovisuais resultantes da contratacdo deverdo ter seus direitos patrimoniais de uso
cedidos a Administracdo, nos termos a serem definidos no contrato, para fins institucionais, culturais
e de divulgagéo oficial.

Requisitos de Controle, Transparéncia e Fiscalizagao

A contratada devera manter registros técnicos e operacionais que permitam o acompanhamento da
execucao dos servicos e a fiscalizagao contratual.

Sempre que solicitado, devera apresentar relatorios, prévias de edicdo, arquivos ou informacdes
técnicas necessarias a verificagdo da conformidade da execucao contratual.

A Administracdo podera realizar diligéncias, analises técnicas e validacbes para assegurar 0
atendimento aos requisitos contratuais.
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Requisitos de Sustentabilidade e Responsabilidade Social

A execucdo dos servicos devera observar praticas que promovam 0 uso racional de recursos, a
reducdo de deslocamentos desnecessarios e a minimizagéo de impactos ambientais.

Sempre que possivel, devera ser priorizado o uso de meios digitais para entrega e armazenamento
dos materiais, reduzindo o consumo de insumos fisicos.

A contratacao devera contribuir para a eficiéncia administrativa, economicidade e valorizacao cultural
do Municipio de Ibatiba/ES, em consonédncia com o principio do desenvolvimento nacional
sustentavel.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Contratacao de empresa especializada na prestacdo de servicos de Assessoria de Comunicacao Insti-
tucional (Imprensa), através de Licitacdo na Modalidade Pregédo Eletrénico, do tipo Menor Preco por

Item, de acordo com o disposto na Lei 14.133, art. 28, inciso |.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

ITEM | QUANT. | UNIDADE DESCRIGAO DO ITEM/SERVIGO

Contratacao de empresa especializada na prestacao de servi¢os de assessoria
de comunicacdo institucional para elaboracdo e distribuicdo de conteldo
01 12 MES informativo, gestdo de midias sociais, suporte ao site oficial da prefeitura e
relacionamento com o0s 6rgdos de imprensa, conforme especificacBes
constantes neste termo.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor médio da contratacdo € de R$ 141.563,28 (cento e quarenta e um mil, quinhentos e ses-
senta e trés reais e vinte e oito centavos), por um periodo de 12 (doze) meses.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO

O nao parcelamento dos servi¢os de assessoria de comunicacao € justificado pela necessidade de
manter a integridade da gestdo de comunicacao, evitando divergéncias ou descontinuidades nas
mensagens transmitidas aos municipes.

Além disso, limita-se o numero de agentes envolvidos, facilitando a atribuicdo de responsabilidades
e promovendo maior transparéncia e eficiéncia.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&o ha contratacdes correlatas ou interdependentes, tendo em vista o objeto contemplar em sua
totalidade a especificacao/descricdo da necessidade do municipio.
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10. RESULTADOS PRETENDIDOS COM A CONTRATACAO
Os resultados almejados com a contratagéo dos servigos de assessoria de comunicagéo sao:

+ Otimizac&o da Comunicagéo Institucional: Criagao e divulgacédo de matérias claras e objetivas,
reforcando a governanca publica e o interesse pelo bem-estar social.

» Desenvolvimento e Fortalecimento da Presenga Digital: Ampliagdo da presenga nas redes
sociais, garantindo interacao e engajamento com os cidadaos.

* Ampliagdo no Alcance das A¢des Governamentais: Utilizagdo de estratégias para assegurar
gue as informacdes e servi¢os ofertados alcancem o maior nimero de municipes.

« Adocdo de Praticas de Comunicacdo Eticas e Transparentes: Utilizacdo de recursos de
maneira consciente e promocao de a¢gdes que minimizem impactos negativos.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

A celebracdo do contrato e a execucao dos servicos deverdo ser acompanhadas pelos fiscais do
contrato, para que sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas. A equipe técnica devera
indicar servidores experientes em fiscalizagdo e que possuam conhecimento acerca desta
contratacao.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratacdo de servicos de assessoria de comunicacdo ndo tende a apresentar impactos
ambientais diretos significativos. Contudo, € imprescindivel manter uma abordagem responsavel que
esteja alinhada com as praticas de desenvolvimento nacional sustentavel, conforme preconizado
pelos principios da eficiéncia, da economicidade e do desenvolvimento.

13. DECLARAGCAO DE VIABILIDADE

Apos andlise detalhada, fundamentando-se nas disposi¢fes da Lei n°® 14.133/2021, chega-se a um
posicionamento favoravel quanto a viabilidade e razoabilidade da contratacdo de empresa
especializada para execucdo dos servicos de assessoria de comunicacdo para a Administracéo
Municipal de Ibatiba-ES.

14. JUSTIFICATIVA DA VIABILIDADE

A contratacdo de servicos de assessoria de comunicacdo € fundamental para garantir uma
comunicacgao eficaz e transparente com a populagéo de Ibatiba-ES.

Este ETP demonstra a viabilidade e a importancia desta contratacdo para o desenvolvimento do
municipio e para a gestdo de uma imagem institucional positiva.

Ibatiba-ES, 14 de abril de 2026.

O presente ETP datado de
14/04/2026 encontra-se assinada
nos autos do Processo Licitat6-
rio, com vista disponivel aos in-

ANA KAROLINA DIAS DE FREITAS teressados.
Assessor Especial de Gabinete
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