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SINTESE ANALITICA DE EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° 001/2022.

CLAUSULAS CONDICOES INICIAIS

01 Pre&dmbulo

02 Do Objeto e da Execucéo

03 Da Impugnacéo ao Edital

04 Dos Pedidos de Esclarecimento

05 Das Condicdes de Participacdo

06 Do Credenciamento e da Representacéo

07 Da Entrega dos Envelopes

08 Da Documentacado da Habilitacdo (Envelope 01)

8.2 Documentacéo Relativa a Habilitagdo Juridica

8.3 Documentacéo Relativa & Regularidade Fiscal e Trabalhista

8.4 Documentacéo Relativa a Qualificacdo Econdmica — Financeira

8.5 Documentacéo Relativa & Qualificagdo Técnica

8.6 Documentacdo Complementar

8.7 Disposicbes Gerais de Habilitacdo

09 Proposta de Precos (Envelope 02)

10 Do Julgamento

11 Da Avaliacao e Classificacdo das Propostas

12 Beneficio as ME e EPP’s

13 Da Adjudicacdo e Homologagéo

14 Exigéncias para Contratacao

15 Extincdo Antecipada do Contrato

16 Do Pagamento

17 Da Fiscalizacdo e Recebimento dos Servi¢os

18 Dos Recursos

19 Das Obrigacdes da Contratada

20 Das Obrigacfes da Contratante

21 Do Preco Maximo e da Dotacdo Orcamentaria

22 Das Sanc¢des Administrativas

23 Das Disposicbes Gerais

23 Dos Anexos
Anexo |I: Modelo de Proposta de Precos
Anexo Il: Modelo de Declaracéo de atendimento ao artigo 7° da Constituicao
Federal;
Anexo lll: Modelo de Declaracdo de Superveniéncia de fato impeditivo dal
habilitacdo e declaracdo expressa de que se sujeita as normas do presente edital
em todas as fases da licitacdo

ANEXOS Anexo IV: Modelo de indicacdo de responsavel Técnico

Anexo V: Declaracdo de enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte
Anexo VI: Modelo de Declaracao de Inexisténcia de Parentesco
Anexo VII: Minuta de Contrato Administrativo
Anexo VIII: Termo de Referéncia
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EDITAL DE LICITACAO PUBLICA

Processo Administrativo de Licitagdo N°: 027/2022
Tomada de Pregcos N°: 001/2022

Servigos técnicos

Tipo: Menor Preco.

ID CIDADES: 2022.029E0700001.01.0006

Forma de Execucéo: Execucéo indireta e empreitada por preco global
Entrega dos envelopes: até: 01 de junho de 2022, as 09h00.
Abertura dos envelopes: no departamento de licitagcfes, as 09h00.

Legislacdo Aplicavel: Lei Federal n°. 8.666/93 e posteriores alteracdes, Decreto Federal
9.412/2021, Lei Complementar n°. 101/00, Lei Complementar n°. 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n°. 147 de 07 de agosto de 2014, Lei Organica Municipal, Decreto Municipal
gue dispde sobre o Regimento Interno da Comissdo Permanente de Licitacdo e normas
complementares produzidas pela Controladoria Geral do Municipio.

Telefone para Contato: (28) 3543-1711 — (28) 3543-1654 (Sr.2 Carolaine Segal Vieira).
Local: Rua Salomao Fadlalah, 255 Centro - Prefeitura de Ibatiba - ES.
1. PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE IBATIBA - ES com sede na Rua Salomo Fadlalah, 255, centro,
devidamente inscrito no CNPJ sob o n° 27.744.150/0001-66, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que no dia 01 de junho de 2022, as 09h00, na sede da
Prefeitura Municipal de Ibatiba - ES, estara procedendo ao PROTOCOLO para recebimento
de documentos e propostas para o procedimento licitatério na modalidade de Tomada de
Precos, do tipo MENOR PRECO, com execucao indireta e empreitada por preco global, tendo
por finalidade o especificado no objeto informado no item 2 deste edital, cuja direcdo e
julgamento serao realizados por sua Comissao Permanente de Licitagdo e em conformidade
com os preceitos da Lei 8.666/93, e as seguintes condic¢des:

1.2. O Edital, bem como, seus anexos, poderdo ser retirados gratuitamente em arquivo
digital (o licitante devera fornecer midia eletrébnica — pen drive, CD-ROM, etc.), por e-mail
através do e-mail setordelicitacaoibatiba@gmail.com ou ainda copias mediante o pagamento
do custo das mesmas, das 08h00 as 11h00min e das 12h00 as 17h00, de segunda a sexta-
feira, na Sede da Prefeitura Municipal situada na Rua Salomao Fadlalah, 255 - centro, CEP
29.395-000, Telefones: (28) 3543-1711 — (28) 3543-1654. Os envelopes contendo a proposta
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e os documentos de habilitacdo deverdo ser entregues no protocolo do prédio sede da
Prefeitura Municipal ou diretamente a CPL, no endereco supracitado, na forma prevista neste
Edital até a data e horério estipulados.

1.3. Esta Licitacdo encontra-se formalizada e autorizada através do Processo Administrativo
de Licitacdo N°: 027/2022, Tomada de Pregcos N° 001/2022, e destina-se a garantir a
observancia do principio constitucional da isonomia e a selecionar a proposta mais vantajosa
para a Administracdo Publica e sera processada e julgada em estrita conformidade com os
principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatorio e do
julgamento objetivo de que lhe sdo correlatos.

1.4. Sempre sera admitido que o presente Edital e seus anexos tenham sido cuidadosamente
examinados pelas licitantes, ndo se isentando do fiel cumprimento de seu conteudo, apos a
apresentacdo da proposta, devido a omissdo ou negligéncia oriunda de alegacdo de
desconhecimento, discordancia de seus termos ou interpretacdo equivocada de quaisquer de
seus itens, ja que oportunizado o prévio esclarecimento, conforme disposto neste Edital.

1.5. Nado havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
abertura do certame na data marcada, inclusive Decreto de Ponto Facultativo, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, sem a necessidade de
qgualguer aviso complementar, no mesmo horario e local estabelecido no preambulo deste
Edital, desde que ndo haja comunicagédo em contrario.

1.6. A presente licitagdo sera integralmente conduzida pela Presidente da CPL, assessorado
pelos membros da Comissdo Permanente de Licitagdo e regida pela Lei n°. 8.666/93 e suas
alteracdes, e, subsidiariamente, pela Lei Complementar n°. 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n° 147 de 07 de agosto de 2014 e demais normas pertinentes em vigor,
consoantes as condi¢fes estatuidas neste instrumento convocatério e seus anexos.

2. DO OBJETO E EXECUCAO
2.1. Do objeto:

2.1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos especializados de Assessoria e
Consultoria presencial semanal em Contabilidade Pudblica, e apoio técnico para
acompanhamento operacional com a implementacdo de rotinas administrativas nas areas de
contabilidade e financas, além de apoio consultivo nos processos administrativos no ambito
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, e auxilio na Elaboracdo da Lei de
Diretrizes Orgamentarias, Elaboragcdo da Lei Orgamentéria Anual - LOA, Elaboragdo da
Prestacdo de Contas de Governo, junto as Secretarias Municipais e Unidades Gestoras, com
vistas a implementagcdo e atendimento das Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor
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Publico (NBCASP), compreendendo:

a) Assessoria, consultoria e orientacdo a contabilidade geral do Municipio para
adequacéao as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP;

b) Assessoria, consultoria e orientacao na interpretacdo dos fatos contabeis ocorridos
no Municipio, para a correta classificacdo dos registros contabeis;

c) Assessoria, consultoria e orientacdo aos técnicos responsaveis na elaboracédo da
prestacdo de contas dos recursos recebidos pelo Municipio através das transferéncias
voluntérias;

d) Assessoria, consultoria e orientacdo para a correta interpretacdo dos fatos
contabeis no que tange a aplicacdo dos recursos da educacdo e saude, bem como
consultoria na elaboracéo da prestacdo de contas aos conselhos municipais de educacao e
saude;

e) Assessoria, consultoria e orientacdo na andlise e interpretacdo dos relatérios da
Lei de Responsabilidade Fiscal;

f) Assessoria, consultoria e orientagdo aos Gestores Municipais na tomada de
decisbes que envolvam questdes de natureza or¢camentaria, financeira e patrimonial,
9) Assessoria, consultoria e orientagcdo ao gestor municipal, objetivando o

cumprimento das Metas Fiscais estabelecidas na LDO;

h) Assessoria, consultoria e orientacdo ao gestor municipal na aplicacdo da
transparéncia e controle social estabelecido pela Lei Complementar n°. 131/2009;

i) Assessoria, consultoria e orientacdo aos técnicos responsaveis pela contabilidade
para a correta classificacdo dos fatos contabeis, bem como na interpretacdo do plano de
contas do Municipio.

i Emissdo de pareceres, projecbes e consultas conforme a necessidade da
Secretaria Municipal de Financas;
k) OrientacBes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de financas e

aos profissionais da area de contabilidade do municipio para a elaboracdo da Lei de
Diretrizes Or¢camentarias e Lei Orcamentaria Anual, e seus anexos;

) OrientacBes técnicas ao gestor municipal, secretario municipal de financas e aos
profissionais da area de contabilidade do municipio para a elaboracéo de Plano Plurianual e
seus anexos, quando necessario;

m) OrientacBes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de financas e
aos profissionais da area de contabilidade do municipio, para elaboracdo de rotinas de
trabalho com definicdo de fluxos de processos visando o fechamento mensal do balanco,
planejado com suas respectivas conciliacdes contébeis dos seguintes setores: almoxarifado,
patrimdnio e tributério;

n) Orientacdes técnicas aos profissionais da éarea de almoxarifado, quanto aos
eventos que afetam direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o saldo
contabil;

0) Orientacdes técnicas aos profissionais da area de patrimoénio, quanto aos eventos

gue afetam direta ou indiretamente a conciliagcdo do saldo fisico com o saldo contabil;
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p) OrientacBes técnicas aos profissionais da area de tributacdo, quanto aos eventos
gue afetam direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o contabil referente aos
saldos da Divida Ativa Tributéria e Nao Tributéria;

q) Orientacbes técnicas para atender as solicitacbes dos diversos 0rgaos
fiscalizadores, incluindo apoio para a tomada de decisGes técnicas para seu atendimento;

r Orientacbes técnicas quanto a manutencdo da qualidade das informacgbes
contébeis disponibilizadas nos portais da transparéncia utilizados pelo Municipio, incluindo
realizacdo de diagnostico e plano de ac¢des;

s) Orientacdo técnica aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria na
interpretacao dos fatos contabeis para a correta classificacdo dos registros contabeis no que
tange a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), aos Manuais de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico da Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP) e as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

t) Orientacbes técnicas aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria
para a adequada utilizacao do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);

u) Orientacdes técnicas aos profissionais da area de Contabilidade na analise dos
registros contdbeis quanto a observancia e interpretacao dos principios contébeis;

V) Orientacao técnica aos profissionais da contabilidade quanto a transmissédo da
remessa on-line dos arquivos do CidadES, orientando os profissionais da contabilidade na
eliminacao de inconsisténcias impeditivas geradas pelo CidadES;

w) Orientacdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de financas e
aos profissionais da area de contabilidade no que se refere a tomada de decisdes que visem
o cumprimento dos limites legais estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF,
bem como objetivando o cumprimento das metas fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes
Orcamentarias.

2.2. Forma de execucéo:

2.2.1. A futura contratada devera estar ciente de todos os conjuntos de atividades e tarefas
em consonancia com o Termo de Referéncia anexo ao presente edital, constituindo as
exigéncias minimas a serem atendidas pela Contratada.

2.2.2. Os aspectos gerais para a execucdo dos servigcos deverdo ser acompanhados e
executados em concordancia com o Termo de Referéncia.

2.3. Do prazo de entrega/execucdo dos servigos:

2.3.1. O prazo de execucdo contratual € de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura do instrumento de Contrato (anexo VII).

2.3.1.1. Qualquer prorrogacdo de prazo de vigéncia devera ser devidamente justificado,
atestado pela fiscal de contrato e aceito pelo Sr. Prefeito, na forma do artigo 57 da Lei N°
8.666/93 e alteragdes posteriores.
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2.3.2. A licitante vencedora devera OBRIGATORIAMENTE e sob pena de rescisédo contratual,
dar inicio a execucdo dos servicos em no maximo 05 (cinco) dias apOs a assinatura do
Contrato.

2.4. Do recebimento do objeto

2.4.1. Os servicos somente serdo recebidos apos a verificacdo da qualidade e atendimento as
especificacbes técnicas, procedida a certificacdo da equipe designada pela Secretaria
Municipal de Financgas.

2.4.2. O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca do servigo,
nem ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos
pela lei ou pelo Instrumento Contratual.

3. DA IMPUGNACAO AO EDITAL

3.1. Até 05 (cinco) dias uteis que anteceder a abertura da sessao publica, qualquer cidadao
podera IMPUGNAR o instrumento convocatorio desta Tomada de Precos, conforme art. 41 8
1° da Lei Federal n°. 8.666/93, devendo mencionar o nimero da Tomada de Prec¢os, 0 ano e
0 numero do processo, protocolando o documento circunstanciado junto a Comissdo
Permanente de Licitacdo, na sede desta Prefeitura (endereco constante do preambulo) no
horéario de 08h00 as 11h00 e 12h00 as 17h00, de segunda a sexta-feira.

3.2. Decaira do direito de impugnar o instrumento convocatdrio desta Tomada de Precos,
conforme art. 41, § 2° da Lei Federal n° 8.666/93, o licitante que ndo o fizer até 02 (dois)
dias Uteis que anteceder a abertura da sessao publica.

3.3. A impugnacédo devera ser apresentada na Sala da Comissdo Permanente de Licitacdo,
diretamente com ao Presidente da CPL ou poderdo ser juntadas através do e-mail
setordelicitacaoibatiba@gmail.com devendo a Presidente da CPL ou qualquer integrante da
CPL responder o referido e-mail confirmando o recebimento, caso contrario o licitante devera
realizar o protocolo na sede da Prefeitura Municipal de Ibatiba - ES, oportunidade em que
sera esclarecido o porqué do nao recebimento do e-mail.

4, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

4.1. Os pedidos de esclarecimentos, decorrentes de duvidas na interpretacdo deste Edital e
as informacdes adicionais que se fizerem necessérias a elaboragdo das propostas, deverdo
ser enviados a Comissdo Permanente de Licitagdo no prazo de até 02 (dois) dias uteis
anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, manifestando-se preferencialmente
por meio eletrénico, através do e-mail: setordelicitacaoibatiba@gmail.com ou por carta, no
endereco constante do preambulo, de 08h00 as 11h00 e 12h00 as 17h00, de segunda a
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sexta-feira devendo o licitante mencionar o nimero da Tomada de Precos, o ano e 0 nUmero
do processo.

4.2. As respostas as duvidas formuladas, bem como as informac¢des que se tornarem
necessarias durante o periodo de elaboracdo das propostas, ou qualquer modificacédo
introduzida no edital no mesmo periodo, serdo encaminhadas em forma de Termo de
Retificagdo, ou Termo de Esclarecimento, as licitantes que tenham retirado o Edital através de
e-mail (quando indicado), e publicadas no site oficial do municipio qual seja:
https://www.ibatiba.es.gov.br/ .

42.1. Termo de retificacdo é o documento emitido pela Administracdo, contendo
informagdes que impliquem em alteracdo na formulacdo das propostas, sendo neste caso,
publicado Aviso de Prorrogacdo da Sessdo de Abertura, reabrindo o prazo inicialmente
estabelecido para entrega dos envelopes.

4.2.2. Termo de esclarecimento € o documento emitido pela Administracdo, contendo
informacdes meramente esclarecedoras, ou corre¢cdes formais do instrumento convocatorio
gue ndo causem alteracdo na formulacdo das propostas ou em suas condicfes, de carater
meramente esclarecedor e/ou complementar, sem necessidade, portanto, de reabertura do
prazo inicialmente fixado.

4.3. Caso a Comissao Permanente de Licitagdo julgue necessario, podera fazer consultas
técnicas a licitante por escrito, cujas respostas serdo encaminhadas pelos mesmos meios,
desde que ndo impliqguem em modificacdo de precos ou qualquer outra alteracdo da proposta.

4.3.1. A resposta da licitante ndo implicara, em qualquer caso, na técita aceitacdo da
Comissao Permanente de Licitagéo.

4.4. As informacbes e/ou esclarecimentos serdo disponibilizadas no departamento de
licitacbes, quando se tratar de termo de retificacdo, serdo encaminhados no e-mail da
licitante, caso informado.

4.5. A ndo arguicdo de duvidas por parte das licitantes implicara na tacita admisséo de que os
elementos contidos no Edital e seus anexos foram considerados suficientes.

5 DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

5.1 A participagdo nesta licitacdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das
condicbes estabelecidas no presente Edital, bem como a observancia dos regulamentos,
normas administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos, € sua hao
observancia ensejara na sumaria desclassificagdo da proponente.
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5.2 Poderéo participar desta Tomada de Precos as empresas que:

5.2.1 As empresas regularmente cadastradas no Municipio de Ibatiba através de Certificado
de Registro Cadastral (C.R.C.) compativel com o ramo do objeto da Licitacdo OU que
atendam a todas as condi¢des exigidas para cadastramento até o 3° (terceiro) dia anterior a
data do recebimento das propostas;

5.2.2 Apresentarem condi¢cdes especificas relacionadas ao objeto desta licitacdo e que
possuam experiéncia comprovada e que atendam a todas as condicbes minimas de
gualificacdo exigidas no Edital na data do recebimento das propostas.

5.3 Na&o poderdo participar desta Tomada de Precos, empresas que estejam enquadradas
Nnos seguintes casos:

5.3.1 Que por quaisquer motivos tenha sido declarada inidonea por qualquer Orgédo da
Administracdo Publica direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal,
bem como as que estejam punidas com suspenséo do direito de contratar ou licitar com a
Administracdo Publica em qualquer de suas esferas.

5.3.2 Estrangeiras que nao funcionem no Pais.
5.4  Na&o poderédo concorrer direta ou indiretamente nesta Tomada de Pregos:

5.4.1 Servidor de qualquer Orgéo vinculado ao Municipio de Ibatiba, bem assim a empresa
da qual tal servidor seja sécio, dirigente ou responsavel técnico.

55 N&o serd admitida nesta Licitacdo, a participacdo de empresas ou instituicdes
distintas, através de um Unico representante.

5.6 N&o serdo admitidas a subcontratacdo, as cessdes ou transferéncias parciais ou
totais do objeto, salvo de tarefas especificas, devidamente justificadas e com anuéncia da
administragdo municipal.

5.7 Apoés a efetiva entrega dos envelopes, contendo a Documentagédo de Habilitacdo e a
Proposta de Precos, em nenhuma hipétese sera concedido prazo adicional ou permisséo para
a inclusdo ou apresentacdo de documentos ou informacdes que deveriam constar dos
envelopes de habilitagdo ou propostas, exceto nos casos previstos no art. 48, da Lei Federal
das Licitag@es, a critério da Administragéo.

5.8 Decorrido o prazo legal para protocolo dos envelopes, ndo sera permitida a
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participacdo de retardatérios.

6. DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTACAO

6.1. A Licitante arcara integralmente com todos os custos de preparacdo e apresentacdo de
sua proposta, independente do resultado do procedimento licitatorio.

6.2. Uma Licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um mesmo grupo
econdmico ou financeiro, somente podera apresentar uma unica proposta. Caso uma Licitante
participe em mais de uma proposta de precos, estas propostas de precos ndo serdo levadas
em consideracédo e serdo rejeitadas pelo Municipio.

6.3. Em data e horario estabelecidos para a realizacdo da sesséo publica desta Tomada de
Precos, a licitante interessada, ou seu representante, devera identificar-se e, no caso de
representante, este devera comprovar o credenciamento e 0S necessarios poderes para
formulacao de propostas e para a prética de todos os atos relativos ao certame.

6.4. Para comprovar a condicao de interessado ou a qualidade de representante da licitante, o
credenciado entregara a Comissao:

6.4.1. Documento de identidade de fé publica;
6.4.2. Se representante (preposto/procurador):

6.4.2.1. Copia do contrato social (autenticada ou coOpia acompanhada do original para
conferéncia pelos membros da CPL);

6.4.2.2. Estatuto ou ata de eleicdo do dirigente da licitante;

6.4.2.3. Procuracdo publica ou particular, com poderes especificos para representar a
empresa na licitagdo em todas as suas fases, e todos os demais atos, em nome da licitante;

6.4.2.4. Copia da cédula de identidade;
6.4.2.5. Declaragéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo. (Modelo anexo);
6.4.3. Se dirigente/proprietario:

6.4.3.1. Copia do contrato social (autenticada ou coOpia acompanhada do original para
conferéncia pelos membros da CPL), estatuto ou ata de eleicdo do dirigente da licitante, no
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gual estejam expressos 0s seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacbes em
decorréncia de tal investidura;

6.4.3.2. Copia da cédula de identidade;

6.4.3.3. Declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo. (Modelo anexo).

7. DA ENTREGA DOS ENVELOPES

7.1. Impreterivelmente até a data, hora e local referido no Preambulo do presente Edital,
as empresas licitantes, deverdo protocolar sua documentacdo de habilitacdo, bem como,
proposta de precos, em envelopes lacrados, distintos e nao transparentes, com as
identificacbes na parteexterna, de acordo com o subitem 7.2, deste Edital, sob pena de néo
serem aceitos pela Comissdo Permanente de Licitagao.

7.2. Os documentos e a proposta exigidos no presente Edital deverdo ser apresentados
em 01 (um) envelope contendo a documentacdo de habilitacdo e 01 (um) envelope
contendo a proposta de precos, indevassaveis, distintos e separados, enderecados a
Comissédo Permanente de Licitacdo, com indicacdo clara e visivel do procedimento licitatério a
gual se dirigem, e a denominacdo da empresa proponente, bem como a natureza dos
correspondentes conteudos conforme indicacao:

ENVELOPE N°: 01 ENVELOPE N°: 02

PROCESSO LICITATORIO N°:027/2022 PROCESSO LICITATORIO N°:027/2022
TOMADA DE PRECOS N°:001/2022 TOMADA DE PRECOS N°:001/2022
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO PROPOSTA DE PRECOS

7.3. Para fins de agilizacdo da fase de habilitacdo do certame licitatorio, todos os
volumes deverdo ser rubricados pelo(s) representante(s) legal(is) da empresa e
numeradas em ordem crescente (conforme ordem descrita neste edital).

7.4. Nenhum dos documentos e proposta contidos nos envelopes 01 e 02 podera conter
rasuras ou entrelinhas, para fins de julgamento considera-se:

a) RASURAS - qualquer tentativa de modificacdo do que foi originalmente escrito e que
impossibilite ou dificulte a correta leitura, por dupla interpretacdo do texto, inclusive na
numeracao de folhas (desde que nao altere o teor do documento), a qual a Comisséo caso
julgue necessario, podera promover nova numeracéo, a fim de resguardar a integridade da
documentacéao.

b) ENTRELINHAS — qualquer inclusdo de texto na tentativa de complementar, modificar ou
corrigir o que originalmente foi escrito.
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7.5. Os documentos exigidos poderéo ser apresentados em original ou por qualquer processo
de coOpia autenticada em cartério competente, ou autenticada por servidor do Departamento
de Licitacdes, sob pena de inabilitagéo.

7.6. Nao serdo considerados documentos e propostas que deixarem de atender as
disposic¢des deste Edital.

7.7. Nao serdo admitidas, sob quaisquer motivos ou hipoteses, modificagdes ou substituicdes
das propostas ou de quaisquer documentos.

7.8. Para efeito de remessa pelos Correios, os envelopes (distintos e individuais) de
Documentacdo de Habilitacdo e Propostas, poderdo ser acondicionados em um Unico
invélucro, desde que no sobrescrito venha expresso seu conteudo, identificando a licitagdo a
que se refere, data e horéario para abertura, sob inteira responsabilidade do licitante.

7.9. Os documentos de habilitacdo e proposta apresentados fora da data e horario previsto no
preambulo deste Edital para entrega dos envelopes nao serdo recebidos.

8. DA DOCUMENTACAO DA HABILITACAO (ENVELOPE N° 01)

8.1. A documentacdo para fins de habilitacdo, a ser inclusa no respectivo envelope
(Envelope n° 01 — Documentos de Habilitagdo), serd composta de:

8.1.1. Habilitacdo Juridica;

8.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista;

8.1.3.  Qualificacdo Econdmico-Financeira;

8.1.4. Qualificacdo Técnica;

8.1.5. Documentagdo Complementar.

8.2. DOCUMENTAGAO RELATIVA A HABILITAGAO JURIDICA

8.2.1. O Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.) compativel com o ramo do objeto da
Licitacdo, emitido pela Prefeitura Municipal de Ibatiba, Estado do Espirito Santo, ou
atendimentode todas as condi¢Bes exigidas para cadastramento até o 3° (terceiro) dia anterior
a data do recebimento das propostas, observada a necessaria qualificacao;

8.2.2. Entende-se que a empresa possui todas as condi¢des exigidas para Cadastramento até
o Cadastro 3° (terceiro) dia anterior a data do recebimento das propostas, aquela que tenha

realizado o efetivo PROTOCOLO de todos os documentos junto a Prefeitura de Ibatiba.

8.2.3. Cédula de identidade e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do so6cio ou representante
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legal;

8.2.4. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

8.2.5. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢gdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

8.2.6. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

8.2.7. Os documentos deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdorespectiva, bem como serem apresentados em copias autenticadas.

8.2.8. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir ou Certificado de Registro Cadastral -
CRC compativel com o ramo do objeto da Licitacao;

8.3. DOCUMENTAGCAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

8.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

8.3.2. Prova de regularidade relativa aos Tributos Federais e Divida Ativa, abrangendo
inclusive as contribuicdes sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art. 11
da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991;

8.3.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da empresa,;
8.3.4. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da empresa;
8.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943, (Certiddo
Negativa de Débito Trabalhista - CNDT) de acordo com a Lei n°® 12.440 de 07 de julho de
2011,

8.3.6. Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS);

8.4. DOCUMENTAGCAO RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICA - FINANCEIRA

l.lhv \ataraios = setordebcitaccoibatiba@gmail,com
G UL 2

CAPHAL CA : (28) 3543-1654 | www.ibatibo.es.gov.br
SIFSNes v R AR 3 1:b

Rua: Selomao Faodlclch, n® 255, Centro, lbatibe-ES | CEP: 29395-000



_— —
— _>,"'

% Prefeitura Municipal de Ibatiba
: i Secretaria Municipal de Administra¢ao

ComissGo Permanente de Licitagéo e Pregoeiro

8.4.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa juridica, ou
deexecucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, com data de emissédo de no
maximo 30 (trinta) dias, anteriores a data fixada para a sessao de abertura da licitacdo.

8.4.2. Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial,
devera apresentar junto a sua documentacédo de habilitagdo a “sentenga homologatéria do
planode recuperagao”.

8.4.3. Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, assinado por contador ou por outro profissional equivalente,
devidamente registrado na entidade competente, que comprovem a boa situacdo financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de
apresentagéo da proposta;

8.4.4. Empresas constituidas no exercicio em curso deverdo apresentar copia do balanco de
abertura ou copia do livro diario contendo o balango de abertura, inclusive com os termos de
abertura e encerramento;

8.4.5. A boa situacao financeira sera baseada na obtencéo de indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) maiores que um (>=1,0), e Endividamento
Geral (EG), menor ou igual um (<=1,0), resultantes da aplicacéo das férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo >=1,0
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total >=10
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

EG = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo <=1,0
Ativo Total
LC = Ativo Circulante >1,0

Passivo Circulante

8.4.6. A licitante que apresentar indices econdmicos iguais ou inferiores a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente devera comprovar que
possui capital minimo equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratagao.
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8.5. DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA

8.5.1. DECLARACAO de que possui na Equipe Técnica responséavel pela prestacdo dos
servicos da empresa licitante, no minimo 03 profissionais com registro no CRC.

8.5.2. DECLARACAO indicando, no minimo, 01 (um) responsavel técnico, apresentando o
respectivo Diploma de Bacharel em Ciéncias Contabeis, que acompanhara a execucdo do
objeto, assinada pelo responsavel da empresa e pelo responsével técnico indicado para
acompanhar a execuc¢ao do objeto desta licitacao.

8.5.2.1. A Licitante deverd apresentar a Declaracdo de Disponibilidade do profissional
indicado no item 8.5.2, de que se encontra disponivel para a prestacao de todos os servi¢cos
previstos no presente edital, exceto se este estiver na qualidade de sdcio.

8.5.2.2. A comprovacédo de vinculacdo do responsavel técnico ao quadro se dara atraves da
certiddo de regularidade e quitacao de pessoa juridica emitida pelo CRC.

8.5.2.3. O(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) pela licitante para fins de
comprovacao dacapacidade técnica devera(ao) acompanhar a execucdo dos servicos,
admitindo-se sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que aprovada pela Administracdo. Para essa substituicdo, a qualificacdo técnica
do profissional substituto devera atender as mesmas exigéncias deste Edital.

8.5.3. Certiddo de Regularidade Profissional do responséavel pela execucdo dos servicos,
emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC.

8.5.4. Comprovagdo da empresa licitante de possuir registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC.

8.5.4.1. Caso a empresa a qual o objeto licitatério for adjudicado, seja registrada no
Conselho de outra jurisdicdo (que nao tenha origem no Espirito Santo), devera
apresentar, como condicdo a assinatura do Contrato, a comprovagdo do registro
secundario ou visto do seu Registro no Conselho do Estado do Espirito Santo, no
prazo de 5 (cinco) dias.

8.5.5. Capacidade Técnico-Operacional: apresentar no minimo 01 (um) atestado emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo
responsavel, da empresa ou do 6rgdo publico que esta declarando, devendo constar os
dados contratuais dos servigcos (numero, ano vigéncia e Processo de Contratacdo), por
reproducdo de copias autenticadas ou coOpia simples acompanhada dos originais, que
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comprovem a empresa licitante ja tenha executado objeto com caracteristicas semelhantes
desta licitagdo (Contabilidade Publica).

8.5.6. Capacidade Técnico-Profissional: apresentar no minimo 01 (um) atestado emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo
responsavel, da empresa ou do 6rgdo publico que estd declarando, devendo constar os
dados contratuais dos servigos (numero, ano vigéncia e Processo de Contratacdo), por
reproducdo de coépias autenticadas ou coOpia simples acompanhada dos originais, que
comprovem o Responsavel Técnico indicado ja tenha executado objeto com caracteristicas
semelhantes desta licitacéo.

8.5.6.1. As caracteristicas para comprovacdo da capacidade técnico-profissional e
técnico-operacional da licitante, na forma do art. 30, |, da Lei Federal n° 8.666/93, serdo
analisadas as semelhantes e compativeis ao objeto licitado, no que tange a
Contabilidade Publica, PCASP e o auxilio na elaboracdo de legislacdo contabil (PPA,
LDO e LOA).

8.6 - DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR

8.6.1. Declaracdo de que nado possui em seu quadro de pessoal empregado com menos de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em
gualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do inciso
XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal; (Anexo lll);

8.6.2. Declaracdo do licitante da inexisténcia de superveniéncia de fato impeditivo de
habilitagéo, nos termos do artigo 32, § 2° da Lei Federal n° 8.666/93, de que nao foi declarada
inidbnea e nem esta suspensa em nenhum 6érgdo publico, Federal, Estadual ou Municipal,
conforme modelo (Anexo II);

8.6.3. Declaracdo de enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparado, nos termos da Lei Complementar n°® 123/06, alterada pela Lei Complementar n°.
147 de 07 de agosto de 2014, quando for o caso, devidamente acompanhada de certidao
atualizada (do ano em curso) de inscricdo na Junta Comercial do Estado, com a designacgao
do porte (ME ou EPP). (Anexo VI);

8.6.4. Declaracdo que ndo possui sb6cio ou proprietario que seja servidor ou dirigente da
Prefeitura Municipal de Ibatiba — ES ou que possuem qualquer tipo de parentesco,
consanguineo ou afim, até o 3° grau, com o Prefeito, Vice-Prefeito, Agentes Paoliticos,
Ordenadores de Despesas e/ou servidores da Prefeitura Municipal de Ibatiba-ES, conforme
modelo do (ANEXO VII).
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8.7. DISPOSICOES GERAIS DE HABILITACAO:

8.7.1. A pessoa que assinar os documentos exigidos na documentacdo complementar devera
comprovar que detém poderes para agir em nome do licitante.

8.7.2. Os documentos necessarios para habilitacdo deverdo ser entregues em 01 (uma) via,
numerados sequencialmente, rubricados em todas as suas paginas por representante legal
da licitante ou preposto e preferencialmente acompanhando o rol dos documentos entregues,
devendo ser apresentados:

8.7.2.1. Em original, Copia autenticada por Cartério, Copia ndo autenticada, mediante a
exibicdo dos originais na data da abertura, para conferéncia por membro da Comissao
Permanente de LicitacBes ou Exemplar da publicacdo em 6rgéo da imprensa oficial.

8.7.3. A documentacao exigida devera estar atualizada, legivel e em condi¢c6es de andlise por
parte da Comissdo Permanente de Licitacoes.

8.7.4. A documentacédo exigida devera estar em nome da licitante e, preferencialmente com o
namero do CNPJ, e endereco respectivo, conforme abaixo:

8.7.4.1. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
8.7.4.2. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
agueles que pela propria natureza, forem comprovadamente emitidos apenas em nome da

matriz;

8.7.4.3. Se a licitante for a matriz e a fornecedora for a filial, os documentos deverdo ser
apresentados em nome da matriz e da filial simultaneamente.

8.7.5. Para fins de habilitacdo, serdo aceitas certiddes expedidas pelos oOrgdos da
Administracao Fiscal, Tributaria e Trabalhista emitidas pela internet, nos termos do art. 35 da
Lei n® 10.522/02, desde que sua veracidade seja confirmada pela Comisséo de Licitacdes.
8.7.6. A documentacdo exigida devera apresentar prazo de validade até a data limite fixada
para a entrega dos envelopes. Nao constando a vigéncia, sera considerado o prazo de 60
(sessenta) dias da data da emisséo.

9. PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE N° 02)

9.1. A Proposta de Precos devera ser assinada pelo responséavel legal da licitante, ou pessoa
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legalmente habilitada (credenciamento ou procuracdo lavrada em Cartério ou particular com
firma reconhecida em Cartério), em envelope lacrado, identificado com o n°® 02 em 01 (uma)
via, digitada em linguagem clara e objetiva, sem erros, rasuras ou entrelinhas, e devera
obedecer aos requisitos desta licitacdo e ao modelo de Proposta de Precos, contendo, no
minimo, as seguintes informagodes:

9.2. Estar datada, assinada e identificada (nome e cargo) em sua parte final, bem como,
rubricada em todas as folhas, pelo representante legal da licitante;

9.3. Indicar os prec¢os unitarios em algarismos ardbicos, com no maximo duas casas decimais.
Preco total expresso em algarismos arabicos e por extenso, em moeda corrente Nacional;

9.4. Prazo de validade, nao inferior a de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
abertura da Licitacéo;

9.5. Nos precos propostos deverdo estar computadas todas as despesas necessarias,
inclusive custo de materiais, de transportes, de instalagdes, equipamentos, depreciagoes,
mao de obra, impostos, encargos sociais e trabalhistas, remuneracdes, etc., que constituirdo
a Unica, exclusiva e completa remuneracao dos servicos.

9.6. N&o serao consideradas as propostas que deixarem de atender no todo, ou em parte, as
disposic¢des deste Edital;

9.7. Serdo considerados inadequados, desta forma desclassificados, precos simbdlicos,
irrisorios (inexequiveis), de valor zero ou incompativeis (excessivos) com os praticados no
mercado e com distor¢des significativas;

9.8. Para os efeitos do disposto no item anterior, consideram-se manifestamente inexequiveis,
as propostas cujos valores sejam inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos
seguintes valores:

a) meédia aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento)
do orcamento basico da Prefeitura; ou

b) Valor or¢cado pela Prefeitura;

a. Mesmo que nao seja referenciado na proposta, sempre sera entendido que nos
precos constantes da proposta, deverao estar inclusos todos os impostos, taxas
vigentes na legislacéo brasileira, bem como, todos os custos diretos e indiretos,
inerentes;
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b. A empresa devera indicar em sua Proposta de Precos os Dados Bancérios
(Banco, Agéncia e Conta Corrente), onde serdo creditados os respectivos
pagamentos, caso seja vencedora do certame;

c. A empresa deverd indicar em sua Proposta de Precos os Dados da pessoa
legalmente habilitada e com poderes para assinar o respectivo contrato (Nome,
CPF, Cédula de Identidade, profisséo, nacionalidade, estado civil, endereco).

10. DO JULGAMENTO

10.1. A presente licitacdo serd processada e julgada com observancia dos seguintes
procedimentos:

10.1.1. Abertura dos envelopes contendo a documentacdo relativa a Habilitacdo dos
Concorrentes, e sua apreciagao;

10.1.2. Devolugcdo dos envelopes fechados aos concorrentes inabilitados, contendo a
proposta de precos, desde que ndo tenha havido recurso ou ap0s sua denegacao;

10.1.3. Abertura dos envelopes das propostas de precos, desde que habilitados e/ou
classificados na fase anterior, e, desde que transcorrido o prazo sem interposi¢cao de recurso,
ou tenha havido desisténcia expressa, ou apés o julgamento dos recursos interpostos;

10.1.4. Verificacdo da conformidade de cada proposta com os requisitos do edital e, conforme
0 caso, com 0s precos correntes no mercado ou fixados por 6rgéo oficial competente, os
guais deverdo ser devidamente registrados na ata de julgamento, promovendo-se a
desclassificacdo das propostas desconformes ou incompativeis;

10.1.5. Julgamento e classificacdo das propostas de acordo com os critérios de avaliacdo
constantes do edital;

10.2. A Comissdo, se julgar necessario ou conveniente, podera marcar novas reunides para
prosseguimento e apreciacdo das Propostas, quando necessariamente, havera o
recolhimento e rubrica pelos representantes legais das licitantes, das Propostas ainda nao
apreciadas;

10.3. A abertura dos envelopes sera sempre realizada em ato publico, do qual se lavrara Ata
Circunstanciada, assinada pelos representantes credenciados das licitantes presentes;

10.4. E facultada a Comissdo, em qualquer fase da licitacdo, proceder a promocio de
diligéncia ou verificagdes, destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documentos ou informacdo que deveria constar originalmente
da proposta;
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10.5. Ultrapassada a fase de habilitagcdo e abertas as Propostas de Precos, ndo mais cabe
desqualificar as licitantes por motivos relacionados com a habilitagéo, salvo em razéo de fatos
supervenientes ou 0s conhecidos apés o julgamento;

10.6. O julgamento das Propostas de Precos sera objetivo, devendo a Comisséao, realiza-lo
em conformidade com os critérios previamente estabelecidos no Ato Convocatério e de
acordo com os fatores exclusivamente contidos no Edital;

10.7. Poderdo estar presentes mais de um representante autorizado de cada licitante, porém
apenas um unico participara de cada sessdo. Nestas sessdes as empresas licitantes deveréo
ser representadas por um representante legal ou Procuradores, estes, munidos da respectiva
procuracao lavrada em Cartério ou particular com firma reconhecida em Cartdrio;

10.8. Sera inabilitada ou desclassificada a Empresa que deixar de apresentar qualquer
documento exigido neste edital e seu(s) anexo(s).

11 - DO EXAME DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

11.1. Encerrado o prazo para recebimento da documentacdo e das propostas, procedera a
Comissédo a abertura do Envelope contendo os documentos de habilitacdo, na presenca dos
representantes legais das empresas proponentes, obedecendo a seguinte ordem de trabalho:

11.1.1. Identificacdo pessoal do representante legal ou preposto das empresas proponentes;

11.1.2. N&o sera admitido em nenhuma hipo6tese, o credenciamento de uma mesma pessoa,
para representar mais de uma empresa ho mesmo certame licitatorio;

11.1.3. Por ocasiao da abertura dos envelopes contendo a Documentacdo de Habilitacéo,
serdo anunciadas as empresas participantes e outros dados que a Comissao julgar
conveniente;

11.2. Aberto o envelope 01 de “Documentacdo de Habilitagdo”, apenas serdo consideradas
habilitadas as licitantes que, a vista da documentacdo apresentada, satisfacam as condicdes
fixadas neste Edital. A Comissdo Permanente de Licitacao reserva-se o direito de consultar a
fonte emissora quanto a autenticidade dos mesmos;

11.3. A Comissao Permanente de Licitacdo podera suspender a sessao, a fim de que tenha
melhores condi¢des de analisar os documentos apresentados;

11.3.1. Ocorrendo o0 caso assim previsto, a Comissdo Permanente de Licitacdo e os
participantes terdo que rubricar os documentos apresentados e 0s envelopes lacrados
contendo as propostas, que ficardo sob a guarda da Comissdo Permanente de Licitacdo, até
a ocasiao da reabertura da sessao;

11.4. Apés a analise e julgamento pela Comisséo, se proclamara o resultado da habilitagdo
no final da prépria sessao inaugural do certame;
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11.5. Apés a fase de habilitagdo, ndo mais cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo

justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comisséao. (8 6° do art. 43, da Lei
8.666/93);

11.6. Os envelopes contendo as Propostas de Precos (quando for o caso) das empresas
inabilitadas ficardo disponiveis para retirada dos representantes legais das licitantes, pelo
periodo de 30 (trinta) dias ap0s a abertura dos envelopes apds esse periodo, ndo havendo
interesse por parte das empresas em resgatar os envelopes que estiverem sob a guarda da
Comisséo, serdo destruidos.

12 - DA APRECIACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

12.1. Proclamado o resultado da habilitacdo, sem interposicdo de recursos, ou apds sua
denegacgéo, serdo abertos os envelopes de Propostas de Precos, apresentando-se seus
conteldos aos representantes das interessadas para vistas, juntamente com a Comisséo,
guando se passara a analise e julgamento das mesmas, de acordo com os critérios definidos
neste edital;

12.3. Desclassificacao:

12.3.1. Serédo desclassificadas as licitantes, cujas propostas néo satisfacam as exigéncias do
edital, bem como:

12.3.1.1. Forem manifestamente inexequiveis ou com precos excessivos;

12.3.1.2. Sera considerada excessiva, nos termos do inciso Il do art. 48 da Lei 8.666/93, a
proposta cujo valor Global for superior a aquele estabelecido na planilha orcamentaria em
anexo, ou seja, R$ 198.400,00 (cento e noventa e oito mil e quatrocentos reais), ou com
precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que n&o venham a ser
comprovados atraves de documentacdo que demonstre que 0s custos dos insumos séo
coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a
execucéao do objeto;

12.3.1.3. Para os efeitos do disposto no item anterior, consideram-se manifestamente
inexequiveis, as propostas cujos valores sejam inferiores a 70% (setenta por cento) do menor
dos seguintes valores:

a) média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do
orgamento basico da Prefeitura; ou

b) Valor orcado pela Prefeitura;
12.4. Aquelas propostas que ndo atenderem as exigéncias constantes do projeto basicos e

executivo do ato convocatorio, ndo apresentarem cotacédo de qualquer dos itens dos servigos
ou precos inexequiveis serdo desclassificadas;
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12.5. Serdo desclassificadas também as propostas que se apresentarem com omissoes,
rasuras, entrelinhas, erros substanciais de calculo, precos unitarios simbdlicos, irrisorios, de
valor zero ou incompativeis comprovadamente com os praticados no mercado, distor¢des
significativas ou ainda cujos elementos técnicos fornecidos ndo se mostrarem satisfatorios,
tendo em vista os indicadores para avaliacdo determinado e estabelecido neste Edital;

12.6. Dos licitantes classificados na forma do item anterior cujo valor global da proposta seja
inferior a 80% (oitenta por cento) do menor valor a que se referem as alineas “a” e “b”, sera
exigida, para a assinatura do contrato, prestacao de garantia adicional, dentre as modalidades
previstas neste edital, igual a diferenca entre o valor resultante do item anterior e o valor da
proposta apresentada;

12.7. O preco unitario prevalece sobre o preco global, se houver divergéncia.
12.8. Classificagéo:

12.8.1. Ap6s o exame das Propostas, a Comisséo fara classificacdo das mesmas, levando-se
em conta o Menor Preco;

12.8.2. Havendo no certame participacdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparadas, a mesma podera usufruir do beneficio da Lei Complementar 123/06, alterada
pela Lei Complementar n°. 147, de 07 de agosto de 2014, como previsto neste Edital;

12.8.3. Caso a licitante cuja proposta tenha sido a mais vantajosa ndo esteja enquadrada
como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas, sera dada preferéncia na
contratacdo as empresas assim enquadradas, sendo observado o seguinte procedimento;

12.8.4. Serédo consideradas empatadas as propostas apresentadas pelas microempresas,
empresas de pequeno porte ou equiparadas cujos valores sejam iguais ou superiores em até
10% (dez por cento) a proposta mais vantajosa,

12.8.4.1. Ocorrendo a situacdo descrita no subitem anterior, a microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparadas mais bem classificada terd o direito de apresentar nova
proposta com o valor inferior aquela previamente considerada mais vantajosa, e sera
considerada detentora da melhor proposta, caso assim o faca;

12.8.4.2. Em caso de empate ficto, a Comissao convocara o licitante que faz jus ao exercicio
do direito de preferéncia para apresentar nova proposta em um prazo de 24 (vinte e quatro)
horas;

12.8.4.3. Se na situagdo acima a licitante nao fizer uso de sua prerrogativa, serdo convocadas
as microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas remanescentes, cujas
propostas estejam de acordo com os parametros fixados neste edital, na ordem de
classificagcéo, para o exercicio do mesmo direito;
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12.9. Quando todas as propostas forem desclassificadas, o Municipio podera fixar as
Licitantes o prazo de 8 (oito) dias Uteis para apresentacdo de outras propostas escoimadas
das causas referidas no item anterior;

12.10. Nos casos em gque a Comissdo constatar a existéncia de erros numericos nas
Propostas de Precos, ndo significativos, proceder-se-a as correcfes necessarias para a
apuracao do preco final da Proposta, obedecendo as seguintes disposicoes:

a) discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso prevalecera o valor por
extenso;

b) erros de transcricdo das quantidades previstas para 0s servi¢os: 0 produto sera corrigido
devidamente, mantendo-se o prec¢o unitério e corrigindo-se a quantidade e o preco total;

c) erro de multiplicacdo do preco unitario pela quantidade correspondente: serd retificado,
mantendo-se o preco unitario e a quantidade e corrigindo-se o produto;

d) erro de adicdo: serd retificado, conservando-se as parcelas corretas e trocando-se a soma;

e) verificadas em qualquer momento, até o término do contrato, incoeréncias ou divergéncias
de qualquer natureza nas composi¢cfes dos precos unitarios dos servicos, sera adotada a
correcao que resultar no menor valor;

12.11. O valor total da proposta serd ajustado pela Comissdo em conformidade aos
procedimentos acima para correcdo de erros, registrado em Ata, inclusive a aceitagdo por
parte do representante da licitante. O valor resultante constituird o valor contratual. Se o
licitante ndo aceitar as correcdes procedidas, sua proposta sera rejeitada;

12.12. Com excecao das alteracdes, entrelinhas ou rasuras feitas pela Comissao, necessarias
para corrigir erros cometidos pelos licitantes, ndo serdo aceitas propostas contendo borrées,
emendas ou rasuras;

12.13. Para melhor apreciacdo das Propostas, a Comissdo Permanente de Licitacdo se
reserva o direito de, a qualquer tempo, solicitar as licitantes maiores esclarecimentos e/ou
informagbes e/ou comprovacdo dos documentos apresentados e/ou marcar data para
correcdes de falhas meramente formais;

12.14. A classificacdo dos proponentes far-se-4 em ordem decrescente dos valores sendo
declarada vencedora a licitante que ofertar o menor preco;

12.15. Caso ocorra 0 empate entre duas ou mais propostas, apés observado o disposto no
art. 3°, 8 2° incisos Il e IV da Lei Federal n°. 8.666/93 — respectivamente (I) produtos e
servicos produzidos no Brasil e (Il) produtos e servicos produzidos ou prestados por
empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais —
persistindo o empate, o desempate serd procedido por meio de (lll) sorteio em sessao
publica, procedendo a lavratura de ata circunstanciada;
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12.16. Proclamado o resultado final da Licitacdo, promovera a Comissao Permanente de

Licitacdo, a remessa dos autos ao Prefeito Municipal com vistas a deliberacao final, dando
ciéncia a empresa melhor classificada e promovendo a sua divulgacao.

13. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. Apos a deliberacdo final pelo Prefeito Municipal, constatada a sua regularidade,
proceder-se-a a adjudicacdo do objeto a proponente vencedora e a homologacdo do
procedimento licitatério e, com posterior divulgacdo no érgao Oficial;

13.2. O Municipio adjudicara o contrato ao licitante cuja proposta atender em sua esséncia
aos requisitos do presente Edital e seu(s) anexo(s);

13.3. Da publicidade dos atos:

13.4. Da habilitacdo ou inabilitagdo, classificacdo, adjudicagcdo e da homologagdo dos
vencedores, dar-se-a conhecimento aos licitantes através de publicacdo de acordo com as
normas legais;

13.5. A recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o0 as penalidades previstas na Lei n.
8.666 de 21.06.93 e suas alteracdes posteriores;

13.6. E facultado a Administracdo, quando o convocado n&o assinar o Termo Contratual no
prazo e condigbes estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado,
inclusive quanto a preco, e assim sucessivamente;

13.7. A contratacdo dos trabalhos objeto da presente licitagdo reger-se-a e formalizar-se-a
nos termos previstos pela Lei n°. 8.666, de 21.06.93 e suas alteracdes;

13.8. O Municipio se reserva o direito de revogar o procedimento licitatorio e rejeitar todas as
propostas a qualquer momento antecedendo a assinatura do contrato, por razbes de
interesse publico decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, ou de anula-lo
por ilegalidade, sem que aos licitantes caiba qualquer direito a indenizagéo ou ressarcimento;

13.9. Os Contratos decorrentes deste Edital poderéo ser alterados, devidamente justificados,
conforme art. 65, da Lei Federal n° 8.666/93;
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13.10. Executado o Contrato, o seu objeto sera recebido conforme disposto no inciso I,

alineas “a” e “b” do artigo 73, da Lei Federal n° 8.666/93 (Licitacbes e Contratos
Administrativos);

13.11. Na hipétese da Administracdo ndo assinar Contrato com a empresa ou com outra, na
ordem de classificacdo no prazo de 60 (sessenta) dias, ficam desobrigadas de quaisquer
compromissos assumidos.

14. EXIGENCIAS PARA CONTRATACAO
14.1. Como condicdo a assinatura do Contrato, a proponente licitante devera apresentar:

14.1.1. Prova de vinculacdo do responsavel técnico indicado para acompanhar o objeto, que
podera ser Diretor, sécio ou fazer parte do quadro permanente da empresa licitante, na
condicdo de empregado ou contratado, devendo comprovar, obrigatoriamente, sua vinculagado
com a empresa, através de Carteira de Trabalho, Contrato de Prestacédo de Servigcos ou Ficha
de Registro de Empregado.

. A comprovacao de vinculagdo do responséavel técnico ao quadro se dara através da
certiddo de regularidade e quitacao de pessoa juridica emitida pelo CRC.

14.2. Da Equipe Técnica:

a) A relacdo da equipe técnica responsavel pela prestacdo dos servicos, devera ser
acompanhada de "Curriculum Vitae" de cada um dos Contadores ou Técnicos Contabeis,
com a juntada dos respectivos diplomas/certificados devidamente autenticados ou coépia
simples acompanhados de originais, e do Certificado de Regularidade e inscricdo no CRC,
comprovando individualmente experiéncia na area contabil objeto da proposta;

b) Em relacdo aos profissionais que compdem a equipe técnica, a empresa licitante devera
comprovar o vinculo com a empresa, admitindo-se para esse fim:

|. Para os profissionais empregados, a licitante devera apresentar copias autenticadas ou
copia simples acompanhada dos originais da Carteira Profissional assinada;

II. No caso de sociedade de profissionais, a copia autenticada ou coépia simples
acompanhada do original do contrato de associacdo devidamente registrado na entidade
de classe respectiva;

lll. Para a comprovacdo do vinculo com sdcios, a demonstracdo se fara pelo exame do
contrato social da empresa ou sociedade;

IV.Poderd, ainda, ser apresentada a vinculacdo de profissionais a licitante, através de
copia do contrato de prestacado de servi¢os firmado entre a empresa e o profissional ou
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simples declaracdo de disponibilidade profissional, comprometendo-se a execu¢do do
escopo do contrato objeto desta licitacdo, na hipotese da licitante vencer a licitacao.

14.3. Caso a empresa seja registrada no Conselho de outra jurisdicdo (que néao tenha
origem no Espirito Santo), devera apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
comprovacao do registro secundario ou visto do seu Registro no Conselho do Estado
do Espirito Santo.

15. EXTINCAO ANTECIPADA DO CONTRATO

15.1. A Administracdo, a qualquer tempo, podera promover a extincdo antecipada do
Termocontratual,

15.2. Unilateralmente, desde que configure qualquer das hipéteses elencadas na Secéo V,
art. 78, incisos | a Xll e XVII, da Lei Federal n® 8.666/93, com suas alteracdes;

15.3. Amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitacéo,
desde que haja conveniéncia para a administracao;

15.4. Judicial, nos termos da legislacéo.
16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento da despesa sera feito em favor da Contratada, mediante depdsito
bancéario apos a atestacao, pelo setor competente, da Nota Fiscal/Fatura, devendo conter no
corpo da mesma a descricdo do Objeto, nimero do Banco, Agéncia e Conta Bancéria da
Contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do aceite definitivo dos
servigcos, desde que os servigos estejam em conformidade com as exigéncias contratuais e
nao haja fato impeditivo imputavel ao licitante vencedor;

16.2. No caso das Notas Fiscais/Faturas apresentarem erros, estas serdo devolvidas, e o
pagamento serd sustado para que a Contratada tome as medidas necessarias, passando o
prazo de pagamento ser contado a partir da data da reapresentacéo das mesmas;

16.3. Na hip6tese de devolucdo, a Nota Fiscal/Fatura, sera considerada como nao
apresentada para fins de atendimento das condicbes de pagamento;

16.4. E condicdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a
apresentacao dos seguintes documentos:
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a) Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Federal (da Secretaria da Receita Federal e
da Procuradoria da Fazenda Nacional);

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
c) Certidao negativa de débitos com a Fazenda Estadual;
d) Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Municipal,

e) Certificado de Regularidade do FGTS, admitida comprovagdo também por meio de
“certidao positiva, com efeito, de negativa” diante da existéncia de débito confesso, parcelado
e em fase de adimplemento;

f) Cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e tributarias, correspondentes a
tltima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administracao;

16.5. O descumprimento das obrigac6es trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS
ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sancfes cabiveis.

16.6. Nao sera efetuado qualquer pagamento a(s) empresa(s) Contratada(s) enquanto houver
pendéncia de liquidacdo da obrigacao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual;

16.7. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia,
pela licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

16.8. A CONTRATANTE podera efetuar a retencdo, na fonte, dos tributos e contribuicées
sobre todos os pagamentos a CONTRATADA.

17. DA FISCALIZACAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

17.1. A Fiscalizacao do contrato sera realizada pela Servidora Efetiva no Cargo de Contadora,
a Senhora Fernanda Matos de Moura Almeida, matricula n® 002815, lotada na Secretaria
de Fazenda, neste Municipio. Acompanhara e fiscalizara em conformidade com a prestacao
dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente designado, na forma
dos Arts. 67 e 73, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

17.2. A execucdo das obrigacOes integrantes deste contrato sera fiscalizada por este 6rgédo
publico, com autoridade para exercer toda e qualquer acdo de orientacdo geral,
acompanhamento e fiscalizagdo da execucao contratual, objetivando garantir sua qualidade e
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conformidade com o objeto deste, nos termos do art. 67, da Lei Federal n° 8.666/93.

17.3. A verificacdo da adequacéo da prestacado do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

17.4. A fiscalizacdo compete o acompanhamento e amplo controle da execucdo dos servicos
até a conclusédo do contrato, bem como decidir os casos omissos relativos a execucdo dos
servicos ou quaisquer documentos a que se refiram direta ou indiretamente.

17.5. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgéo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necesséarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o
caso, conforme o disposto nos 88 1° e 2°, do artigo 67, da Lei Federal n° 8.666/1993.

17.6. A fiscalizagcdo n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o artigo 70, da Lei Federal n° 8.666/1993.

18. DOS RECURSOS

18.1. E assegurado a qualquer proponente, o direito de apresentar razées de recursos contra
os atos praticados pela Comissdo Permanente de Licitacdo, deles recorrer hierarquicamente
ou representar, observadas as disposi¢cdes do art. 109, da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de
1993;

18.2. Tanto as razdes quanto as contrarrazdes poderdo ser juntadas através do e-malil
setordelicitacaoibatiba@gmail.com devendo o Presidente da Comissdo Permanente de
Licitagcbes ou qualquer membro da comissédo responder o referido e-mail confirmando o
recebimento, caso contrario o licitante devera realizar o protocolo na sede da Prefeitura
Municipal de Ibatiba - ES, no endereco indicado no preambulo, oportunidade em que sera
esclarecido o porqué do nao recebimento do e-mail.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
19.1. Aléem das Obrigacbes constantes da Minuta de Contrato, a Contratada se obriga a
atender ao que segue:

19.2. Manter pessoal técnico e demais componentes a frente dos servigos;

19.3. Aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se
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AN 13 e
fizerem nos servicos, decorrente de modificagbes de quantitativos ou projetos ou

especificacdes, de acordo com o Art. 65, da Lei n° 8.666/93, sendo 0os mesmos objetos de
exame da Procuradoria do Municipio;

19.4. Comunicar a Contratante, por escrito, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas,
guaisquer alteragdes ou acontecimento que impegcam mesmo temporariamente, a Contratada
de cumprir seus deveres e responsabilidade relativos a execucdo do Contrato, total ou
parcialmente, por motivo superveniente;

19.5. Se responsabilizar por todos os 6nus e obrigacbes concernentes a legislacao fiscal,
social, tributaria e trabalhista, salientando-se que, em nenhuma hip6tese, o Municipio ficara
obrigado, ainda que solidariamente, nas relagbes trabalhistas e contratuais da contratada e
seus funcionarios, bem como, por todas as despesas decorrentes de eventuais trabalhos
noturnos, inclusive com iluminacéo e ainda por todos os danos e prejuizos que, a qualquer
titulo, causar a terceiros em virtude da execucao dos servi¢cos a seu cargo, respondendo por
Si e por seus sucessores;

19.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas no total ou em
parte, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes, resultantes
da execucdo ou de ma qualidade e aplicacdo dos materiais empregados;

19.7. Permitir e facilitar a inspecdo pela Fiscalizagdo, inclusive, prestar informacdes e
esclarecimentos quando solicitados, sobre quaisquer procedimentos atinentes a execucdo
dos servicos;

19.8. Garantir durante a execucao, a protecdo e a conservacao de todos os servi¢os, até o
seu recebimento definitivo;

19.9. Manter na execucdo dos servicos, o pessoal dimensionado, qualquer que seja a
influéncia salarial do mercado de trabalho local, podendo, porém, a fiscalizacdo exigir a
gualquer momento, 0 aumento ou reducdo dos mesmos, de acordo com as necessidades
detectadas;

19.10. Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagfes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

20.1. Além das Obrigacdes constantes da Minuta Contratual, a Contratante se obriga a
atender ao que segue:
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20.2. O fiel cumprimento das obrigacdes pactuadas;
20.3. Efetuar regularmente o pagamento do objeto desta contratacéo;

20.4. Aprovar o recebimento dos servicos, apos a fiscalizacdo/vistoria e entrega dos mesmos,
nas condicbes avencadas.

20.5. A prestacao de todas as informacdes indispensaveis a regular execu¢cao dos servicos,

20.6. A preservacdo do equilibrio econémico-financeiro do CONTRATO, seu registro e a
devida publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

21. DO PRECO MAXIMO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
21.1. O Municipio de lbatiba - ES, pagara o preco maximo para execucdo do objeto da
presente licitacdo o valor maximo de R$ 198.400,00 (cento e noventa e oito mil e

guatrocentos reais);

21.2. O recurso a ser destinado para essa despesa estd assegurado na seguinte dotacdo
orcamentaria:

DOTACAO ORCAMENTARIA NOMENCLATURA

Secretaria Municipal de Fazenda — Manutencgéo

0500010412300022.015.33903900000 das Atividades da Secretaria de Fazenda

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. As sancdes administrativas abaixo descritas, aplicaveis durante o certame licitatorio e
vigéncia do contrato, estdo em conformidade e tem como norte a Lei n°® 8.666/93 e alteracbes
posteriores.

22.2. Se no decorrer da execucao do objeto do presente instrumento, ficar comprovada a
existéncia de qualquer irregularidade ou ocorrer inadimplemento parcial ou total pelo qual
possa ser responsabilizada a Licitante ou ainda, se o licitante ndo iniciar a obra no prazo
previsto neste edital e contrato, esta, sem prejuizo das demais sancdes previstas, podera
sofrer as seguintes penalidades:

22.3. Adverténcia escrita, com o intuito de registrar o comportamento inadequado do licitante
e/ou contratado;
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22.4. Multa, pela inexecucédo contratual, inclusive por atraso injustificado no inicio da obra e
na execucdo do contrato, sendo graduada de acordo com a gravidade da infragéo,
obedecidos os seguintes limites:

a) 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, devidamente
atualizado, sem prejuizo das demais cominagfes aplicaveis, na recusa injustificada da
licitante vencedora em assinar o contrato, apds regularmente convocada, caracterizando
inexecucao total das obrigagcbes acordadas;

b) 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratagdo, nos casos de
anulacao do contrato por culpa da CONTRATADA,;

c) 0,33% (trinta e trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor da etapa do servico nao realizado;

d) 0,66% (sessenta e seis décimos por cento) sobre o valor da etapa do servico néo
realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo;

e) 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, nos casos a
contratada paralisar a obra por 10 (dez) dias consecutivos, sem a devida justificativa, que
deverd ser expressamente aceita pela administracao;

f) 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, nos casos a
contratada paralisar a obra por periodo superior a 10 (dez) dias consecutivos, sem a
devida justificativa, que devera ser expressamente aceita pela administracao;

l. A multa, ndo impede que a Administracao rescinda unilateralmente o contrato e aplique
as demais sancdes previstas na lei;

Il. A multa, aplicada apos regular processo administrativo, sera descontada da garantia
do contratado faltoso;

. Se o valor da multa exceder ao da garantia prestada, além da perda desta, a
contratada respondera pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ou, ainda, se for o caso, cobrada judicialmente;

V. N&o tendo sido prestada a garantia, & Administracdo se reserva o direito de descontar
diretamente do pagamento devido a contratada o valor de qualquer multa porventura imposta,
ou, ainda, se for o caso, cobrar judicialmente;
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V. As multas previstas ndo tém carater compensatorio e 0 seu pagamento ndo eximira a
contratada da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragcbes cometidas;

22.5. Suspensdo, sem prejuizo das demais comina¢cbes legais e contratuais, ficando
impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
suspenso do Cadastro de Fornecedores do Municipio de Ibatiba - ES, pelo prazo de 02 (dois)
anos, na hipotese de:

a) Deixar de apresentar os documentos discriminados no Edital, tendo declarado que
cumpria os requisitos de habilitacéo;

b) Apresentar documentacéo falsa para participar no certame, conforme registro em
ata, ou demonstrado em procedimento administrativo, mesmo que posterior ao
encerramento do certame;

C) Retardar a execucdo do certame por conduta reprovavel da licitante, registrado
emata;

d) N&o manter a proposta apos a adjudicacao;

e) Comportar-se de modo inidéneo durante a realiza¢do do certame, registrado em ata;
f) Cometer fraude fiscal demonstrada durante ou ap0s a realizacdo do certame;

0) Fraudar a execucao do contrato;

h) Descumprir as obrigacdes decorrentes do contrato;

22.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a Prefeitura Municipal de Ibatiba - ES, que sera concedida quando o
contratado ressarci-la pelos prejuizos resultantes da infracdo e apds decorridos 2 (dois) anos
nocaso de aplicacdo de suspenséo;

22.7. Na aplicacao das penalidades previstas neste instrumento a Administracdo considerara,
motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes da licitante ou
Contratada, graduando-as e podendo deixar de aplica-las, se admitidas justificativas da
licitante ou Contratada, nos termos do que dispde o art. 87, caput, da Lei Federal n°® 8.666/93;

22.8. As penalidades aplicadas serdo registradas no cadastro da empresa;

22.9. Nenhum pagamento sera realizado a Contratada enquanto pendente de liquidag&o
qualquer obrigacéo financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual;

22.10. A recusa do adjudicatério em assinar o contrato no prazo estabelecido o impede de
participar de novas licitagdes pelo prazo minimo de 12 (doze) meses junto a este Municipio,
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sem prejuizo das penalidades previstas em Lei;

22.11. O contrato podera ser rescindido, unilateralmente, atendida a conveniéncia
administrativa;

22.12. A critério do Municipio de Ibatiba - ES cabera rescis&o do contrato, independentemente
deinterpelacéo judicial ou extrajudicial quando a contratada:

a) Rescindir unilateralmente e imotivadamente o presente contrato ensejando o
direito, aoutra parte, de cobranca de multa e indeniza¢do pelo descumprimento do
mesmo no valor de 50% (cinquenta por cento) do valor total restante previsto a sua
plena execucéo, tendo por base o seu periodo de vigéncia,

b) N&o cumprir quaisquer das obrigacfes contratuais, ou;

C) Transferir o contrato a terceiros, no todo ou em parte, sem autorizagéo do
Municipio, ou;
d) Incidir em outros motivos previstos no art. 78 da Lei 8.666/93.

23. DISPOSICOES GERAIS

23.1. Sem prejuizo do carater publico de todos os atos do procedimento licitatorio, ndo se
admitira, durante a analise de cada proposta, a interferéncia de pessoas estranhas a
Comissdo Permanente de Licitacdo, a qualquer titulo que seja ressalvada a hipétese de
requisicdo, pela propria Comissao, do concurso de peritos visando ao exame de dados,
informacdes ou documentos;

23.2. A Administracdo, a qualquer tempo, antes da data de apresentacdo das documentacdes
e das propostas das ofertantes, podera proceder a alteragdes concernentes a esta licitacao,
por sua iniciativa, fornecendo o correspondente adendo a todas as interessadas que tenha
adquirido o Edital, sendo-lhes facultado, em sendo o caso, adiar a data do recebimento das
documentacdes e propostas;

23.3. As despesas de elaboragdo das propostas para este certame licitatério serdo de
exclusiva responsabilidade da ofertante, ndo Ihe sendo assegurado proclamar qualquer
indenizacado da Administracao;

23.4. As omissdes porventura existentes neste Edital serdo sanadas pela Comissao
Permanente de Licitacdo, observadas as disposi¢cdes legais e regulamentares pertinentes,
bem como diretrizes expedidas pelos 6rgdos que se constituirem fontes de recursos
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financiadores;

23.5. A todos os competidores que pegarem o presente Edital, serd dado conhecimento de
guaisquer impugnacdes ou pertinentes pedidos de esclarecimento de duvidas e suas
respectivas respostas, através de publicacdo no quadro de avisos da Prefeitura e e-mail do
licitante, que passardo incontinentes a integrar o presente ato convocatorio.

23.6. A critério da Administragéo esté licitacdo podera:

a) Ser anulada se houver ilegalidade, de oficio ou por provocacédo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado, ou;

b) Ser revogada, a juizo da Administracdo, ser for considerada inoportuna ou
inconveniente ao interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado,pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou;

23.7. Sera observado, ainda, quanto ao procedimento desta licitacdo, o seguinte:

a) A anulacdo do procedimento licitatorio por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacao
deindenizar, ressalvado o disposto no paragrafo unico, do art. 59, da Lei 8.666/93;

b) A nulidade do procedimento licitatorio induz a do empenho, ressalvado o disposto na
condicdo anterior; e

c) No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurado o contraditério e a
ampla defesa;

23.8. Fica eleito o foro da Comarca de Ibatiba, com prevaléncia sobre qualquer outro, por
mais privilegiado que seja para apreciacdo judicial de quaisquer questdes resultantes deste
Edital;

23.9. A todos os competidores que pegarem o presente Edital, serd dado conhecimento de
quaisquer impugnacfes ou pertinentes pedidos de esclarecimento de dividas e suas
respectivas respostas, através de publicacdo no site oficial do Municipio
https://www.ibatiba.es.gov.br/, que passardo incontinentes a integrar 0 presente ato
convocatorio.

24. DOS ANEXOS

24.1. Integram este Edital os seguintes Anexos:
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Anexo |I: Modelo de Proposta Técnica;

Anexo II: Modelo de Proposta de Precos;

Anexo Ill: Modelo de Declaracéo de atendimento ao artigo 7° da Constituicdo Federal;

Anexo IV: Modelo de Declaracdo de Superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo e
declaracdo expressa de que se sujeita as normas do presente edital em todas as fases da
licitacao;

Anexo V: Modelo de indicagéo de responsavel Técnico;

Anexo VI: Declaracdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte;
Anexo VII: Modelo de Declaracéo de Inexisténcia de Parentesco;

Anexo VIII: Minuta de Contrato Administrativo;

Anexo IX: Termo de Referéncia.

Municipio de Ibatiba — ES, 11 de maio de 2022.

Carolaine Segal Vieira
Presidente da CPL
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ANEXO |

(Papel timbrado da empresa)

MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

A Comissdo Permanente de Licitag&o

Prefeitura Municipal de Ibatiba - ES

Processo Administrativo de Licitagdo N°:027/2022
Tomada de Precos N°: 001/2022

Proponente:
CNPJ:
Endereco:

Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciacdo de V. Sa. a nossa proposta de precos relativa a
Tomada de Precos em epigrafe, para o objeto abaixo discriminado:

VALOR

- VALOR TOTAL

ITEM ESPECIFICACAO DO OBJETO MENSAL PARA 12
MESES

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos
especializados de Assessoria e Consultoria
presencial semanal em Contabilidade Publica, e
apoio técnico para acompanhamento operacional
com a implementacédo de rotinas administrativas nas
areas de contabilidade e financas, além de apoio
consultivo nos processos administrativos no ambito
01 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, e | R$ R$
auxilio na Elaboracdo da Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Elaboracdo da Lei Orcamentéria
Anual - LOA, Elaboracéo da Prestacdo de Contas de
Governo, junto as Secretarias Municipais e Unidades
Gestoras, com vistas a implementacdo e
atendimento das Normas de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico (NBCASP).

VALOR MENSAL/UNITARIO POR EXTENSO:

VALOR GLOBAL POR EXTENSO:
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Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢cdes estabelecidas no Edital e
seus Anexos, bem como aceitamos todas as obrigacoes e responsabilidades especificadas
no Termo de Referéncia.

Declaramos que nos precos propostos estdo incluidas todas as despesas que, direta ou
indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte
técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir
sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionéria e
deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Caso nossa proposta seja vencedora, DECLARAMOS executar 0s servicos pelo prego por
nés apresentado. O prazo de execucao € o determinado pelo Municipio a partir da assinatura
do Contrato expedido pelo Municipio.

A validade desta proposta € de ( ) dias corridos, contados a partir da data de
sua apresentagao.

Utilizaremos equipes técnicas e administrativas que forem necessarias a perfeita execucao
dos servicos, comprometendo-nos desde ja a substituir ou aumentar a qualidade do pessoal,
desde que assim exija a Fiscalizacao da Prefeitura.

Da execucdo dos servicos observaremos rigorosamente as especificagbes das Normas
Técnicas Brasileiras, ou similares, que permitam a obtencdo de igual qualidade, desde ja, a
integral responsabilidade pela perfeita execu¢cdo dos servicos em conformidade com o0s
projetose as especificacdes, normas e padrdes desse Edital.

Dados Bancarios:

Representante que assinara o contrato:

Atenciosamente,

Representante Legal — Nome e Cargo
(razédo social, endereco completo, telefone e CNPJ)

Obs.: Devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo (s)
seu(s) representante (s) legal (is) ou procurador devidamente habilitado, caso o proponente
naopossua papel timbrado podera preenché-lo de em papel A4 branco, sem gqualquer rasura
que impossibilite seu fiel entendimento com os dados da proponente.

: setordelicitaccoibatiba@gmail,com
CAPHAL( : (28) 3543-1654 | www.botibo.es.gov.or
' Rua: Selomao Fadiclch, n® 255, Centro, lbatibo-ES | CEP: 29395-000
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ANEXO Il
(Papel timbrado da empresa)

DECLARACAO DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

Eu , hacionalidade, profissdo, CPF
ne.: , Residente e domiciliado na Rua , n.°
, na cidade de , Estado de

, heste ato representante legal da empresa ,

inscrita no CNPJ: , (endereco) DECLARO, para os devidos fins

de prova junto ao Processo Administrativo Licitatorio N°: 027/2022 e para fins do disposto no
Inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, Inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, acrescido
pela Lei n.° 9.854/99, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalvamos que os menores a partir de 14 (quatorze) anos se encontram na condi¢do de

aprendiz.

Por ser verdade firmo a presente.

, de de 2022.

Representante Legal — Nome e Cargo
(razéo social, endere¢co completo, telefone e CNPJ)

Obs.: Devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo

— — — T — =

(s) seu(s) representante (s) legal (is) ou procurador devidamente habilitado, caso o

proponente ndo possua papel timbrado podera preenché-lo de em papel A4 branco, sem

qualquer rasura gue impossibilite seu fiel entendimento com os dados da proponente.
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ANEXO Il

(Papel timbrado da empresa)

MODELO DE DECLARACAO DE SUJEICAO AO EDITAL E INEXISTENCIA DE FATOS
SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA HABILITACAO A COMISSAO DE LICITACAO

Ref. Edital de Tomada de Precos N°: 001/2022

Eu , hacionalidade, profissdao, CPF
ne.: , Residente e domiciliado na Rua , n.°
, na cidade de , Estado de

, heste ato representante legal da empresa ,

inscrita no CNPJ: , (endereco) declara expressamente que se

sujeita as condi¢cdes estabelecidas no edital de Tomada de Precos em pauta e nos
respectivos anexos e documentos, que acatara integralmente qualquer decisdo que venha a
ser tomada pelo licitador quanto a qualificacdo apenas das proponentes que hajam atendido
as condicdes estabelecidas e demonstrem integral possibilidade de executar 0s servicos.

O signatario da presente declara, também, em nome da referida proponente total
concordancia com a decisdo que venha a ser tomada quanto a adjudicacao objeto do

presente edital.

Declara, ainda, para todos os fins de direito, a inexisténcia de fatos supervenientes
impeditivos da habilitacdo ou que comprometam a idoneidade da proponente nos termos do

artigo 32, paragrafo 2°, e Artigo 97 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracdes.

Por ser verdade firmo a presente.

, de de 2022.

Representante Legal — Nome e Cargo
(razédo social, endereco completo, telefone e CNPJ)

— — — T — =
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ANEXO IV

(Papel timbrado da empresa)

(MODELO)

INDICACAO DO (S) RESPONSAVEL (IS) TECNICO (S)

A Comissdo Permanente de Licitag&o

Prefeitura Municipal de Ibatiba - ES

Processo Administrativo de Licitagdo N°:027/2022
Tomada de Precos N°: 001/2022

Proponente:
CNPJ:
Endereco:

Em atendimento ao edital de licitacdo da Tomada de Precos em referéncia, indicamos o (S)
profissional (is) abaixo para atuar (em) como responsavel (is) técnico (s) dos servi¢cos caso
sejamos vencedores da licitagdo e devidamente contratados.

Nome: , inscrito no CPF/MF sob n°

, residente e domiciliado na , com

inscricdo  regular no Conselho Regional de Contabilidade do Estado do
sob n°

Na oportunidade, declaramos que o mesmo tém vinculagdo ao nosso quadro técnico e esta
devidamente habilitado como comprova a certiddo emitida pelo Conselho Regional de

Declara que esta ciente de que a(s) substituicdo(des) do(s) referido(s) profissional(is) somente
sera(do) possivel(is), se previamente autorizada(s) pela Prefeitura Municipal de Ibatiba - ES,
com a devida justificativa e desde que o(s) novo(s) Responsavel(is) Técnico(s) preencha(m)
todos os requisitos exigidos no Edital e, que o ndo cumprimento do presente compromisso
implicara desobediéncia ao 8§ 10, do art. 30, da Lei Federal n® 8.666/93, com as respectivas
consequéncias previstas no art. 88, da referida Lei.

de de 2022.

Representante Legal — Nome e Cargo
(razédo social, endereco completo, telefone e CNPJ)

sefordehcitacaoibatiba@gmail,com

(28) 3543-1654 | www.ibatibo.es.gov.br
Rua: Selomao Faodlclch, n® 255, Centro, lbatibe-ES | CEP: 29395-000
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ANEXQO V
(Papel timbrado da empresa)

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESAOU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

A Comissdo Permanente de Licitag&o

Prefeitura Municipal de Ibatiba - ES

Processo Administrativo de Licitagdo N°:027 /2022
Tomada de Precos N°: 001/2022

A BIMPIESA. ittt , inscrita  no  CNPJMF  sob
0

N , por intermédio de seu representante legal, o(a)
Sr(@).eeiiiiiiiiiiee portador(a) da Carteira de Identidade n°® .................... e CPF
NOons , residente e domiciliado na ..............coounhtl. DECLARA, para fins do
disposto no Processo Administrativo de Licitacdo N°__ /2022, Modalidade Tomada de
Precos N°: /2022, sob as san¢bes administrativas cabiveis, e sob as penas da lei, que

esta Empresa, na presente data, é considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do art. 3° da LC n° 123/2006, com posteriores
alteracoes;

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do art. 3° da LC n°. 123/2006, com
posteriores alteragdes.

DECLARA ainda que esta empresa esta excluida das vedac6es constantes do paragrafo 4°
do art. 3° da LC n°. 123/2006, com posteriores alteragdes.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal

_ sefordebicitaceoibatiba@gmail, com
XABA DOS (28) 3543-1654 | www.botibo.es.gov.or
= Rua: Selomao Fadlolch, n® 255, Centro, Ibatibo-ES | CEP: 29395-000
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ANEXOQO VI
(Papel timbrado da empresa)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO COM A MUNICIPALIDADE

Referéncia: Tomada de Precos n° 001/2022.

A EMPIESA...ccvvvvrveererrrrerernrrrnnnnnnens : inscrita no CNPJ/MF sob o]
N , por intermédio de seu representante legal, o(a)
1€ PR portador(a) da Carteira de Identidade n° ................... e CPF
N.Co, , residente e domiciliado na ....................... DECLARA, para os devidos

fins que, ndo possui_sécio _ou proprietario que seja servidor ou dirigente da Prefeitura
Municipal de Ibatiba — ES ou que possuem qualquer tipo de parentesco, consanguinio ou
afim, até o 3° grau, com o Prefeito, Vice-Prefeito, Agentes Politicos, Ordenadores de
Despesas e/ou Servidores da Prefeitura Municipal de Ibatiba que participem da fase de
planejamento do referido certame: elaboragcédo de projeto basico, projeto executivo ou termo
de referéncia, elaboracéo de edital, atuacdo na Comissao Permanente de Licitagdo ou como
Pregoeiro ou membro da Comissdo de Apoio, emissdo de pareceres juridicos ou técnicos,
adjudicacao e homologacéao da licitacdo e fiscalizacdo do contrato.

CIDADE - ESTADO, de de 2022.

Empresa

CPF/ CNPJ:

CARIMBO DO CNPJ DA EMPRESA.

: sefordebcitacooibatiba@gmail,.com
CAPHAL CAPIXABA DOS (28) 3543-1654 | www.botibo.es.gov.or
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO N°;: 027/2022
TOMADA DE PRECOS N°: 001/2022
Termo de Contrato Administrativo N° ...... 12022

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE IBATIBA - ES E

A EMPRESA , TENDO
POR OBJETIVO A PRESTACAO DE
SERVICOS.

O MUNICIPIO DE IBATIBA - ES, devidamente inscrito no CNPJ sob o n°. 27.744.150/0001-
66, com sede na Rua Salomé&o Fadlalah, 255, Centro, nesta cidade, CEP: 29.395-000 neste
ato representado pelo Prefeito SENHOR LUCIANO MIRANDA SALGADO, brasileiro, casado,
inscrito no CPF sob o n° 093.634.497-00, residente e domiciliado nesta cidade de Ibatiba -
ES, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa
, inscrita no CNPJMF sob o n° :
localizada na(o) , heste ato representada pelo seu
, Senhor. , portador da Carteira de Identidade n°®
, expedida pela /| _, CPF n° , doravante
denominada CONTRATADA, em decorréncia do Processo de Licitagdo N°: 027/2022,
Modalidade: Tomada de Precos N°: 001/2022, homologado em de de
2022, mediante sujeicdo mutua as normas constantes da Lei n°® 8.666/93 de 21.01.93, a
licitacdo antes citada, proposta da CONTRATADA e as seguintes clausulas contratuais:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos especializados de Assessoria e
Consultoria presencial _semanal em Contabilidade Pdudblica, e apoio técnico para
acompanhamento operacional com a implementacéo de rotinas administrativas nas areas de
contabilidade e finangas, além de apoio consultivo nos processos administrativos no ambito
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, e auxilio na Elaboracdo da Lei de
Diretrizes Orcamentarias, Elaboracdo da Lei Orcamentaria Anual - LOA, Elaboracdo da
Prestacdo de Contas de Governo, junto as Secretarias Municipais e Unidades Gestoras, com
vistas a implementagcdo e atendimento das Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBCASP), compreendendo:

a) Assessoria, consultoria e orientagdo a contabilidade geral do Municipio para
adequacéao as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP;

™} et ' setordebcitaccoibatiba@gmail,com
" s -
CAPHAL GA : (28) 3543-1654 | www.botibo.es.gov.or
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AN 13 e
b) Assessoria, consultoria e orientacdo na interpretacdo dos fatos contdbeis ocorridos no
Municipio, para a correta classificacdo dos registros contabeis;

c) Assessoria, consultoria e orientagdo aos técnicos responsaveis na elaboracdo da
prestacdo de contas dos recursos recebidos pelo Municipio através das transferéncias
voluntérias;

d) Assessoria, consultoria e orientacdo para a correta interpretacdo dos fatos contabeis
no que tange a aplicagcdo dos recursos da educacdo e saude, bem como consultoria na
elaboracdo da prestacdo de contas aos conselhos municipais de educacéo e saude;

e) Assessoria, consultoria e orientacdo na andlise e interpretacao dos relatérios da Lei de
Responsabilidade Fiscal,

f) Assessoria, consultoria e orientacdo aos Gestores Municipais na tomada de decisdes
gue envolvam questfes de natureza orgcamentaria, financeira e patrimonial;

g) Assessoria, consultoria e orientagdo ao gestor municipal, objetivando o cumprimento
das Metas Fiscais estabelecidas na LDO;

h) Assessoria, consultoria e orientagdo ao gestor municipal na aplicagdo da transparéncia
e controle social estabelecido pela Lei Complementar n°. 131/2009;

i) Assessoria, consultoria e orientacado aos técnicos responsaveis pela contabilidade para
a correta classificacdo dos fatos contabeis, bem como na interpretacéo do plano de contas do
Municipio.

i) Emisséo de pareceres, projecdes e consultas conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Financas;

k) Orientacdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de financas e aos
profissionais da &area de contabilidade do municipio para a elaboracdo da Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei Orgamentaria Anual, e seus anexos;

I) OrientagBes técnicas ao gestor municipal, secretario municipal de financas e aos
profissionais da area de contabilidade do municipio para a elaboracdo de Plano Plurianual e
seus anexos, guando necessario;

m) Orientacdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de financas e aos
profissionais da area de contabilidade do municipio, para elaboracdo de rotinas de trabalho
com definicdo de fluxos de processos visando o fechamento mensal do balanco, planejado
com suas respectivas conciliagdes contabeis dos seguintes setores: almoxarifado, patriménio
e tributério;

: setordelicitaccoibatiba@gmail,com
PIXABA DDS : (28) 3543-1654 | www.botibo.es.gov.or
' Rua: Selomao Fadiclch, n® 255, Centro, lbatibo-ES | CEP: 29395-000
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AN 13 e
n) Orientacdes técnicas aos profissionais da area de almoxarifado, quanto aos eventos
gue afetam direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o saldo contabil;

o) Orientacdes técnicas aos profissionais da area de patriménio, quanto aos eventos que
afetam direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o saldo contabil;

p) Orientacdes técnicas aos profissionais da area de tributagdo, quanto aos eventos que
afetam direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o contébil referente aos
saldos da Divida Ativa Tributaria e Nao Tributaria;

q) Orientacdes técnicas para atender as solicitacdes dos diversos orgédos fiscalizadores,
incluindo apoio para a tomada de decisdes técnicas para seu atendimento;

r) Orientacdes técnicas quanto a manutencdo da qualidade das informacfes contabeis
disponibilizadas nos portais da transparéncia utilizados pelo Municipio, incluindo realizacdo de
diagnostico e plano de acgdes;

s) Orientacdo técnica aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria na
interpretacdo dos fatos contabeis para a correta classificacdo dos registros contabeis no que
tange a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), aos Manuais de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico da Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP) e as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

t) Orientacdes técnicas aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria para a
adequada utilizacéo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);

u) Orientacbes técnicas aos profissionais da area de Contabilidade na andlise dos
registros contdbeis quanto a observancia e interpretacdo dos principios contébeis;

v) Orientacdo técnica aos profissionais da contabilidade quanto a transmissao da
remessa on-line dos arquivos do CidadES, orientando os profissionais da contabilidade na
eliminacao de inconsisténcias impeditivas geradas pelo CidadES;

w) Orientacfes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de financas e aos
profissionais da area de contabilidade no que se refere a tomada de decisfes que visem 0
cumprimento dos limites legais estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF, bem
como objetivando o cumprimento das metas fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes
Orcamentarias.

1.2. A contratada declara ter conhecimento detalhado da documentacédo atinente ao objeto
do presente contrato, possuir condicdes de executa-lo dentro das normas técnicas com
gualidade eseguranca.

: setordelicitaccoibatiba@gmail,com
CAPHAL( : (28) 3543-1654 | www.botibo.es.gov.or
' Rua: Selomao Fadiclch, n® 255, Centro, lbatibo-ES | CEP: 29395-000
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CLAUSULA SEGUNDA — DA DOCUMENTACAO CONTRATUAL

2.1 Fazem parte deste contrato, independentemente de transcricdo, 0S seguintes
documentos, cujo teor é de conhecimento das partes contratantes: Proposta de Precos da
contratada, contidos na Tomada de Pregcos N°:001/2022, além das normas e instrucdes
legais vigentes no Pais que Ihe forem atinentes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO

3.1. O objeto do presente contrato sera realizado por empreitada por preco global.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

4.1. D&-se a este contrato o valor de R$ ............. (valor extenso), referente ao valor total
dos servigos previstos na clausula primeira e para sua totalidade do periodo mencionado na
clausula sétima, a serem pagos em 12 parcelas iguais e mensais no valor de R$.............
(valor extenso).

4.1.1. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicfes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servicos, decorrente de modificacbes de
guantitativos ou projetos ou especificacdes, de acordo com o Art. 65, da Lei n°® 8.666/93,
sendo os mesmos objetos de exame da Procuradoria do Municipio.

4.1.2. Os servicos que forem entregues com atraso imputavel a contratada, ndo gerardo
direitoa reajuste ou atualizagdo monetaria.

CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS PARA ATENDER AS DESPESAS

5.1. O recurso a ser destinado para essa despesa estd assegurado na seguinte dotagdo
orcamentaria:

DOTACAO ORCAMENTARIA NOMENCLATURA

Secretaria Municipal de Fazenda — Manutencéo das
Atividades da Secretaria de Fazenda

0500010412300022.015.33903900000

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento da despesa sera feito em favor da Contratada, mediante depdsito
bancario apds a atestacao pelo servidor responsavel, da Nota Fiscal/Fatura apresentada em 1
(uma) via, devendo conter no corpo da mesma a descricdo do Objeto, numero do Banco,
Agéncia e Conta Bancéria da Contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do

setordebcitaccoibatiba@gmail,com
(28) 3543-1654 | www.botibo.es.gov.or
Rua: Selomao Faodlclch, n® 255, Centro, lbatibe-ES | CEP: 29395-000
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aceite dos servicos, apds a apresentacdo da respectiva documentacao fiscal, devidamente
atestada pelo setor competente, desde que os servigos estejam em conformidade com as
exigéncias contratuais e ndo haja fato impeditivo imputavel ao licitante vencedor.

6.1.1. Os pagamentos serdo efetuados por meio de crédito em conta corrente que a
contratada indicar ou cheque nominal.

6.1.2. No caso das Notas Fiscais/Faturas apresentarem erros, estas serdo devolvidas, e o
pagamento sera sustado para que a contratada tome as medidas necessérias, passando o
prazo de pagamento ser contado a partir da data da reapresentacdo das mesmas.

6.1.3. Na hipétese de devolucdo, a Nota Fiscal/Fatura, sera considerada como n&o
apresentadapara fins de atendimento das condi¢des de pagamento.

6.1.4. Nao seré efetuado qualquer pagamento a (s) empresa (s) Contratada (s) enquanto
houver pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

6.1.5. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva
responsabilidade.

6.1.6. A CONTRATANTE podera efetuar a retencdo, na fonte, dos tributos e contribuicoes
sobretodos os pagamentos a CONTRATADA.

6.2. E condicdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Federal (da Secretaria da Receita
Federal e da Procuradoria da Fazenda Nacional);

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

C) Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Estadual;

d) Certidao negativa de débitos com a Fazenda Municipal;

e) Certificado de Regularidade do FGTS.

f) Cumprimento das obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e tributérias,

sefordehcitacaoibatiba@gmail,com
(28) 3543-1654 | www.botibo.es.gov.or
Rua: Selomao Faodlclch, n® 255, Centro, lbatibe-ES | CEP: 29395-000
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correspondentes a ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administracao.

CLAUSULA SETIMA — DO PRAZO VIGENCIA

7.1. O periodo de vigéncia do instrumento contratual sera de 12 (doze) meses,
iniciando-se na data de assinatura do presente contrato, podendo este ser rescindido ou ter
seu prazo prorrogado, devidamente justificado, na forma do artigo 57 da Lei N° 8.666/93 e
alteracOes posteriores.

7.1.1. Qualquer prorrogacdo de prazo de vigéncia deverd ser devidamente justificada,
atestado pela fiscal de contrato e aceito pela contratante.

7.2. A Contratada devera OBRIGATORIAMENTE e sob pena de rescisdo unilateral do
contratual, conforme predispde o inciso IV do art. 78 da Lei 8.666/93, dar inicio a execucédo
dos servicos em no maximo 05 (cinco) dias apos o recebimento do Instrumento contratual.

CLAUSULA OITAVA — DO SUPORTE PRESENCIAL
8.1 A empresa contratada prestara suporte técnico na modalidade PRESENCIAL (in loco):

a) Nas dependéncias da Prefeitura, através de um dos responsaveis técnicos indicados
na equipe técnica da licitante e devera ser realizado no minimo 02 (duas) visitas
semanais, em horéario de Expediente da Prefeitura Municipal.

b) Em caso excepcional o suporte técnico presencial podera ser solicitado a qualquer
tempo pelo Municipio, que devera comunicar a empresa contratada com um prazo
minimo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, para comparecimento junto a
Prefeitura.

8.2  As atividades profissionais envolvidas deverdo ser executadas em ambientes fisicos
determinados pela Prefeitura Municipal, a qual disponibilizara sala dotada de computador(es),
com disponibilizacdo de software contabil apropriado, onde a contratada, por intermédio de
seus profissionais, deverd comparecer, para a execug¢do dos servicos e auxilio na
alimentacéo do sistema.

8.3  Sera disponibilizada a CONTRATADA toda a documentacdo contabil, ndo podendo a
mesma, em hipdtese alguma, ser retiradas das dependéncias da CONTRATANTE, salvo por

motivo devidamente justificado.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTAMENTO
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9.1 Apos transcorridos 12 (doze) meses, o valor deste Contrato podera ser reajustado
com base na variacdo do IGP-M da Fundacdo Getulio Vargas (FGV), ou outro indice que
venha substitui-lo, mediante acordo escrito entre as partes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Além das Obrigacdes constantes do Edital, a contratada se obriga a atender ao que
segue.

11.1.1. Executar os servicos objeto do presente contrato, com absoluta diligéncia e perfeicao,
conforme as normas;

11.1.2. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificacdo exigidas na licitacao;

11.1.3. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

11.1.4. A prestadora dos servicos ficara impedida de executar servicos cuja responsabilidade
seja exclusiva ou especifica dos servidores publicos municipal, limitando-se a promover as
orientacBes enquanto consultoria de gestdo governamental, quando solicitadas.

11.1.5. Os relatérios ou outros documentos que eventualmente resultarem da prestacédo dos
servicos, deverdo ser entregues exclusivamente aos responsaveis pelas areas que serdo
atendidas pelos servigos ou a servidores por eles indicados.

11.1.6. A prestadora dos servicos somente podera emitir notas técnicas, quando solicitados
exclusivamente pelos responsaveis de area ou por servidores previamente indicados, ficando
vedado o atendimento de cunho pessoal, contrario aos interesses dos Setores.

11.1.7. As consultas serdo formalizadas através de e-mail e pessoalmente, podendo,
eventualmente, serem realizadas através de contato telefénico, ou outra forma que a empresa
possa viabilizar.

11.1.8. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

11.1.9. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
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defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

11.1.10.Empregar responsaveis técnicos habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

11.1.11. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados,
prepostos e profissionais que adentrardo o 6rgao para a execucao do servico;

11.1.12. Responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciérias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante;

11.1.13.Atender as solicitacbes da Contratante quanto a substituicdo dos profissionais
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacfes relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

11.1.14.Instruir seus empregados/prepostos a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a n&o executar atividades nado abrangidas pelo contrato,
devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcéo;

11.1.15.Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacéo dos servicos;

11.1.16.N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicédo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
de menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.17.Néao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada,
exceto nas condi¢cdes autorizadas no presente Termo de Referéncia ou na minuta de
contrato.

11.1.18.A empresa contratada devera emitir orientagbes técnicas sobre os temas da
Administracdo Publica Municipal e atinentes as areas afetas ao objeto contratado, visando
aferir, corrigir e aperfeigoar os procedimentos administrativos da Prefeitura Municipal,

11.1.19.0s servigos deverdo ser prestados na sede Prefeitura Municipal, objetivando analisar
os procedimentos relativos apenas as areas de contabilidade e finangas com objetivo de aferir
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A 22 Tt
o cumprimento das normas técnicas em vigor e instrucdes, emitindo, eventualmente, se
necessario, relatoérios das anomalias detectadas, bem como, orientar quanto a legalidade e a

forma correta de executar 0s servicos.

11.1.20.Além das obrigagbes acima descritas, a Contratada devera executar as seguintes
atividades:

a) Receita publica: Como estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar 101/2000), qualquer perda de receita deve ensejar a adocdo de medidas
compensatorias, tanto na receita (Qquando possivel) ou reducdo, na mesma proporcao, das
despesas correspondentes levando a uma inevitavel reducédo da oferta de bens e servicos a
populacdo. Além dos procedimentos contdbeis, os servicos de consultoria nas receitas
deverdo levar em conta estudos prospectivos da sua efetiva realizagdo como condicéo
necessaria para dar suporte as despesas, principalmente, as despesas de natureza
permanente e de carater continuado, detectar as perdas e a possibilidade de déficits futuros,
e qual o impacto das perdas em termos de fornecimento de bens e servicos.

b) Despesa publica: Os servicos deverdo compreender as orientacfes necessarias ao
cumprimento dos preceitos e requisitos legais da despesa publica: utilidade; possibilidade
contributiva; discussédo publica; oportunidade; legitimidade e legalidade, objetivando evitar
possiveis san¢des administrativas e penais a Administracdo Municipal.

c) Créditos orcamentarios: A proponente vencedora deverd promover as orientacdes
necessarias para o correto controle dos créditos orcamentéarios previstos na Lei Orgamentaria
para a realizacdo de despesas, 0 cumprimento a Lei n° 4.320/64 e demais determinacdes
do Tribunal de Contas do Estado.

d) Lancamentos contabeis: A proponente vencedora devera promover as orientacdes
necessarias para o registro dos langcamentos contébeis de acordo com o Plano de Contas
vigente para oEstado do Espirito Santo, promovendo ainda as orientacdes necessarias para o
correto registro dos fatos contdbeis, através de lancamentos contabeis suportados em
documentacdo habil e idéneo. Todas as orientagdes de langamentoscontabeis deverdo estar
em conformidade com as Normas da Contabilidade Publica, devendo a empresa contratada
responsabilizar-se por eventual ajuste ou correcdo em casos de alteracdes.

e) Inicio e encerramento de exercicios: A proponente vencedora devera orientar aos
técnicos da municipalidade de maneira a atender a legislacdo nacional no que diz respeito ao
cumprimento das normas financeiras estabelecidas, em especial pela Lei Federal no 4.320/64
e Lei Complementar Federal no 101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, como também
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primar pela execucéo financeira, orcamentaria e patrimonial de forma eficiente e responsével,
possibilitando maior transparéncia nas informacdes e procedimentos contabeis adotados.

Os servigos de consultoria objetivam a transferéncia de conhecimentos ndo somentesobre 0s
aspectos inerentes ao encerramento do exercicio, como também outros importantes tépicos
de execucgdo or¢camentaria, financeira e patrimonial, incluindo disposi¢cdes que se relacionem
ao do exercicio, consolidacdo e andlise das contas publicas e elaboracao de relatorios legais.

f) Apoio na elaboracdo dos balancetes mensais: A proponente vencedora devera
promover o acompanhamento e orientacdo naelaboracéo dos balancetes mensais, bem como
documentos e informag¢des necesséarias ao Tribunal de Contas e demais organismos da
esfera Municipal, Estadual e Federal quando solicitados. Além do acompanhamento formal
(documental) dos balancetes acima mencionados, a vencedora devera dar suporte na
remessa de informagdes contabeis do municipio ao Tribunal de Contas do Estado.

g) Elaboracdo do balanco geral: A consultoria devera orientar quanto a preparacédo das
pecas que compdem o balanco geral dos exercicios, segundo a Lei 4.320/64 e demais
instrucdes emanadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

h) Relatérios da execucao orcamentéria e gestao fiscal: A proponente vencedora devera
promover orientacdes aos técnicos municipais, quando pertinente, sobre os aspectos que
podem influenciar a elaboracdo, correcdo e prazos para publicacdes dos Relatérios
Resumidos da Execucdo Orcamentaria e Relatérios de Gestao Fiscal no ambito municipal.

i) Planejamento orcamentario: Para esta atividade, a consultoria devera discutir em
conjunto com a equipe técnica as Financas Publicas a luz das necessidades do Municipio,
destacando a importancia do planejamento com enfoque na elaboracédo do Plano Plurianual
(PPA),a Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO) e a Lei Orgcamentéaria Anual (LOA).

j) Atos administrativos: O servico de consultoria devera auxiliar e orientar a Administracao
visando promover a correta execucdo dos atos administrativos que tratam de matéria
or¢camentaria e contabil, frente a Legislacao vigente.

k) Alimentacdo e manutencdo dos dados atinentes as Normas Brasileira de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP: A consultoria devera contemplar
SEMPRE orientagbes inerentes a contabilidade aplicada ao setor publico, além de
orientacbes especificas para manutencdo, de forma orientativa, as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico NBCASP, contribuindo para o atendimento de todas
as normas legais.
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[) Arrecadacéo tributaria: O servigo de consultoria devera atender plenamente os setores
interessados eorientar os servidores a fim de obter a melhor fiscalizacéo e arrecadacdes das
receitas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. Além das Obrigac¢des constantes no Termo de Referéncia e Edital, o Contratante se
obriga a atender ao que segue.

12.1.1. O fiel cumprimento das obrigacfes pactuadas;
12.1.2. Efetuar regularmente o pagamento do objeto desta contratacéo;

12.1.3. Aprovar o recebimento dos servicos, apos a fiscalizacdo e entrega dos mesmos, nas
condicbes avencadas;

12.1.4. A prestacao de todas as informacdes indispensaveis a regular execucao dos servicos;

12.1.5. A preservacao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, seu registro e a devida
publicacéo no 6rgéo Oficial do Municipio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FISCALIZACAO

13.1. A Fiscalizagdo do contrato sera realizada pela Servidora Efetiva no Cargo de
Contadora, a Senhora Fernanda Matos de Moura Almeida, matricula n°® 002815, lotada na
Secretaria de Fazenda, neste Municipio. Acompanhard e fiscalizard em conformidade com
a prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente designado, na
forma dos Arts. 67 e 73, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

13.1.1. A contratada declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de
inspecdo,verificagdo e controle a serem adotados pela contratante;

13.1.2. A existéncia e a atuacdo da fiscalizagdo da contratante em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da contratada no que concerne ao objeto
contratado e as suas consequéncias e implicacdes, préximas ou remotas;

13.1.3. Cabera a Fiscalizagédo do contratante o seguinte:

13.1.3.1. Acompanhar e fiscalizar os trabalhos desde o inicio, até a aceitacdo definitiva dos
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servigos, verificando sua perfeita execugdo na conformidade das especificacdes e normas
fixadas pela licitacao;

13.1.3.2. Executar a fiscalizacdo do contrato resultante desta Licitacdo e registrar em
relatorio todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura observadas
na execugcdo dos servicos e terdo poderes, entre outros, para notificar a contratada,
objetivando sua imediata correcéo;

13.1.3.3. Promover com a presenca da contratada, as medicdes e avaliagbes dos servicos,
decidir as questbes técnicas surgidas na execucdo do objeto ora contratado, certificar a
veracidade das faturas decorrentes das medi¢cOes para efeito de seu pagamento;

13.1.3.4. Transmitir por escrito as instrucdes relativas aos servicos, relatérios aprovados,
alteracdo de prazos, cronograma e demais determinacdes dirigidas a contratada, precedidas
sempre da anuéncia expressa do Secretario Municipal de Financas;

13.1.3.5. Comunicar aos gestores as ocorréncias que possam levar a aplicacdo de
penalidades a contratada, verificadas no cumprimento das obrigacfes contratuais;

13.1.3.6. Solicitar a substituicdo de qualquer empregado da contratada que prejudique o
bom andamento dos servicos;

13.1.3.7. Esclarecer as duvidas que lhe forem apresentadas pela contratada, bem como
acompanhar e fiscalizar a execucdo qualitativa dos servicos e determinar a correcdo das
imperfei¢cdes verificadas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES

14.1. As sangOes administrativas abaixo descritas, aplicaveis durante o certame licitatorio e
vigéncia do contrato, estdo em conformidade e tem como norte a Lei n°® 8.666/93 e alteracdes
posteriores.

14.2. Se no decorrer da execucdo do objeto do presente instrumento, ficar comprovada a
existéncia de qualquer irregularidade ou ocorrer inadimplemento parcial ou total pelo qual
possaser responsabilizada a Licitante ou ainda, se o licitante ndo iniciar 0s servigos no prazo
previsto neste edital e contrato, esta, sem prejuizo das demais sancfes previstas, podera
sofrer as seguintes penalidades:

14.2.1.Adverténcia escrita, com o intuito de registrar o comportamento inadequado do
licitante e/ou contratado;
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14.2.2.Multa, pela inexecucado contratual, inclusive por atraso injustificado no inicio da obra e
naexecucdo do contrato, sendo graduada de acordo com a gravidade da infracéo, obedecidos
0s seguintes limites:

a) 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratagdo, devidamente
atualizado, sem prejuizo das demais cominacdes aplicaveis, na recusa injustificada da
licitante vencedora em assinar o contrato, ap0s regularmente convocada, caracterizando
inexecucao total das obrigagcbes acordadas;

b) 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, nos casos de
anulacao do contrato por culpa da CONTRATADA;

c) 0,33% (trinta e trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre
o valor da etapa do servi¢o nédo realizado;

d) 0,66% (sessenta e seis décimos por cento) sobre o valor da etapa do servico nao
realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo;

e) 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, nos casos a
contratada paralisar a obra por 10 (dez) dias consecutivos, sem a devida justificativa,
gue devera ser expressamente aceita pela administracao;

f) 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, nos casos a
contratada paralisar a obra por periodo superior a 10 (dez) dias consecutivos, sem a
devida justificativa, que devera ser expressamente aceita pela administracao;

14.2.2.1. A multa, ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o contrato e
aplique as demais sancdes previstas na lei;

14.2.2.2. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, serd descontada da
garantia do contratado faltoso;

14.2.2.3. Se o valor da multa exceder ao da garantia prestada, além da perda desta, a
contratada responderd pela sua diferenca, que serda descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragao ou, ainda, se for o caso, cobrada judicialmente;

14.2.2.4. N&o tendo sido prestada a garantia, & Administracdo se reserva o direito de

descontar diretamente do pagamento devido a contratada o valor de qualquer multa
porventura imposta, ou, ainda, se for o caso, cobrar judicialmente;
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14.2.2.5. As multas previstas ndo tém carater compensatério e 0 seu pagamento nao
eximira a contratada da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infracfes
cometidas;

14.2.3. Suspensédo, sem prejuizo das demais cominagfes legais e contratuais, ficando
impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
suspenso do Cadastro de Fornecedores do Municipio de Ibatiba - ES, pelo prazo de 02 (dois)
anos, na hipotese de:

14.2.3.1. Deixar de apresentar os documentos discriminados no Edital, tendo declarado que
cumpria os requisitos de habilitacéo;

14.2.3.2. Apresentar documentacédo falsa para participar no certame, conforme registro em
ata, ou demonstrado em procedimento administrativo, mesmo que posterior ao encerramento
do certame;

14.2.3.3. Retardar a execucdo do certame por conduta reprovavel da licitante, registrado
emata;

14.2.3.4. N&o manter a proposta ap0s a adjudicacao;

14.2.3.5. Comportar-se de modo inidoneo durante a realizagdo do certame, registrado em
ata;

14.2.3.6. Cometer fraude fiscal demonstrada durante ou apds a realizacao do certame;
14.2.3.7. Fraudar a execucao do contrato;
14.2.3.8. Descumprir as obriga¢des decorrentes do contrato;

14.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a Prefeitura Municipal de Ibatiba - ES, que sera concedida quando o
contratado ressarci-la pelos prejuizos resultantes da infracdo e apds decorridos 2 (dois) anos
nocaso de aplicagao de suspensao;

14.3. Na aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento a Administracdo
considerara, motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes
da licitante ou Contratada, graduando-as e podendo deixar de aplica-las, se admitidas
justificativas da licitante ou Contratada, nos termos do que dispde o art. 87, caput, da Lei
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Federal n°® 8.666/93;
14.4. As penalidades aplicadas serao registradas no cadastro da empresa;

14.5. Nenhum pagamento sera realizado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo
gualquer obrigacéo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual;

14.6. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido o impede de
participar de novas licitagcdes pelo prazo minimo de 12 (doze) meses junto a este Municipio,
sem prejuizo das penalidades previstas em Lei;

14.7. O contrato poderd ser rescindido, unilateralmente, atendida a conveniéncia
administrativa,

14.8. A critério do Municipio de Ibatiba - ES cabera rescisdo do contrato, independentemente
deinterpelacéo judicial ou extrajudicial quando a contratada:

14.8.1. Rescindir unilateralmente e imotivadamente o presente contrato ensejando o direito,
a outra parte, de cobranca de multa e indenizacdo pelo descumprimento do mesmo no valor
de 50% (cinquenta por cento) do valor total restante previsto a sua plena execucéo, tendo por
baseo seu periodo de vigéncia;

14.8.2. N&o cumprir quaisquer das obrigacdes contratuais, ou;

14.8.3. Transferir o contrato a terceiros, no todo ou em parte, sem autorizagdo do Municipio,
ou;

14.8.4. Incidir em outros motivos previstos no art. 78 da Lei 8.666/93.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS DIREITOS DO CONTRATANTE

15.1. Sao prerrogativas do contratante as previstas no art. 58, da Lei 8.666/93, que as
exercera nos termos das normas referidas no preambulo deste contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA FORCA MAIOR OU CASO FORTUITO
16.1. Ocorrendo fato novo decorrente de forca maior ou caso fortuito, nos termos da

legislacdo vigente ou qualquer dos motivos a que se refere o 8 1° do art. 57, da Lei n°
8666/93, que obstem, prejudiquem ou retardem o cumprimento dos prazos e demais
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obrigacdes estatuidas neste contrato, ficard a contratada, isenta das multas e penalidades
pertinentes, justificando-se destarte, a alteracdo do cronograma aprovado, devendo a mesma
comunicar por escrito o Municipio no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, quaisquer
alteragbes que lhe impegcam, mesmo que temporariamente, a execucao do objeto deste
Termo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO

17.1. O presente contrato podera ser rescindido de conformidade com os arts. 78, 79 e 80,
da Lei n.° 8.666/93, assegurados os direitos adquiridos da contratada.

17.2. Em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8666/93 fica
reconhecido os direitos da Administracao.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA CESSAO E TRANSFERENCIA CONTRATUAL

18.1. O presente contrato ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia total, ressalvadas
pequenas partes ou tarefas especificas devidamente justificadas e com anuéncia da
contratante.

CLAUSULA DECIMA NONA — DOS ENCARGOS DECORRENTES DO CONTRATO

19.1. Constituira encargo exclusivo da contratada o pagamento de tributos, tarifas e
emolumentos decorrentes deste contrato e da execucdo de seu objeto.

CLAUSULA VIGESIMA - EFICACIA E PUBLICIDADE

20.1. O presente contrato so tera eficacia depois de aprovado pela autoridade competente e
apos a publicacdo de seu extrato no 6rgéo oficial.

20.2. Incumbird ao Municipio de lbatiba providenciar, as suas expensas, a publicacdo do
extrato do contrato no Orgdo Oficial. O mesmo procedimento sera adotado para eventual
termo aditivo.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

21.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Ibatiba-ES, para dirimir davidas e controvérsias
oriundas do presente Termo.
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Para firmeza e como prova do acordado, é lavrado o presente contrato que depois de lido
eachado conforme, € assinado pelas partes, em 02 (duas) vias.

Municipio de Ibatiba - ES, __ de de 2022.

LUCIANO MIRANDA SALGADO REPRESENTANTE DA EMPRESA
Prefeito Municipal Contratada

TESTEMUNHAS:

Nome Nome

CPF: CPF:

sefordebicitaceoibatiba@gmail, com
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ANEXO VIII

TERMO DE REFERENCIA®

Modalidade Sugerida: Tomada de Pregos
TIPO: Menor Preco
RESUMO DO OBJETO SUGERIDO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos especializados de Assessoria e
Consultoria presencial semanal em Contabilidade Publica, e apoio técnico para
acompanhamento operacional com a implementacédo de rotinas administrativas nas
areas de contabilidade e financas, além de apoio consultivo nos processos
administrativos no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, e
auxilio na Elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentarias, Elaboracdo da Lei
Orcamentéaria Anual - LOA, Elaboracao da Prestacdo de Contas de Governo, junto as
Secretarias Municipais e Unidades Gestoras, com vistas a implementacdo e
atendimento das Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP),

compreendendo os servi¢gos definidos neste Termo.

Secretaria Municipal de Fazenda.

'Fundamentac&o Legal:

Decreto Federal n°. 3.555, de 08 de agosto de 2000

Art. 8°. A fase preparatdria do pregao observara as seguintes regras:

Il - o termo de referéncia é o documento que devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagcdo do custo pela
Administracao, diante de orgamento detalhado, considerando os precos praticados no mercado, a definicao dos métodos, a
estratégia de suprimento e o prazo de execugao do contrato;
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TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal de Fazenda.
Titular Responsavel: Diego Pereira Huguinim

Cargo: Secretario Municipal de Fazenda

Ato de Nomeagéo: Portaria N°: 007, de 02 de janeiro de 2017.

OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos especializados de Assessoria e

Consultoria presencial _semanal em Contabilidade Publica, e apoio técnico para

acompanhamento operacional com a implementacao de rotinas administrativas nas areas de
contabilidade e financas, além de apoio consultivo nos processos administrativos no ambito
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, e auxilio na Elaboracdo da Lei de
Diretrizes Orcamentarias, Elaboracdo da Lei Orcamentaria Anual - LOA, Elaboracdo da
Prestacdo de Contas de Governo, junto as Secretarias Municipais e Unidades Gestoras,
com vistas a implementacdo e atendimento das Normas de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico (NBCASP), compreendendo:

c) Assessoria, consultoria e orientacdo a contabilidade geral do Municipio para
adequacdo as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico —
NBCASP;

d) Assessoria, consultoria e orientacdo na interpretacao dos fatos contabeis ocorridos no
Municipio, para a correta classificacdo dos registros contabeis;

e) Assessoria, consultoria e orientacdo aos técnicos responsaveis na elaboracdo da
prestacdo de contas dos recursos recebidos pelo Municipio através das transferéncias
voluntérias;

f)  Assessoria, consultoria e orientacdo para a correta interpretacdo dos fatos contabeis no
gue tange a aplicacdo dos recursos da educacdo e saude, bem como consultoria na
elaboracdo da prestacao de contas aos conselhos municipais de educacéo e saude;
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9) Assessorla consultoria e orientacdo na analise e interpretacdo dos relatérios da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

h) Assessoria, consultoria e orientacdo aos Gestores Municipais na tomada de decisdes
gue envolvam questdes de natureza orgcamentaria, financeira e patrimonial;

i)  Assessoria, consultoria e orientacdo ao gestor municipal, objetivando o cumprimento
das Metas Fiscais estabelecidas na LDO;

i)  Assessoria, consultoria e orientacdo ao gestor municipal na aplicacdo da transparéncia
e controle social estabelecido pela Lei Complementar n°. 131/2009;

k) Assessoria, consultoria e orientacao aos técnicos responsaveis pela contabilidade para
a correta classificacdo dos fatos contabeis, bem como na interpretacdo do plano de
contas do Municipio.

I) Emissédo de pareceres, projecOes e consultas conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Financas;

m) Orientacdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de financas e aos
profissionais da area de contabilidade do municipio para a elaboracdo da Lei de
Diretrizes Orcamentérias e Lei Orcamentaria Anual, e seus anexos;

n) Orientacdes técnicas ao gestor municipal, secretario municipal de financas e aos
profissionais da area de contabilidade do municipio para a elaboracdo de Plano
Plurianual e seus anexos, quando necessario;

o) Orientagdes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de financas e aos
profissionais da area de contabilidade do municipio, para elaboracdo de rotinas de
trabalho com definicdo de fluxos de processos visando o fechamento mensal do
balanco, planejado com suas respectivas conciliacdes contabeis dos seguintes setores:
almoxarifado, patrimonio e tributéario;

p) Orientacdes técnicas aos profissionais da area de almoxarifado, quanto aos eventos
gue afetam direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o saldo contébil;

q) Orientacfes técnicas aos profissionais da area de patriménio, quanto aos eventos que
afetam direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o saldo contabil;

r)  Orientacdes técnicas aos profissionais da area de tributacdo, quanto aos eventos que
afetam direta ou indiretamente a conciliagdo do saldo fisico com o contabil referente aos
saldos da Divida Ativa Tributaria e Nao Tributaria;
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s) Orientacfes técnicas para atender as solicitacdes dos diversos orgaos fiscalizadores,
incluindo apoio para a tomada de decisdes técnicas para seu atendimento;

t)  Orientacbes técnicas quanto a manutencdo da qualidade das informacdes contabeis
disponibilizadas nos portais da transparéncia utilizados pelo Municipio, incluindo
realizacdo de diagndstico e plano de acdes;

u) Orientacdo técnica aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria na
interpretacdo dos fatos contabeis para a correta classificacdo dos registros contabeis no
gue tange a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), aos Manuais de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP) e as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

v)  Orientacfes técnicas aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria para a
adequada utilizacdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);

w) Orienta¢gBes técnicas aos profissionais da area de Contabilidade na analise dos
registros contabeis quanto a observancia e interpretacdo dos principios contébeis;

x)  Orientacdo técnica aos profissionais da contabilidade quanto a transmisséo da remessa
on-line dos arquivos do CidadES, orientando os profissionais da contabilidade na
eliminacdo de inconsisténcias impeditivas geradas pelo CidadES;

y) Orientacfes técnicas ao gestor municipal, ao secretario municipal de financas e aos
profissionais da area de contabilidade no que se refere a tomada de decisGes que visem
o cumprimento dos limites legais estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal —
LRF, bem como objetivando o cumprimento das metas fiscais estabelecidas na Lei de
Diretrizes Orcamentarias.

SUPORTE PRESENCIAL
a) A empresa contratada prestara suporte técnico na modalidade PRESENCIAL (in

loco):

b) Nas dependéncias da Prefeitura, através de um dos responsaveis técnicos indicados
na equipe técnica da licitante e devera ser realizado no minimo 02 (duas) visitas semanais,

em horario de Expediente da Prefeitura Municipal.

C) Em caso excepcional o suporte técnico presencial podera ser solicitado a qualquer
tempo pelo Municipio, que devera comunicar a empresa contratada com um prazo minimo

de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, para comparecimento junto a Prefeitura.
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d) As atividades profissionais envolvidas deverdo ser executadas em ambientes fisicos

determinados pela Prefeitura Municipal, a qual disponibilizara sala dotada de
computador(es), com disponibilizacdo de software contabil apropriado, onde a contratada,
por intermédio de seus profissionais, devera comparecer, para a execucao dos servicos e

auxilio na alimentacéo do sistema.

e) Serd disponibilizada a CONTRATADA toda a documentacdo contabil, ndo podendo a
mesma, em hipétese alguma, ser retiradas das dependéncias da CONTRATANTE, salvo por

motivo devidamente justificado.

JUSTIFICATIVA

O Poder Executivo apresenta caréncia de pessoal técnico qualificado para a execucédo de
servicos e rotinas administrativas dentro dos moldes exigidos pela legislacdo e 6rgaos de
controle, principalmente devido a implementacdo de prestacdo de contas mensais conforme
exigéncia do Tribunal de Contas.

O Assessoramento contabil do Poder Executivo necessita de pessoal com notoria
especializacdo técnica, experiéncia e com conhecimento das rotinas dos érgdos de controle.
Inimeras situacdes carecem de pareceres técnicos bem como de conhecimento técnico
especializado, para sua solucdo ou para o embasamento legal para as decisfes da
Administracdo Fazendaria, comissfGes técnicas e demais interessados, no que tange as
areas de Contabilidade, Financas Publicas, Recursos Humanos, dentre outros.

Todas as prestacGes de contas nas instancias dos Tribunais de Contas do Estado e outros
orgaos de controle sédo convertidas em processos administrativos com tramitacéo especifica,
sendo necessario o seu acompanhamento, abertura de vistas, apresentacdo de justificativas,
corregdes, defesas e recursos administrativos, observadas as normas processuais de modo
a que as contas publicas obtenham pareceres favoraveis a sua aprovacao.

A singularidade destes servicos depende de conhecimentos especificos nas areas de
Administracéo publica, Contabilidade Publica em especial as normativas do Egrégio Tribunal
de Contas do Estado, sendo necessario que a empresa contratada possua profissionais de
comprovem experiéncia, qualidade e habilitacdo técnica para todos os trabalhos de

consultoria e assessoramento especializado constante do objeto desde termo de referéncia.
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Desta forma esta Secretaria requer que o critério adotado para selecado do fornecedor seja

“Menor Preco Global” considerando que o prestador de servigos de assessoria e consultoria
contabil possua qualificacéo e experiéncia na area do Contabilidade Publica, tendo em vista

as constantes mudancas na area Contabil, com edicéo de leis, regulamentos, decretos e etc.

Noutra vertente da contratacdo, temos que o Municipio ndo possui em seu quadro efetivo
servidores tecnicamente habilitados em realizar os servicos especializados de prestacéo de
contas informatizadas conforme exigéncia atual dos érgaos de controle onde destacamos de
maneira ndo exaustiva o suporte técnico necessario a elaboracéo, organizacdo, conferencia
e execucado das transmissdes e retransmissfes das prestacdes de contas e remessa de

dados ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Assim, a contratacdo almejada objetiva propiciar ao Setor de Contabilidade da Prefeitura, o
apoio e orientacdo necessarios ao entendimento sobre as alteracbes e as inovacbes

impostas pelas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

VIGENCIA
A vigéncia do instrumento contratual devera ser de 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante justificativa prévia, na forma do artigo 57

da Lei N° 8.666/93 e alteracdes posteriores.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacOes

assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

A prestadora dos servigos ficara impedida de executar servicos cuja responsabilidade seja
exclusiva ou especifica dos servidores publicos municipal, limitando-se a promover as

orientacdes enquanto consultoria de gestdo governamental, quando solicitadas.
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Os relatorlos ou outros documentos que eventualmente resultarem da prestacdo dos

servicos, deverdo ser entregues exclusivamente aos responsaveis pelas areas que serao

atendidas pelos servigos ou a servidores por eles indicados.

A prestadora dos servicos somente podera emitir notas técnicas, quando solicitados
exclusivamente pelos responsaveis de area ou por servidores previamente indicados,

ficando vedado o atendimento de cunho pessoal, contrario aos interesses dos Setores.

As consultas serdo formalizadas através de e-mail e pessoalmente, podendo,
eventualmente, serem realizadas através de contato telefénico, ou outra forma que a

empresa possa viabilizar.

Executar os servicos conforme especificagcbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das

clausulas contratuais;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execucgdo ou dos materiais empregados;

Empregar responsaveis técnicos habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a

serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagcdo nominal dos empregados, prepostos

e profissionais que adentrardo o 6rgao para a execucao do servico;

Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere

responsabilidade a Contratante;
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Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos profissionais alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacg0Oes relativas a execucgéo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

Instruir seus empregados/prepostos a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades néo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada
relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de

funcao;

Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servicgos;

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do

trabalho de menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas

condic¢des autorizadas no presente Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

A empresa contratada devera emitir orientacdes técnicas sobre os temas da Administracao
Publica Municipal e atinentes as areas afetas ao objeto contratado, visando aferir, corrigir e

aperfeicoar os procedimentos administrativos da Prefeitura Municipal,

Os servicos deverdo ser prestados na sede Prefeitura Municipal, objetivando analisar os
procedimentos relativos apenas as areas de contabilidade e finangas com objetivo de aferir o
cumprimento das normas técnicas em vigor e instrucdes, emitindo, eventualmente, se
necessario, relatérios das anomalias detectadas, bem como, orientar quanto a legalidade e a

forma correta de executar 0s servicos.

Além das obrigacdes acima descritas, a Contratada devera executar as seguintes atividades:
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Receita publica: Como estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei

Complementar 101/2000), qualquer perda de receita deve ensejar a adocao de medidas
compensatorias, tanto na receita (quando possivel) ou reducdo, na mesma propor¢éo, das
despesas correspondentes levando a uma inevitavel reducéo da oferta de bens e servicos a
populacdo. Além dos procedimentos contabeis, 0s servicos de consultoria nas receitas
deverdo levar em conta estudos prospectivos da sua efetiva realizacdo como condicao
necessaria para dar suporte as despesas, principalmente, as despesas de natureza
permanente e de carater continuado, detectar as perdas e a possibilidade de déficits futuros,

e qual o impacto das perdas em termos de fornecimento de bens e servicos.

Despesa publica: Os servicos deverdo compreender as orientacdes necessérias ao
cumprimento dos preceitos e requisitos legais da despesa publica: utilidade; possibilidade
contributiva; discussdo publica; oportunidade; legitimidade e legalidade, objetivando evitar

possiveis san¢des administrativas e penais a Administracao Municipal.

Créditos orcamentarios: A proponente vencedora devera promover as orientacdes
necessarias para o0 correto controle dos créditos orcamentarios previstos na Lei
Orcamentaria para a realizacdo de despesas, o cumprimento a Lei n° 4.320/64 e demais
determinacdesdo Tribunal de Contas do Estado.

Lancamentos contabeis: A proponente vencedora devera promover as orientacdes
necessarias para o registro dos lancamentos contabeis de acordo com o Plano de Contas
vigente para oEstado do Espirito Santo, promovendo ainda as orientacdes necessarias para
o correto registro dos fatos contabeis, através de langcamentos contabeis suportados em
documentacdo habil e idéneo. Todas as orientacdes de lancamentoscontabeis deverdo estar
em conformidade com as Normas da Contabilidade Publica,devendo a empresa contratada

responsabilizar-se por eventual ajuste ou correcdo em casos de alteracoes.

Inicio e encerramento de exercicios: A proponente vencedora devera orientar aos
técnicos da municipalidade de maneira a atender a legislagdo nacional no que diz respeito

ao cumprimento das normas financeiras estabelecidas, em especial pela Lei Federal no
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4 320/64 e Lei Complementar Federal no 101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, como

também primar pela execucéo financeira, orcamentéria e patrimonial de forma eficiente e
responsavel, possibilitando maior transparéncia nas informacgdes e procedimentos contabeis
adotados.

Os servicos de consultoria objetivam a transferéncia de conhecimentos ndo somente sobre
0S aspectos inerentes ao encerramento do exercicio, como também outros importantes
topicos de execucdo or¢camentéria, financeira e patrimonial, incluindo disposi¢cdes que se
relacionem ao do exercicio, consolidacdo e analise das contas publicas e elaboracdo de
relatorios legais.

Apoio na elaboracao dos balancetes mensais: A proponente vencedora devera promover
0 acompanhamento e orientacdo na elaboracdo dos balancetes mensais, bem como
documentos e informacfes necessarias ao Tribunal de Contas e demais organismos da
esfera Municipal, Estadual e Federal quando solicitados.

Além do acompanhamento formal (documental) dos balancetes acima mencionados, a
vencedora deverd dar suporte na remessa de informacdes contdbeis do municipio ao

Tribunal de Contas do Estado.

a) Elaboracédo do balanco geral: A consultoria devera orientar quanto a preparacdo das
pecas que compdem o balanco geral dos exercicios, segundo a Lei 4.320/64 e demais
instrucbes emanadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

b) Relatérios da execucdo orcamentaria e gestdo fiscal: A proponente vencedora
devera promover orientacdes aos técnicos municipais,quando pertinente, sobre os aspectos
gue podem influenciar a elaboragcdo, corre¢cdo e prazos para publicacdes dos Relatérios

Resumidos da Execucao Orcamentaria e Relatorios de Gestédo Fiscal no ambito municipal.

c) Planejamento orcamentario: Para esta atividade, a consultoria devera discutir em
conjunto com a equipe técnica as Financas Publicas a luz das necessidades do Municipio,
destacando a importancia do planejamento com enfoque na elaboracdo do Plano Plurianual

(PPA),a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei Orcamentéaria Anual (LOA).

setordelcitaccoibatiba@gmail,com
(28) 3543-1654 | www.botibo.es.gov.or
Rua: Selomao Fadiclch, n® 255, Centro, lbatibe-ES | CEP: 29395-000




_— — -

— _»z"‘
— prm— — T — e

e " . _‘o?‘;o:i_"‘ - _—J-—‘-»-o— . el
Prefeitura Municipal de lbatiba
Secretaria Municipal de Administra¢ao
ComissGo Permanente de Licitagéo e Pregoeiro

d) Atos administrativos: O servico de consultoria devera auxiliar e orientar a

Administragéo visando promovera correta execugao dos atos administrativos que tratam de

matéria orcamentéria e contabil, frente a Legislagdo vigente.

e) Alimentacdo e manutencdo dos dados atinentes as Normas Brasileira de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP: A consultoria devera contemplar
SEMPRE orientagBes inerentes a contabilidade aplicada ao setor publico, além de
orientagBes especificas para manutencdo, de forma orientativa, as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico NBCASP, contribuindo para o atendimento de

todas as normas legais.

f) Arrecadacéo tributéria: O servico de consultoria devera atender plenamente os setores
interessados eorientar os servidores a fim de obter a melhor fiscalizagdo e arrecadagdes das

receitas.

OBRIGACOES DO MUNICIPIO DE IBATIBA

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da

execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicoes

estabelecidas no Edital e seus anexos;
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Propormonar todas as condicbes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos

de acordo com as determinacdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente deste
Termo de Referéncia;

Zelar para que, durante toda a vigéncia do contrato, sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condicbes de habilitacdo e
gualificagcéo exigidas na licitacao.

QUALIFICACAO TECNICA

1) Capacidade Técnico-Operacional: apresentar no minimo 01 (um) atestado emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo
responsavel, da empresa ou do 6rgdo publico que estad declarando, devendo constar os
dados contratuais dos servicos (numero, ano vigéncia e Processo de Contratagdo), por
reproducdo de copias autenticadas ou cépia simples acompanhada dos originais, que
comprovem a empresa licitante ja tenha executado objeto com caracteristicas semelhantes

desta licitacdo (Contabilidade Puablica).

2) Capacidade Técnico-Profissional: apresentar no minimo 01 (um) atestado emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo
responsavel, da empresa ou do 6rgdo publico que estd declarando, devendo constar os
dados contratuais dos servicos (numero, ano vigéncia e Processo de Contratagdo), por
reproducdo de copias autenticadas ou cépia simples acompanhada dos originais, que
comprovem o Responsavel Técnico indicado ja tenha executado objeto com caracteristicas

semelhantes desta licitacao.

e As caracteristicas para comprovacdo da capacidade técnico-profissional e
técnico-operacional da licitante, na forma do art. 30, |, da Lei Federal n° 8.666/93,
serdo analisadas as semelhantes e compativeis ao objeto licitado, no que tange a
Contabilidade Publica, PCASP e o auxilio na elaboracdo de legislacdo contabil
(PPA, LDO e LOA).

e DECLARACAO indicando, no minimo, 01 (um) responsavel técnico, apresentando o

~

respectivo Diploma de Bacharel em Ciéncias Contabeis, que acompanhara a exec
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do objeto, assinada pelo responsavel da empresa e pelo responsavel técnico indicado

para acompanhar a execucao do objeto desta licitacao.

e O(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) pela licitante para fins de comprovacéo da
capacidade técnica devera acompanhar a execuc¢do dos servigos, admitindo-se sua
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela Administracdo. Para essa substituicdo, a qualificacdo técnica do

profissional substituta devera atender as mesmas exigéncias deste Edital.

e A Licitante devera apresentar a Declaragcédo de Disponibilidade do profissional indicado,
de que se encontra disponivel para a prestacdo de todos 0s servigos previstos no
presente edital, exceto se este estiver na qualidade de socio.

e Devera apresentar a Certiddo de Regularidade Profissional do responséavel pela

execucao dos servicos, emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC.

e Comprovacdo da empresa licitante de possuir registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC.

e DECLARACAO de que possui na Equipe Técnica responsavel pela prestacdo dos
servicos da empresa licitante, no minimo 03 profissionais com registro no CRC.

DAS CONDICOES DE ASSINATURA DO CONTRATO E/OU DOCUMENTO
EQUIVALENTE

e Como condicdo a assinatura do Contrato, a proponente licitante devera apresentar:

e Prova de vinculacdo do responsavel técnico indicado para acompanhar o objeto, que
podera ser Diretor, socio ou fazer parte do quadro permanente da empresa licitante,
na condicdo de empregado ou contratado, devendo comprovar, obrigatoriamente, sua
vinculagdo com a empresa, através de Carteira de Trabalho, Contrato de Prestacéo

de Servicos ou Ficha de Registro de Empregado.

e A comprovacdo de vinculacdo do responsavel técnico ao quadro se dara através da

certiddo de regularidade e quitacao de pessoa juridica emitida pelo CRC.
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e CASO A EMPRESA A QUAL O OBJETO LICITATORIO FOR ADJUDICADO, SEJA
REGISTRADA NO CONSELHO DE OUTRA JURISDICAO (QUE NAO TENHA
ORIGEM NO ESPIRITO SANTO), DEVERA APRESENTAR, COMO CONDICAO A
ASSINATURA DO CONTRATO, A COMPROVACAO DO REGISTRO SECUNDARIO
OU VISTO DO SEU REGISTRO NO CONSELHO DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, NO PRAZO DE 5 (CINCO) DIAS UTEIS.

e O(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) pela licitante para fins de comprovacao da
capacidade técnica devera acompanhar a execucdo dos servicos, admitindo-se sua
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela Administracdo. Para essa substituicdo, a qualificacdo técnica do
profissional substituta devera atender as mesmas exigéncias deste Edital.

e Comprovagcdo da empresa licitante de possuir registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC.

DA EQUIPE TECNICA
z) A relacdo da equipe técnica responsavel pela prestacdo dos servicos, devera ser
acompanhada de "Curriculum Vitae" de cada um dos Contadores ou Técnicos Contabeis,
com a juntada dos respectivos diplomas/certificados devidamente autenticados ou cépia
simples acompanhados de originais, e do Certificado de Regularidade e inscricdo no CRC,

comprovando individualmente experiéncia na area contabil objeto da proposta;

aa) Em relacdo aos profissionais que compdem a equipe técnica, a empresa licitante

devera comprovar o vinculo com a empresa, admitindo-se para esse fim:

e Para os profissionais empregados, a licitante devera apresentar cOpias autenticadas

ou cépia simples acompanhada dos originais da Carteira Profissional assinada;

e No caso de sociedade de profissionais, a coépia autenticada ou coOpia simples
acompanhada do original do contrato de associacdo devidamente registrado na

entidade de classe respectiva;

e Para a comprovacao do vinculo com sécios, a demonstracdo se fara pelo exame do

™} et ' setordelcitaccoibatiba@gmail,com
" s -
CAPHAL GA : (28) 3543-1654 | www.botibo.es.gov.or

Rua: Selomao Fadiclch, n® 255, Centro, lbatibe-ES | CEP: 29395-000



_— —

— _>,"'>
e — — — - — e
- —— ——

—— —

+57  Prefeitura Municipal de Ibatiba
_ ‘_ Secretaria Municipal de Administra¢ao

ComissGo Permanente de Licitagéo e Pregoeiro
contrato social da empresa ou sociedade;

o Poder4, ainda, ser apresentada a vinculacdo de profissionais a licitante, através
de coépia do contrato de prestacdo de servicos firmado entre a empresa e o
profissional ou simples declaragdo de disponibilidade profissional, comprometendo-se
a execucdo do escopo do contrato objeto desta licitacdo, na hipétese da licitante

vencer a licitacao.

PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apds entrega definitiva do objeto e mediante
o fornecimento a Prefeitura Municipal de Ibatiba/ES de Nota Fiscal, bem como os
documentos de regularidades fiscais e tributarias exigidas para a habilitacdo no
procedimento licitatério. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 30 (trinta) dias a respectiva

apresentacao.

Os precos ofertados pelos licitantes devem ser apresentados com a incidéncia de todos os
tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamentos de pessoal, custos e demais despesas previsiveis que possam incidir sobre

a prestacao do servico, inclusive a margem de lucro.
E vedada a antecipacdo de pagamento sem a contraprestacdo do servico.

Apbs transcorridos 12 (doze) meses, o valor deste Contrato podera ser reajustado com base
na variacdo do IGP-M da Fundacdo Getulio Vargas (FGV), ou outro indice que venha

substitui-lo, mediante acordo escrito entre as partes.

PREVISAO ORCAMENTARIA

Nos termos do art. 14 e art. 38 da Lei Federal n°. 8.666/93, devera ser informada a
existéncia dos recursos orcamentarios para o pagamento da despesa, sob pena de nulidade

do ato, devendo constar os codigos e os valores orgamentarios disponiveis.

Os recursos or¢camentérios estdo garantidos em Lei Municipal que aprovou o or¢amento

municipal do exercicio de 2022, especificando:
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As despesas decorrentes para execucao da presente contratacdo correrdao por conta de

dotacdo orcamentéria prevista no Orcamento da Prefeitura Municipal de Ibatiba para o
exercicio de 2022, no ambito da Secretaria Municipal de Financas.

FISCALIZACAO

A Fiscalizacdo do contrato sera realizada pela Servidora Efetiva no Cargo de Contadora, a
Senhora Fernanda Matos de Moura Almeida, matricula n® 002815, lotada na Secretaria
de Fazenda, neste Municipio. Acompanhara e fiscalizard& em conformidade com a
prestacado dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente designado, na
forma dos Arts. 67 e 73, da Lei Federal n® 8.666/1993.

A execucdo das obrigacBes integrantes deste contrato sera fiscalizada por este 6rgao
publico, com autoridade para exercer toda e qualquer acdo de orientacdo geral,
acompanhamento e fiscalizacdo da execucédo contratual, objetivando garantir sua qualidade

e conformidade com o objeto deste, nos termos do art. 67, da Lei Federal n° 8.666/93.

A verificacdo da adequacédo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos

critérios previstos neste Termo de Referéncia.

A fiscalizac&o compete o acompanhamento e amplo controle da execucdo dos servicos até a
conclusdo do contrato, bem como decidir os casos omissos relativos a execucdo dos

servigos ou quaisquer documentos a que se refiram direta ou indiretamente.

O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for

0 caso, conforme o disposto nos 88 1° e 2°, do artigo 67, da Lei Federal n° 8.666/1993.

A fiscalizacdo n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios

redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorrénci
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desta nao implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos,

de conformidade com o artigo 70, da Lei Federal n° 8.666/1993.

DISPOSICOES FINAIS

Cumpre salientar que, se porventura alguma situacdo ndo prevista neste termo ocorrer,
todas as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal no 8.666/93 e suas

alteracdes posteriores, bem como pelas legislacdes pertinentes ao tema.

Ressalte-se, ainda, que sdo aplicaveis ao contrato decorrente deste Termo, as normas

exorbitantes do Direito Administrativo.

Ibatiba-ES, 30 de margo de 2022.

Diego Pereira Huguinim

Secretério Municipal de Fazenda

sefordebicitaceoibatiba@gmail, com

(28} 3543-1654 | wwwiibatibo.es.gov.br
Rua: Selomao Fodiclch, n® 255, Centro, lbatibe-£S | CEP: 29395-000




Prefeitura Municipal de lbatiba
Secretaria Municipal de Administracéo
Comissao Permanente de Licitago e Pregoeiro

ANEXO |

VALOR MEDIO VALOR MEDIO

ITEM | QUANT. | UNID. DESCRICAO DO OBJETO MES. TOTAL

Contratacdo de empresa para prestagdo
de servigcos especializados de Assessoria
e Consultoria presencial semanal em
Contabilidade Pdublica, e apoio técnico
para acompanhamento operacional com a
implementacdo de rotinas administrativas
nas areas de contabilidade e finangas,
além de apoio consultivo nos processos
administrativos no dmbito do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, e
auxilio na Elaboragéo da Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Elaboracdo da Lei
Orcamentéaria Anual - LOA, Elaboracéo da
Prestacdo de Contas de Governo, junto as
Secretarias  Municipais e  Unidades
Gestoras, com vistas a implementacédo e
atendimento das Normas de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP).

01 12 MES R$ 16.533,33 R$ 198.400,00

VALOR TOTAL | R$ 198.400,00

O presente Termo de Referéncia
datado de 30/03/2022, encontra-
se assinado nos autos do
Processo Licitatério, com vista
disponivel aos interessados.
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PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DE EDITAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITACAO PUBLICA N°:027/2022

MODALIDADE TOMADA DE PRECOS N°:001/2022

NOME DA LICITANTE:
CNPJ N°.:
ENDERECO:
E-MAIL:
CIDADE: ESTADO:
TELEFONE: FAX:

PESSOA PARA CONTATO:

Recebi do Municipio de Ibatiba - ES, copia do Edital da Tomada de Pregcos N°:001/2022, cujos
envelopes de Proposta de Precos e Documentos de Habilitagdo serdo recebidos pela Presidente
da CPLas __h_ dodia __ / /2022, na sala da Comissdo Permanente de Licitacdes,

situado & Rua Saloméao Fadlalah, 255 — centro — Ibatiba - ES.

Ibatiba - ES, de de 2022.

EMPRESA
CNPJ:

Nome Legivel:
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