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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL

Processo Administrativo de Licitagdo n° 026/2022
Pregdo Presencial n°® 022/2022
ID CIDADES: 2022.029E0700001.01.0005

Forma de Licitacdo: Pregao Presencial.
Tipo de Licitagdo: Menor Precgo por Item

Legislacdo Aplicavel: Lei Federal n° 8.666/93 e posteriores alteracbes, Lei Federal n°
10.520/02, Lei Complementar n® 123/2006 e alteracbes posteriores, Lei Complementar n°
101/00, Lei Federal n° 12.527/2011, Decreto Federal n°® 7.892/2013 e Decreto Municipal n°
0163/2017.

Data e Hora para Recebimento dos Envelopes e dos Documentos de Credenciamento: Até
as 09h00min do dia 31 de maio de 2022.

Telefone para Contato: (28) 3543-1711 ou 1654 — ramal 213 (Sr2. Carolaine Segal Vieira).

Local: Rua Salomdo Fadlalah, 255 Centro - Prefeitura de Ibatiba-ES - SALA DE
LICITACOES.

1 - PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE IBATIBA-ES com sede na Rua Salomio Fadlalah, 255, Centro,
devidamente inscrito no CNPJ sob o n® 27.744.150/0001-66, CEP 29.395-000, através da Sra.
Carolaine Segal Vieira, Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo, torna publico para
ciéncia dos interessados que atendendo a solicitagdo da Secretaria Municipal de Administragéo,
realizard licitacdo na modalidade pregdo presencial para a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de acompanhamento, insercdo, promocéo e
desenvolvimento de conteddo visando a publicacdo de matérias informativas com
abordagem de trabalhos realizados pela administragdo publica municipal, separado por
secretarias, buscando a disseminacdo de informacbes sobre acbes e politicas
desenvolvidas pelo Municipio de Ibatiba-ES, através das midias sociais, em
conformidade com a descrigcdo do objeto no Termo de Referéncia.

1.2. A presente licitacdo, cujo tipo € o de Menor Preco por Item, sera integralmente conduzida
pela Pregoeira Carolaine Segal Vieira, assessorada por sua Equipe de Apoio e regida pela Lei
Federal n° 10.520/02, e, subsidiariamente, pela Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, pela
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e posteriores alteracdes, e demais
normas pertinentes em vigor, consoantes as condicdes estatuidas neste instrumento
convocatorio e seus anexos.
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1.3. O receblmento dos envelopes de proposta e documentacdo de habilitacdo ocorrerdo,
impreterivelmente, até as 09h00min do dia 31 de maio de 2022, sendo que a abertura dos
envelopes ocorrerd logo apds o procedimento de credenciamento, no mesmo dia, na Prefeitura
Municipal de Ibatiba — Rua Salom&o Fadlalah, 255 — Centro — SALA DE LICITACOES.

1.4. Se no dia supracitado ndo houver expediente, o recebimento e o inicio da abertura dos
envelopes referentes a este Pregao serao realizados no primeiro dia util subsequente.

2 — OBJETO E DAS DEFINICOES

2.1. A presente licitacdo tem por objeto realizar a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de acompanhamento, insercdo, promocéo e desenvolvimento de
conteudo visando a publicacdo de matérias informativas com abordagem de trabalhos
realizados pela administracdo publica municipal, separado por secretarias, buscando a
disseminacao de informacdes sobre acdes e politicas desenvolvidas pelo Municipio de
Ibatiba-ES, através das midias sociais, em conformidade com a descricdo do objeto no

Termo de Referéncia.
3 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
3.1. 3.1. A participacdo no presente Pregdo se dara da seguinte forma:

3.1.1. Qualquer empresa que atender a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo
constante deste Edital, e seus Anexos e/ou estiverem devidamente cadastradas no Setor de
Licitacdo do Municipio de Ibatiba — ES.

3.1.1. Os licitantes interessados em participar da presente licitacdo e que ndo estiverem
cadastradas junto ao Municipio, poderdo, em horario de expediente até 24 (vinte e quatro) horas
antes da hora fixada para a apresentacdo das propostas, cadastrarem-se, mediante a entrega
dos documentos exigidos para habilitacdo, devidamente autenticados, junto ao Setor de
Cadastro para os fins de substituicdo da documentacdo exigida pelo Certificado de Registro
Cadastral, o cadastramento ndo é obrigatdrio para participacdo do certame.

3.1.2. A participagao na presente licitacdo pressupde a aptiddo da empresa para a execucgdo do
objeto na forma e quantidades previstas no Anexo | do Edital e implica aceitacdo de todas as
condi¢cdes estabelecidas neste instrumento convocatorio.

3.2. E vedada a participagdo de empresa:
3.2.1. Que tenha sido declarada inidonea pela Administracdo Publica e, caso participe do

processo licitatorio, estara sujeita as penalidades previstas no Art. 97, Paragrafo Unico da Lei
Federal n°® 8.666/93;
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3.2.2. Que esteja suspensa de licitar junto ao Municipio de Ibatiba;

3.2.3. Que esteja reunida em consorcio ou coligacdo, pois consideramos que a formacao de
consorcio prejudicaria o carater competitivo do certame para esse objeto;

3.2.4. Cujos s0cios ou diretores pertencam, simultaneamente, a mais de uma firma licitante.

3.2.5. Os licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracéo e apresentacao de
suas propostas, sendo que o Municipio de Ibatiba-ES, em nenhum caso, sera responsavel por
esses custos, independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo licitatorio.

3.2.6. Nao poderao se beneficiar do regime diferenciado e favorecido em licitac6es concedido as
microempresas e empresas de pequeno porte pela Lei Complementar 123, de 14 de dezembro
de 2006 e posteriores alteracdes, licitantes que se enquadrem em qualquer das exclusdes
relacionadas no Art. 3° da referida Lei.

3.2.7. Os documentos necessarios para habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia (exceto por fac-simile) autenticada por meio de cartério competente,
ou publicacdo em 6rgao da impressa oficial, ou ainda por copia, desde que acompanhada do
original para conferéncia e autenticacao pela Pregoeira.

4 — CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES

4.1. As licitantes interessadas em participar deste certame deverdo se apresentar para o
credenciamento junto a Pregoeira e equipe de apoio, devidamente munidos de copia do contrato
social e dos documentos que os credenciem a participar deste procedimento licitatério e que
comprove que as mesmas se enquadram nas exigéncias para participagéo, da seguinte forma:

4.1.1. Tratando-se de sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado de empresa licitante, copia
do respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagfes em decorréncia de tal investidura. No caso de Sociedade AnGnima,
devidamente acompanhado de documentos de eleicdo dos administradores.

4.1.2. Tratando-se de procurador, procuragdo por instrumento publico ou procuragéo particular
(original ou cépia autenticada), ou ainda, Termo de Credenciamento, conforme modelo constante
do ANEXO V, da qual constem poderes para representar a outorgante em licitacdes publicas,
podendo para tanto formular lances, negociar precgos, interpor recursos e desistir de sua
interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes a certames publicos, acompanhado de
correspondente documento, dentre os indicados no subitem anterior, que comprove os poderes
do mandante da outorga;

4.1.3. O representante legal e/ou procurador devera apresentar documento oficial de identificagéo
que contenha foto, podendo ser apresentado por qualquer processo de coépia (legivel),
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autenticada por cartério competente, pela Pregoeira ou servidor designado para tal, nestes
Ultimos casos os originais deverdo ser apresentados na fase de Credenciamento a fim de
comprovar sua autenticidade.

4.1.4. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante, sendo que cada um deles
podera representar apenas uma credenciada.

4.1.5. A auséncia do Credenciado, em qualguer momento da sessdo, importara a imediata
excluséo da licitante por ele representada, salvo autorizacdo expressa da Pregoeira.

4.1.6. Além dos envelopes contendo a proposta e documentacdo para habilitacdo, os
interessados ou seus representantes apresentardo em maos a Pregoeira do Municipio de
Ibatiba, declaragcdo dando ciéncia de que a licitante cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo, de acordo com o Inciso VII, Art. 4° da Lei n® 10.520/2002, conforme o constante do
ANEXO IIL.

4.1.7. As empresas que nao se fizerem representar deverdo enviar a declaracao dos itens 4.1.4
e 4.1.6, em envelope separado, devidamente assinada pelo s6cio ou procurador da empresa
(sendo que nesse caso devera ser juntada a procuracdo), bem como a copia do contrato social
da empresa.

4.1.8. Nao sera credenciada a empresa que apresentar documento emitido por fac-simile,
documento rasurado ou ilegivel.

4.1.9. A ndo apresentacdo do documento de credenciamento ou a sua incorre¢cao nao impedira a
participacdo da licitante no certame, porém impossibilitara o representante de se manifestar e
responder pela empresa, ndo podendo rubricar documentos ou fazer qualquer observacao ou
interferir no desenvolvimento dos trabalhos.

4.1.10. A Pregoeira deixa claro que néo serao fornecidos aos licitantes cépias reprograficas de
quaisquer dos documentos solicitados, sendo assim, toda documentacdo mencionada nos itens
acima devera ser apresentada em via a ser disponibilizada de forma definitiva ao Municipio de
Ibatiba, sob pena de ndo credenciamento.

4.1.11. A falta de clareza quanto aos poderes necessarios a oferta de lances implicara a
impossibilidade de o licitante formula-los.

4.1.12. Os documentos necessarios ao credenciamento de representante poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente

ou pela Pregoeira (ou servidor especialmente designado para tal).

4.1.13. Todos os documentos relativos ao credenciamento de representantes devem estar fora
dos envelopes de proposta ou de documentos de habilitacdo, inclusive a declaracdo do
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representante legal da empresa, afirmando que atende todas as exigéncias de habilitagdo
constante no presente edital.

4.1.14. As empresas interessadas em utilizar os beneficios da Lei Complementar Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 devera comprovar 0 enquadramento como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da, para tanto, a empresa, no
momento do credenciamento, por meio de declaracdo constante do modelo em anexo (Anexo
VI), de que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME), Empresa de
Pequeno Porte (EPP), nos termos do Art. 3° da citada Lei, e de que ndo esta sujeito a quaisquer
dos impedimentos do 8 4° deste Artigo. Devera apresentar também a certiddo _expedida pela
Junta Comercial comprovando sua condicdo, conforme Art. 1° e 8° da Instru¢do Normativa n°
103 de 30/04/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC. O licitante que
apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos, civil, penal e administrativamente, sob
pena de responsabilizacdo nos termos da lei.

5 — DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. A Proposta de Pregcos e os Documentos de Habilitagdo deverdo ser apresentados no
local, dia e hora determinados neste Edital, em 02 (dois) envelopes, devidamente, fechados e

rubricados no fecho e atender aos seguintes requisitos:

5.1.1. Os envelopes deverao conter, ainda, em sua parte externa, os seguintes dizeres:

/Envelope 01 - Proposta de Pregos \ énvelope 02 — Documentos de Habilitagéo \
A Prefeitura Municipal de Ibatiba A Prefeitura Municipal de Ibatiba
Rua Salomé&o Fadlalah, 255, Centro — Ibatiba-ES Rua Salomé&o Fadlalah, 255, Centro — Ibatiba-ES
Processo Licitatorio n°® 026/2022 Processo Licitatorio n° 026/2022
Pregao Presencial n® 022/2022 Pregdo Presencial n® 022/2022
Razéo Social da Empresa: Razé&o Social da Empresa

\CNPJ: ) QNPJ. )

6 — APRESENTACAO DA DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE HABILITACAO
6.1. Cada licitante devera apresentar documentos de que trata este Edital.

6.2. No local, dia e hora indicados no preambulo deste edital, os representantes credenciados
das Proponentes deverdo entregar, simultaneamente, os documentos e as propostas, exigidos
no presente edital, em 02 (dois) envelopes fechados, distintos e numerados de 01 e 02 na forma
acima especificada.

6.2.1. No ato de entrega dos envelopes de Proposta e Habilitacdo o representante de cada
licitante, devera entregar a Pregoeira em separado de qualquer dos envelopes, a Declaracao
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que atende as condicdes de Habilitagdo (conforme modelo em anexo), o Credenciamento, a
declaragdo e comprovacdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte (para as licitantes que assim se enquadrarem).

6.2.1.1. Na assinatura do Contrato os vencedores que fizerem uso das vantagens da Lei
Complementar n® 123/2006 deverdo apresentar documentos de comprovacédo do enquadramento
de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

6.2.2. A ndo entrega da Declaragéo e comprovagao de Enquadramento de Microempresa ou de
Empresa de Pequeno Porte, ou apresentacdo de documento diferente do exigido no subitem
6.2.1.1 deste edital implicara na anulacéo do direito da mesma em usufruir o regime diferenciado
garantido pela Lei Complementar 123/06, mesmo que seja declarada vencedora.

6.3. O CNPJ/MF a ser indicado nos documentos da proposta de preco e da habilitacdo, devera
ser 0 mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente faturara e fornecera o objeto da
presente licitacao.

6.4. Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fac-simile, admitindo-se fotos,
gravuras, desenhos, graficos ou catalogos, apenas como forma de ilustracdo das propostas de
preco.

7 — DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. A proposta devera ser apresentada conforme formulario fornecido pelo Municipio de Ibatiba-
ES, (modelo de proposta — Anexo 1) deste edital, ou em formulario proprio contendo as mesmas
informacdes exigidas no referido formulario, assinado por quem de direito, em 01 (uma) via, no
idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, constando o preco unitario e o
valor total do item, expresso em reais (R$), com 02 (dois) digitos apds a virgula no valor unitario,
em algarismos arabicos, conforme o formulario mencionado acima, devendo todas as folhas ser
rubricadas. Na Proposta de Precos deverdo conter especificacdo dos servicos, rigorosamente de
acordo com as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos, ndo se admitindo propostas
alternativas, atendendo aos seguintes requisitos:

7.1.1. Constar 01 (uma) via, impressa em papel timbrado da licitante, em lingua portuguesa,
salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, redigida com clareza, sem emendas,
rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricadas todas as folhas
pelo representante legal do licitante proponente, ressaltando-se que manuais catalogos e
impressos anexados a proposta ndo precisam ser assinados e rubricados;

7.1.2. Indicar nome ou razéo social da proponente, nimero do CNPJ/MF, endereco completo,
telefone, fax e, se houver endereco eletrbnico (e-mail), bem como os seguintes dados de seu
representante: nome, CPF e cargo na sociedade empresaria;
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7.1.3. As informagdes do subitem anterior sdo imprescindiveis e, caso venham a ocorrer
alteracdes, as mesmas deverdo ser obrigatoriamente informadas ao Municipio de Ibatiba-ES,

sob pena de incorrer nas penalidades previstas neste Edital,

7.1.4. Constar prazo de validade das condi¢cBes propostas néo inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de apresentacdo da proposta, ndo havendo indicacdo expressa, esse prazo sera
considerado como tal;

7.1.5. Ser apresentada com cotacdo de preco fixo e irreajustavel, na forma da Planilha de
Precos, expressos em R$ (reais), tanto em algarismos e total geral por extenso, prevalecendo
este valor sobre aquele em caso de divergéncia;

7.1.6. Consideram-se pre¢os propostos o valor do ultimo lance ofertado para o objeto.

7.1.7. Constar preco do item e valor total do item, em caso de divergéncia entre os valores
unitarios e totais serdo considerados os primeiros;

7.1.8. Especificagéo clara e completa dos itens oferecidos, obedecida & mesma ordem constante
deste Edital e seus Anexos, sem conter alternativas de preco ou qualquer outra condicdo que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.

7.1.9. Todos os licitantes ficam cientes de que os precos contidos na proposta incluem todos os
custos e despesas e demais obrigacdes necessérias e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto deste Edital e seus Anexos.

7.1.10. A falta de tal declaracdo sera considerada como inclusa no preco toda e quaisquer
despesas, e outros custos necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus
Anexos.

7.1.11. Fazer constar na proposta nome do Banco, numero da agéncia e nUmero da conta para
pagamento.

7.1.12. Se nao constar na proposta os dados do subitem anterior, devera ser providenciado pelo
licitante vencedor até a data de assinatura do contrato.

7.1.13. Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame, apresentados
em lingua estrangeira deverdo ser autenticados pelos respectivos Consulados e traduzidos para
o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado.

7.1.14. Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do presente

Edital e seus Anexos, sejam omissas, apresentem irregularidades ou defeitos capazes de
dificultar o julgamento.
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7.1.15. A apresentacdo da proposta implicara na plena aceitacdo, por parte da licitante, das
condicOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

7.1.16. Devendo especificar o prazo e condi¢des para prestacao de servigos, conforme Termo
de Referéncia em anexo.

7.1.17. Em caso de divergéncia entre informacfes contidas em documentacdo impressa e na
proposta especifica prevalecerdo as da proposta, ocorrendo divergéncia entre o valor unitario e
total para o item do objeto do edital, sera considerado o primeiro.

7.1.18. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagédo de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

7.1.19. A proposta de precos sera considerada completa, abrangendo todos os custos com o
fornecimento, conforme disposto neste Edital.

7.1.20. Serdo desclassificadas as propostas que nao atendam as exigéncias deste ato
convocatorio.

7.1.21. A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de precos ou qualquer outra condicdo nao prevista neste edital.

7.1.22. Em nenhuma hipétese poderd ser alterada a proposta apresentada, seja quanto ao
preco, condicdes de pagamento, prazos ou outra condicdo que importe em modificacdo dos
termos originais ofertados.

7.1.23. Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacdo das propostas,
implica em submissdo a todas as condi¢cdes estipuladas neste edital e seus anexos, sem
prejuizo da estrita observancia das normas contidas na legislacdo federal mencionada no
preambulo deste edital.

7.1.24. Em todos os casos, sera facultada a Pregoeira negociar diretamente com as licitantes
em busca de pre¢o menor.

7.1.25. O objeto desta licitacdo sera adjudicado a licitante que, na ordem de classificacao,
oferecer o MENOR PRECO ITEM.

7.1.26. E vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar
originariamente da proposta, conforme dispde o Art. 43, 8 3° da Lei n° 8.666/93.

8 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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8.1. A documentacao devera ser apresentada de acordo com o disposto neste edital e conter,
obrigatoriamente, todos os requisitos abaixo, sob pena de inabilitagdo:

8.2 — DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA

8.2.1. Copia da cédula de identidade do proprietario da empresa licitante, podendo ser
apresentado por qualquer processo de copia (legivel), autenticada por cartério competente, pela
Pregoeira ou servidor designado para tal, nestes ultimos casos o0s originais deverdo ser
apresentados quando da abertura do envelope de habilitacdo a fim de comprovar sua
autenticidade.

8.2.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

8.2.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acbes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

8.2.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

8.2.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim exigir.

8.2.8. A licitante que ja tiver apresentado os documentos referentes a Habilitacdo Juridica
no credenciamento estara dispensada de apresenta-los dentro do envelope de documentos
de habilitagéo.

8.3 — DOCUMENTAGAO RELATIVA A HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA

8.3.1. Prova de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), da mesma licitante
que ir& faturar e entregar o objeto licitado;

8.3.2. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa da Divida
Ativa da Unido e Receita Federal), abrangendo inclusive as contribuicdes sociais previstas nas

alineas 'a' a 'd' do paragrafo Gnico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991;

8.3.3. Prova de Regularidade para com a Receita Estadual, da unidade de federacdo da sede da
licitante;

8.3.4. Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;
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8.3.5. Prova de regularidade relativa ao FGTS (Fundo de Garantia por tempo de Servico)
demonstrando situagéo regular;

8.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.4 — DOCUMENTAGAO RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.4.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, ou de execucédo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa juridica, ou de
execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, com data de emissdo de no
maximo 30 (trinta) dias, anteriores a data fixada para a sessao de abertura da licitacéo.

8.4.1.1. Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial,
deverd apresentar junto a sua documentacdo de habilitacdo a “sentenga homologatéria do plano
de recuperagao”.

8.5. - DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA

8.5.1. Apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica emitido por entidade de direito publico
ou privado, comprovando a aptiddo da empresa licitante para prestacdo de servigo idéntico ou
similar ao objeto da licitacéo, atendendo os seguintes requisitos:

a) Data de inicio e término dos servi¢os;
b) Local de Execucéo;

c) Especificacdes dos Servigos;

d) Quantitativos executados.

8.6 — DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR
8.6.1. Declaracdo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em qualquer

trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de catorze anos, conforme modelo do anexo
deste edital;

8.6.2. Declaracdo de inexisténcia de parentesco com a Municipalidade, conforme modelo do
ANEXO VII.

8.7 — DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

8.7.1. Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia (legivel) autenticada por cartério competente ou pela Pregoeira ou servidor
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designado para tal, neste Ultimo caso os originais deverdo ser apresentados quando da abertura
do envelope de habilitacdo a fim de comprovar sua autenticidade.

8.7.2. A validade dos documentos sera aquela expressa nos mesmos ou estabelecida em lei, e
também serdo verificados por servidores do Municipio de Ibatiba-ES nos sitios oficiais dos érgaos
emissores, que servirdo como forma de autenticagéo.

8.7.3. Em caso de omissao, a Pregoeira admitira como validos os documentos emitidos a menos
de 60 (sessenta) dias de sua apresentacdo, ndo se enquadrando no prazo de que trata este item
os documentos cuja validade € indeterminada.

8.8 = MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.8.1. Em caso de participacao de licitante que detenha a condicdo de microempresa ou de
empresa de pequeno porte nos termos da Lei Complementar n° 123/06, serdo observados os
seguintes:

8.8.1.1. Para o item destinado a ampla concorréncia, serd assegurada preferéncia de contratacédo
para as microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquela
situagdo em que as propostas apresentadas pela microempresa e empresa de pequeno porte
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada apresentada
por empresa que nao estiver amparada por esta lei complementar.

8.8.1.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada terd a oportunidade
de apresentar novo lance de pre¢o no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apos a notificacéo por
parte da Pregoeira, sob pena de precluséo.

8.8.1.3. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do item anterior, serdo convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito.

8.8.1.4. No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se enquadrem no disposto no item “8.8.1.1”, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta.

8.8.1.5. Na hipdtese da n&o contratagdo nos termos previstos no item “8.8.1.2”, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

8.8.6. Efetuados os procedimentos previstos no item 8.8.1.1 e 8.8.1.3 deste Edital, e sendo
aceitavel a proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira anunciara a abertura do envelope
referente aos “Documentos de Habilitagdo” desta licitante.
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8.8.7. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitacdo na presente licitacdo, ou os que apresentarem em desacordo com o estabelecido
neste edital, serdo inabilitadas.

8.8.8. As microempresas e empresas de pequeno porte estdo dispensadas de apresentar
documentacdo relativa a comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, no momento da
habilitagcdo, devendo os referidos documentos ser apresentados somente para assinatura do
contrato.

8.8.9. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, a micro
empresa ou empresa de pequeno porte terd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo, caso apresente alguma
restricdo pertinente a documentacdo de regularidade fiscal e trabalhista, para a devida
regularizacdo da documentacéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas, com efeito, negativa.

8.8.10. A nao regularizacdo da documentacgdo, no prazo previsto no subitem acima, implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Art. 81 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagcéo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

8.8.11. Constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, a licitante sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo, pela prépria Pregoeira, na hipotese da
inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua interposi¢do, e pela autoridade titular do 6rgéao
promotor do certame, na hipétese de existéncia de recursos e desde que improvisos, face ao
reconhecimento da regularidade dos atos procedimentais.

8.8.12. Se a licitante desatender as exigéncias licitatérias, a Pregoeira examinard a oferta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo da licitante, na ordem
de classificacéo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame, pela
Pregoeira.

8.8.13. Da sessao do Pregédo, sera lavrada ata circunstanciada, que mencionard as licitantes
credenciadas, as propostas escritas e as propostas verbais finais apresentadas, a ordem de
classificacdo, a andlise da documentacéo exigida para habilitacdo e as sinteses das razbes das
possiveis manifestacdes de recursos interpostos, devendo ser a mesma assinada, ao final, pela
Pregoeira, sua equipe de apoio e pelo(s) representante(s) credenciado(s) da(s) licitante(s) ainda
presente(s) a sessao.

8.8.14. Os envelopes com os documentos relativos a habilitacdo das licitantes ndo forem
declaradas vencedoras permanecerdao em poder da Pregoeira, devidamente lacrados, até que
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seja retirada a nota de empenho pela licitante vencedora, apds esse fato, ficardo por 20 (vinte)
dias correntes a disposicdo das licitantes interessadas, findo esse prazo, sem que sejam
retirados, serdo destruidos.

8.8.15. Ao final da sessdo, na hipotese de inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua
interposicao, sera feita pela Pregoeira, a adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante declarada
vencedora, com posterior encaminhamento dos autos a autoridade competente do Municipio de
Ibatiba-ES, para homologacdo do certame e decisdo quanto a contratacdo; na hipotese de
existéncia de recursos, 0s autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica para apreciacao e
parecer, na sequencia serdo devolvidos aa Pregoeira, e em caso do nao provimento, adjudicacao
do objeto da licitacdo a licitante vencedora, homologacdo do certame e decisdo quanto a
contratagao.

9 — RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

9.1. No dia, hora e local designado neste Edital, na presenca dos representantes de todas as
licitantes, devidamente credenciadas, e demais pessoas que queiram assistir ao ato, a
Pregoeira, que dirigird a sessdo, ap0s abertura da mesma, receberd os documentos abaixo
relacionados, de cada licitante, admitindo-se, contudo, a entrega por pessoas nao previamente
credenciadas, sendo registradas em ata os nomes das licitantes:

9.1.1. O credenciamento do representante da empresa, juntamente com os documentos
pessoais do mesmo e no caso de credenciamento por instrumento particular de procuragdo, com
firma reconhecida de dirigentes, sOcios ou proprietarios da empresa proponente, devera ser
apresentada copia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social, extrato consolidado ou
da ultima alteracéo estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos 0s poderes para exercer
direitos a assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

9.1.2. Os envelopes de n° 01 — Proposta e n°® 02 — Habilitacdo devidamente identificados e
lacrados;

9.1.3. A Declaracéo que atende as condi¢es de habilitagcéo;

9.1.4. Declaracdo e comprovagcdo de enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte, conforme modelo constante deste edital.

9.2. Tao logo tenham sido recebidos os documentos e envelopes acima descritos, a Pregoeira
comunicara aos presentes que a partir daquele momento ndo mais serdo admitidas novas
licitantes ao certame.

9.3. Encerrada a fase de recepcéo dos documentos exigidos na licitacdo, a Pregoeira concluird o
exame dos documentos de credenciamento dos representantes das licitantes, tal como previsto
neste edital.
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9 4 Conclwdas a fase de recepcéo dos documentos exigidos na licitacdo e de credenciamento
dos representantes das licitantes, a Pregoeira promovera a abertura dos envelopes contendo as
propostas de precos, conferindo-as e rubricando todas as suas folhas.

9.5. Apos a entrega dos envelopes ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

10 - JULGAMENTO

10.1. O julgamento da licitacdo sera dividido em duas etapas (Classificagdo das propostas e
Habilitacdo) e obedecera, quanto a classificacdo das propostas, ao critério do menor pre¢o por
item.

10.1.1. A Pregoeira procedera a abertura do Envelope n° 01 — Proposta, julgando-as e
classificando-as pelo menor prego por item.

10.1.2. Somente seréo aceitas as consultas efetuadas via telefone na fase de negociagéo caso o
preco do licitante ndo esteja compativel com o preco médio obtido na consulta ao mercado,
guando este tiver interesse em cobrir 0 preco apurado na pesquisa de mercado.

10.1.3. A etapa de habilitacAo compreenderd a verificacdo e analise dos documentos
apresentados no envelope “Documentos de Habilitagdo” da licitante classificada em primeiro
lugar, relativamente ao atendimento das exigéncias constantes do presente Edital.

10.2. Etapa de Classificacdo de Precos:
10.2.1. Serao abertos os envelopes “Proposta de Precos” de todas as licitantes.

10.2.2. A Pregoeira informara aos participantes presentes quais licitantes apresentaram
propostas de preco para o fornecimento do objeto da presente licitacdo e os respectivos valores
ofertados.

10.2.3. A Pregoeira fara a ordenacao dos valores das propostas, em ordem crescente, de todas
as licitantes.

10.2.4. A Pregoeira classificar4 a proposta de menor preco por item, e aquelas licitantes que
tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento),
relativamente a de menor preco, para que seus autores participem dos lances verbais.

10.2.5. Quando ndo houver, pelo menos, 03 (trés) propostas escritas de precos nas condi¢des
definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificar4 as melhores propostas acima da de menor
preco, até o maximo 03 (trés), sendo a de menor preco e mais 02 (duas) para que seus autores
participem dos lances verbais.
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10.2.6. Em seguida, sera iniciada a fase de apresentacdo de lances verbais a serem propostos
pelos representantes das licitantes classificadas para tanto, onde a Pregoeira convidara
individualmente os licitantes classificados de forma sequencial a apresentar lances verbais, a

partir do autor da proposta classificada de maior preco.

10.2.7. A Pregoeira convidara os representantes das licitantes classificadas (para os lances
verbais), a apresentarem, individualmente, lances verbais, a partir da proposta escritas
classificada como menor preco, prosseguindo sequencialmente, em ordem decrescente de
valor.

10.2.8. Caso ndo mais se realizem lances verbais, ser4 encerrada a etapa competitiva e
ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor preco por item e a documentagao
de habilitacdo sera aberta ap0s a realizacdo de lances de todos 0s itens previstos neste edital.

10.2.9. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicara
na exclusao da licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais para o objeto,
ficando sua Ultima proposta registrada para classificacao, na final da etapa competitiva.

10.2.10. Caso nédo se efetive nenhum lance verbal, sera verificado a compatibilidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

10.2.11. Declarada encerrada a etapa competitiva e classificadas as propostas, a Pregoeira
examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao valor, decidindo motivada e
expressamente a respeito.

10.2.12 Se a oferta nao for aceitavel, a Pregoeira examinara a oferta subsequente, verificando a
sua aceitabilidade, na ordem de classificacao, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta que atenda integralmente ao Edital.

10.2.13. Nas situacdes previstas nos subitens 10.2.10 e 10.2.12, a Pregoeira podera negociar
diretamente com o representante credenciado para que seja obtido o melhor preco para a
administragao.

10.2.14. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente
as sanc¢des administrativas constantes deste Edital.

10.2.15. Seré desclassificada a proposta que contiver preco ou entrega dos materiais
condicionados a prazos, descontos, vantagens de qualquer natureza nao previstos neste

Pregéo.

10.2.16. Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacdo impressa e na
proposta especifica, prevalecerédo as da proposta.
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11 - RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Ao final da sesséo, depois de declarada a licitante vencedora do certame, qualquer
licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, com registro em
ata da sintese das suas razdes, podendo juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias uteis,
protocolizando no endereco discriminado no subitem 11.4 deste edital, ou ainda encaminhando
através do endereco eletrbnico: setordelicitacaocibatiba@gmail.com. O recurso devera ser
enviado e/ou protocolado até o final do expediente da Prefeitura Municipal de Ibatiba-ES do
terceiro dia util previsto para a apresentagcéo do recurso, ficando as demais licitantes desde logo
intimadas para apresentar contrarrazées em igual numero de dias, que comecardo a correr do
término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2. A falta de manifestagédo imediata e motivada da licitante em recorrer, ao final da sesséo do
Pregéo, importara na preclusédo do direito de recurso e a adjudicacao do objeto da licitacdo pela
Pregoeira a licitante vencedora.

11.3. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados na Prefeitura Municipal de Ibatiba, na Rua Saloméo Fadlalah, 255 - centro, na sala
da Comisséo Permanente de Licitacao.

11.5. A fase recursal deverd ser formalmente anunciada pela Pregoeira, que consultara as
licitantes representadas sobre sua intencéo de recorrer ou ndo, e declarara, expressamente, que
s6 serdo conhecidos os recursos interpostos antes do término da sesséo.

11.5.1. Também serdo conhecidas as contrarrazbes a recursos intempestivamente
apresentadas.

12 — CONDICOES CONTRATUAIS

12.1. As obrigacOes decorrentes desta licitacdo, a serem firmadas entre a Prefeitura e a licitante
vencedora, serdo formalizadas através do Contrato, observando-se as condi¢des estabelecidas
neste Edital, seus Anexos, na legislacao vigente e na proposta do licitante vencedor.

12.2. A Prefeitura convocara formalmente a licitante vencedora para assinar o contrato, que
devera comparecer dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento
da convocagao.

12.3. O prazo estipulado no subitem 12.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
guando solicitado pela licitante vencedora, durante o seu transcurso e desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Prefeitura.
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12.4. A Pregoelra podera, quando a convocada ndo assinar o contrato no prazo e condi¢gdes
estabelecidas neste Edital, examinar as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes na
ordem de classificacdo e, assim sucessivamente, até a apuracdo de uma licitante que atenda ao
edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

12.5. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura, podendo ser prorrogado conforme determina o inciso Il do art. 57 da Lei 8.666/93.

13 - PRECOS E REEQUILIBRIO ECONOMICO — FINANCEIRO

13.1. Durante a vigéncia do Contrato os precos serdo fixos e passiveis de recomposi¢cdo e
reajuste, desde que comprovada a ocorréncia de situagao prevista na alinea “d” do inciso Il do
artigo 65, bem como, paragrafo 8° do Artigo 65 da Lei n° 8.666/93, respectivamente, ou de
reducdo dos precos praticados no Mercado.

13.2. Ocorrendo a variacdo de precos, na hipotese acima citada, a Contratada podera solicitar a
atualizacdo dos precos, através de pedido formal enderecado ao Municipio de lbatiba-ES,
instruido com documentos que comprovem a procedéncia do pedido.

13.3. Mesmo comprovada as ocorréncias das hipoteses previstas na alinea “d” do inciso Il do
Artigo 65, bem como, paragrafo 8° do Artigo 65 da Lei n° 8.666/93, a Administracdo, se julgar
conveniente, podera optar por cancelar o Contrato e iniciar outro Processo Licitatorio.

13.4. Comprovada a reducédo dos precos praticados no Mercado nas mesmas condi¢cdes do
contrato e, definido o novo pregco maximo a ser pago pela Administragdo, a Contratada sera
convocada pelo Municipio de Ibatiba-ES para a alteracéo, por aditamento, do preco contratado,
sendo que o novo preco fixado sera valido a partir da publicacao no Diario Oficial do Estado.

14 — RECURSO ORCAMENTARIO

14.1. Nos termos dos Artigos 14 e 38 da Lei Federal n° 8.666/93 deverd ser comprovada a
existéncia dos recursos or¢camentarios para o pagamento da despesa, sob pena de nulidade do
ato, devendo constar os codigos e os valores orcamentarios disponiveis. Sera necessaria a
indicacdo da fonte de recursos que sera utilizada para o pagamento das despesas decorrentes
da contratacgéo.

14.2. A informacgédo dos recursos orgamentarios deve especificar se a despesa esté devidamente
prevista no Orcamento Municipal do Exercicio de 2022. De acordo com as informagdes da
Secretaria Municipal da Fazenda, a rubrica orcamentaria € a seguinte:

DOTACAO ORCAMENTARIA NOMENCLATURA
Gabinete do Prefeito — Servico de Assessoria de
0100010412200422.007.33903900000 Comunicacdo e Publicidade — Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica.

P se’rordelicifccooibofibc@gmoil.com
CAPITAL CAPIXABA DOS. &7/ > (28) 3543-1654 | www.ibatiba.es.gov.br

LEIESTADUAL N0 9.702, DE15 DE SETEMBRO DE 2011

Rua: Saloméo Fadlalah, n2 255, Centro, |batiba-ES | CEP: 29395-000



Secretaria Municipal de Administracéo
Comissdo Permanente de Licitagdo e Pregoeiro

W Prefeitura Municipa a
: /k

14.3. De acordo com as informacdes da Secretaria Municipal da Fazenda, os recursos
financeiros para custear as despesas serao 0s seguintes:

FONTE DE RECURSO

BANCO / N° FONTE DE RECURSO AGENCIA E CONTA CORRENTE
Banestes Recursos Ordinarios AG: 164 Conta Corrente: 10.435.014

15 - DAS PRESTACAO DOS SERVICOS

15.1. O recebimento do objeto desta licitacdo seréd realizado nos termos do Edital do Pregéo n°
022/2022, bem como, do Termo de Referéncia e Art. 73, Inciso Il, da Lei 8.666/93, a saber:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do servico com a
especificacao;

b) definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao.

15.2. Compreendem 0s servi¢cos a serem executados:

15.2.1. O contratado coletara e/ou analisara todas as informacdes disponiveis para publicacéo,
de forma técnica e objetiva, resultado de ac¢des ou eventos que acontecerdo periodicamente,
previstos ou ndo podendo ser encaminhado material para ser analisado por terceiros ligados
diretamente a administragdo municipal, podendo ser alterados e ou editados sem retirar a
caracteristica principal e mantendo a veracidade dos fatos;

15.2.2. O contratado sera responsavel pela elaboragéo dos roteiros de produgéo e também pelo
texto que serd utilizado para servir de guia para a producédo da locucéo;

15.2.3. O contratado devera estar disponivel para execucdo dos servicos de domingo a
domingo, em horario indeterminado. Considerando que as producdes poderdo ser
solicitadas 24 horas antes das agendas, podendo em casos extraordindrios ser solicitado
0 servigo em até 12 horas antes;

15.2.4. O Contratado irA acompanhar o chefe do executivo e/ou representantes da
administracdo publica em agendas semanais fora do Municipio e também fora do Estado do

Espirito Santo;

15.2.5. As despesas de deslocamento até o municipio é de responsabilidade da contratada,
incluindo alimentac&o e hospedagem para agendas dentro e fora do municipio;
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15 2.6. A cobertura das agendas realizadas dentro do municipio, também deverdo ser gravadas
e produzidas em tempo real, para serem publicadas em no méxima 30 minutos apos o término
da agenda, acéo ou evento;

15.2.7. A contratada devera, quando solicitado, orientar os envolvidos para dar direcionamento
nas falas, discursos e nos pronunciamentos oficiais;

a) Prestar servicos de monitoramento, analise e conteido para redes sociais da
CONTRATANTE nos termos que se seguem:

l. Gestao de Facebook — postagens de atualizacéo e informacoes;
I. Gestao de Instagram — postagens de atualizagéo e informacdes;

M. Devera haver cobertura por parte da contratada, mesmo que remota, durante a
realizacdo dos eventos promovidos pela Prefeitura, ainda que nos finais de semana;

V. Planejamento digitais — Andlise e definicbes das midias a serem utilizadas, Definicdo
das linhas de postagens, Criacédo de acdes nas redes e definicdo de cronograma.

b) N&o ha limites para a quantidade dos servicos que serdo solicitados pela administracéo
municipal, podendo ou ndo serem solicitados todos os dias da semana;

c) Os videos serdo enviados para a assessoria de gabinete para possiveis alteracfes, e
posterior aprovacdo, devendo ser enviados de forma digital, através de link para
download;

15.2.8. A contratada ir4 entregar todos os meses um relatorio especificando cada material
produzido constando as datas dos mesmos.

16 — PAGAMENTO

16.1. O pagamento da despesa sera feito em favor da Contratada, mediante depdsito bancario
apos a atestacado, pelo setor competente, da Nota Fiscal, devendo conter no corpo da mesma a
descricdo do Objeto, nimero do Banco, Agéncia e Conta Bancaria da Contratada, no prazo de
até 30 (trinta) dias, contados a partir do aceite definitivo dos servi¢cos, desde que 0s servigcos
estejam em conformidade com as exigéncias contratuais e ndo haja fato impeditivo imputavel
ao licitante vencedor;

16.2. No caso das Notas Fiscais apresentarem erros, estas serdo devolvidas, e 0 pagamento
sera sustado para que a Contratada tome as medidas necessérias, passando o prazo de

pagamento ser contado a partir da data da reapresentacado das mesmas;

16.3. Na hipétese de devolucéo, a Nota Fiscal, sera considerada como ndo apresentada para
fins de atendimento das condi¢des de pagamento;
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16.4. E condicdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal, a
apresentacado dos seguintes documentos:

16.4.1. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Federal (da Secretaria da Receita
Federal e da Procuradoria da Fazenda Nacional);

16.4.2. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

16.4.3. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual;

16.4.4. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal;

16.4.5. Certificado de Regularidade do FGTS, admitida comprovacao também por meio
de “certidao positiva, com efeito, de negativa” diante da existéncia de débito confesso,

parcelado e em fase de adimplemento;

16.4.6. Cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e tributarias,
correspondentes a Ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administragéao.

16.5. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS
ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sanc¢bes cabiveis;

16.6. Nao sera efetuado qualquer pagamento a empresa Compromissaria Fornecedora e/ou
Contratada enquanto houver pendéncia de liquidacdo da obrigac&o financeira em virtude de

penalidade ou inadimpléncia contratual,

16.7. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia,
pela licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade;

16.8. A contratante podera efetuar a retencdo, na fonte, dos tributos e contribuicées sobre
todos os pagamentos a contratada;

16.9. Em hip6tese alguma sera concedido reajustamento dos precos propostos e o valor
constante da Nota Fiscal, quando da sua apresentacdo, nao sofrerd qualquer atualizacédo
monetaria até o efetivo pagamento.

17 — OBRIGACOES DAS PARTES

17.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n° 8.666/93, sdo obrigacdes
da Contratada:

17.1.1. Prestar os servigcos com pontualidade aos objetos solicitados;

setordelicitacaoibatiba@gmail.com

] 1) i) himbsmibmb -
CAPITAL CAPIXABA DOS g a > (28) 3543-1654 | www.ibatiba.es.gov.br

LEIESTADUAL N0 9.702, DE15 DE SETEMBRO DE 2011

Rua: Saloméo Fadlalah, n2 255, Centro, |batiba-ES | CEP: 29395-000



3 ¢, Prefeitura Municipa
et i/ 4 Secretaria Municipal de Administragéo

— Comissdo Permanente de Licitagdo e Pregoeiro
17.1.2. Comunicar imediatamente e por escrito a Administracdo Municipal, através da
Fiscalizacdo, qualquer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacdo necessarias;

17.1.3. Atender com prontiddo as reclamacgdes por parte do recebedor dos produtos, objeto da
presente licitacao;

17.1.4. Manter todas as condi¢des de habilitacdo exigidas na presente licitagéao.

17.2. Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei n° 8.666/93, sédo obrigacdes
da Contratante:

17.2.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

17.2.2. Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades observadas
no cumprimento deste Contrato;

17.2.3. Notificar a Contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
guaisquer débitos de sua responsabilidade;

17.2.4. Aplicar as sang¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.
18 — PENALIDADES

18.1. Nos termos do Art. 86 da Lei n° 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por
cento) sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no
fornecimento do objeto deste pregdo, até o limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado.
18.2. Em caso de inexecucdo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de
qualgquer das condi¢bes avencadas, a Contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos
termos do Art. 87 da Lei n° 8.666/93:

18.2.1. Adverténcia,

18.2.2. Multa de 10% (dez por cento) do valor empenhado;

18.2.3. Suspensédo temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

18.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

18.3. Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame,
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ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital
e no contrato e das demais cominacgdes legais.

18.4. As penalidades somente poderéo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente
aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razédo de circunstancias fundamentados em
fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis da data em que for oficiada a pretensdo da Administracdo no sentido da aplicacdo da
pena.

18.5. As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta
corrente em agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de 05
(cinco) dias a contar da data da notificagéo, ou quando for o caso, cobrado judicialmente.

19 — IMPUGNAGCAO DO ATO CONVOCATORIO

19.1. Os interessados poderéo solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar os termos do
presente edital, por irregularidade comprovada, protocolizando o pedido de acordo com os
prazos do Art. 41 da Lei 8.666/93, no endereco discriminado no subitem 11.4 deste edital, ou
ainda encaminhando através do endereco eletronico: setordelicitacacibatiba@gmail.com
cabendo a Pregoeira decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro horas. Demais
informagdes poderéo ser obtidas junto a Pregoeira nos enderecos disponibilizados no presente
edital.

19.2. Nao serdo reconhecidas as impugnacdes interpostas, quando ja decorridos 0s respectivos
prazos legais.

19.3. Acolhida a peticdo impugnando o ato convocatério, serd designada nova data para a
realizac&o do certame.

20 - DO CONTRATO

20.1. Independentemente de sua transcricdo, para todos os efeitos legais, fardo parte do
Contrato que vier a ser assinado, todas as condi¢cdes estabelecidas no presente Edital e seus
Anexos, na Proposta de Prec¢os da Licitante Vencedora e na Nota de Empenho.

20.2. Se as certiddes anteriormente apresentadas para habilitacdo ou constantes do cadastro
nao estiverem dentro do prazo de validade, a Contratada devera apresentar novas certidées
com datas atualizadas.
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21 — VIGENCIA

21.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura, podendo ser prorrogado conforme determina o inciso Il do art. 57 da Lei 8.666/93.

22 — DA RESCISAO CONTRATUTAL
22.1. A rescisao contratual podera ser:

22.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos
incisos | a IX e XVII do art. 78 da lei n. 8.666/93;

22.1.2. Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, reduzida a Termo no Processo Administrativo de Licitacdo, desde que
haja conveniéncia da Administracéo.

22.2. A inexecucgéo total ou parcial do contrato enseja sua rescisao pela Administragdo, com as
consequéncias previstas neste edital.

22.3. Constituem motivos para rescisdo do contrato os previstos no art. 78 da lei Federal
8.666/93.

22.3.1. Em caso de rescisao prevista nos incisos Xll a XVII do art. 78 da lei 8.666/93, sem que
haja culpa da contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados,
guando os houver sofrido.

22.3.2. A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as consequéncias
previstas no art. 80, incisos | a IV, ambos da lei 8.666/93.

23 - DA FISCALIZACAO

23.1. Durante a vigéncia do Contrato a Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Cultura e
Turismo realizard o acompanhamento, bem como, a fiscalizacdo da entrega do objeto do
contrato.

23.2. A Fiscalizacdo sera ampla, geral e irrestrita, ficando na responsabilidade da Secretaria
Municipal de Administracdo, através da servidora Ariana Béarbara de Amorim, lotada na
Secretaria Municipal de Administracdo, no cargo de Assessora Especial VI -CCVII.

23.3. Nao obstante a Empresa seja a Unica e exclusiva responsavel pela entrega do objeto, a

contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer diretamente a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre 0s servigos.
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24.1. As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre as empresas interessadas, atendido os interesses publicos e o da
Administracdo, sem comprometimento da seguranca da contratagao.

24.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento da
licitante, desde que sejam possiveis as afericbes das suas qualidades e as exatas
compreensdes da sua proposta, durante a realizacdo da sessao publica deste pregdo e desde
que ndo figue comprometido o interesse do 6rgdo promotor do mesmo, bem como a finalidade e
a seguranca da futura contratacao.

24.3. E facultado a Pregoeira ou & Autoridade Municipal Superior, em qualquer fase da licitag&o,
a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo.

24.4. Nenhuma indenizacdo sera devida a licitante, em caso de revogacao deste Edital, e a
homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicardo em direito a contratacao.

24.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o
do vencimento, observando-se que so6 iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na
Prefeitura Municipal de Ibatiba-ES, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

24.6. O Prefeito do Municipio de Ibatiba, podera revogar a presente licitacdo por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante
provocacao de terceiros, nos termos do art. 49, da lei n° 8.666/93.

24.7. No caso de alteragdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizacado do
pregdo, este prazo serd reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao
prejudicar a formulagdo das propostas.

24.8. Fica eleito o Foro da Comarca do Municipio de Ibatiba - ES, para dirimir quaisquer litigios
oriundos da licitacdo e do contrato decorrente, com expressa renuncia a outro qualquer, por
mais privilegiado que seja.

24.9. Na hipétese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacdo, ficara esta
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horario anteriormente
estabelecido.

24.10. Os casos omissos serao resolvidos pela Pregoeira.

24.11. Fazem partes integrantes deste Edital:
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Anexo | — Descri¢cado do Objeto;

Anexo Il — Modelo de Declaracdo que acompanha a Proposta Comercial;

Anexo Il — Modelo de Declaracdo de Cumprimentos dos Requisitos de Habilitagéo e de
Inexisténcia de fatos Supervenientes;

Anexo IV — Modelo de Declaragédo que ndo emprega menor;

Anexo V — Modelo de Carta de Credenciamento;

Anexo VI — Modelo de Declaracdo de enquadramento como microempresa ou empresa
de pequeno porte;

Anexo VII — Modelo de declaracdo de Inexisténcia de Parentesco com a
Municipalidade;

Anexo VIl — Minuta de Contrato Administrativo;

Anexo IX — Termo de Referéncia;

Municipio de Ibatiba-ES, 09 de maio de 2022.

Carolaine Segal Vieira
Presidente da CPL
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ANEXO |
DESCRICAO DO OBJETO E VALOR MEDIO

OBJETO - Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
acompanhamento, insercdo, promoc¢ao e desenvolvimento de conteudo visando a publicacdo
de matérias informativas com abordagem de trabalhos realizados pela administracdo publica
municipal, separado por secretarias, buscando a disseminacdo de informacdes sobre agdes e
politicas desenvolvidas pelo Municipio de Ibatiba-ES, através das midias sociais, em
conformidade com a descri¢cdo do objeto no Termo de Referéncia.

PRECO MEDIO ORGADO PELA ADMINISTRACAO: R$ 110.000,00 (cento e dez mil reais).

CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS: Os itens cotados deverdo conter as
especificacdes descritas abaixo:

) VALOR
ITEM DESCRIGAO DOS SERVIGOS QUANT.| UNID. | MEDIO
UNIT.

VALOR MEDIO
TOTAL

Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos e assessoramento
de acompanhamento e cobertura de
agendas oficiais, inser¢cdo, promogédo e
desenvolvimento de conteudo visando a
01 |publicacdo de matérias informativas com 12 MES R$ 9.166,67 | R$ 110.000,00
abordagem de trabalhos realizados pela
administragao publica municipal, separado
por secretarias, buscando a disseminacao
de informacBes sobre acdes e politicas
desenvolvidas pela Prefeitura Municipal
de Ibatiba através das midias sociais.

VALOR TOTAL: R$ 110.000,00 (cento e dez mil reais).

—
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ANEXO Il

(papel timbrado da empresa)
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
PROCESSO LICITATORIO N° 026/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 022/2022

OBJETO - Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servicos de acompanhamento,
insercao, promoc¢ao e desenvolvimento de conteddo visando a publicacdo de matérias informativas
com abordagem de trabalhos realizados pela administracdo publica municipal, separado por
secretarias, buscando a disseminacao de informagfes sobre acdes e politicas desenvolvidas pelo
Municipio de Ibatiba-ES, através das midias sociais, em conformidade com a descricdo do objeto
no Termo de Referéncia.

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE:

Nome Fantasia: Razé&o Social:

CNPJ: Endereco: Bairro: Cidade:
CEP: Telefone: Banco:

N° Conta: N° Agéncia: Nome da Agéncia:

IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL:
Representante Legal:

CPF: RG:
VALOR :
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS QUANT. | UNID. MEDIO MO LISRILe
UNIT TOTAL

Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos e assessoramento
de acompanhamento e cobertura de
agendas oficiais, inser¢cdo, promoc¢édo e
desenvolvimento de conteddo visando a
01 |publicacdo de matérias informativas com 12 MES
abordagem de trabalhos realizados pela
administracao publica municipal, separado
por secretarias, buscando a disseminacéo
de informacBes sobre acdes e politicas
desenvolvidas pela Prefeitura Municipal
de Ibatiba através das midias sociais.

VALOR TOTAL:

Declaracbes: A empresa acima nomeada declara, sob as penas da Lei, que:

setordelicitacaoibatiba@gmail.com
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e Submete-se a todas as condi¢cdes do Edital de Pregdo Presencial para Registro de Precos N°

022/2022 e seus respectivos anexos;

e Esta ciente das obrigacfes que ird assumir caso seja vencedora da licitacao;

e Avalidade da proposta é de ( ) dias.

Representante Legal — Nome e Cargo
(razéo social, endereco completo, telefone e CNPJ)

* Este documento devera ser apresentado dentro do envelope de Proposta.
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ANEXO Il

DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE E DE
CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A empresa , inscrita no CNPJ ou CPF sob o n°

com sede (endereco completo da sede da empresa ou do licitante — pessoa fisica) DECLARA,
sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao e
gue CUMPRE todos os requisitos habilitatorios no Pregdo Presencial N° 022/2022 do Municipio

de Ibatiba-ES, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias supervenientes.

, de de

(nome completo do representante da empresa ou proprietario, n° da C.l.)
(assinatura)
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ANEXO IV

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAGCAO N° 026/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 022/2022

DECLARACAO

Declaracao de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n° 8.666/93 e posteriores alteracdes.

A BMPIESA .oeeviiiiiiieieeeie e

, inscrita N0 CNPJ Nn° ..., , por
intermédio de seu representante legal () Sr (@)....cccccceveeeeeeiiiinnnnnn. , portador (a) da Carteira de
Identidade N° ........coevvvvvviiiiiinnnnnns ,edo CPF N° . , DECLARA, para fins do

dispostos no inc. V do art. 27 da Lei n° 8.666, de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de
27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva; emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢ao de aprendiz ( ).

(Representante Legal)
(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

setordelicitacaoibatiba@gmail.com
(28) 3543-1654 | www.ibatiba.es.gov.br
Rua: Saloméo Fadlalah, n® 255, Centro, Ibatiba-ES | CEP: 29395-000




Secretaria Municipal de Administracéo
Comissdo Permanente de Licitagdo e Pregoeiro

) )\;t:, Prefeitura Municipa iba

ANEXO V

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITACAO N° 026/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 022/2022

CREDENCIAMENTO
PROCURACAO
A empresa (nome da proponente) , CNPJ n° , com
sede a , n° , Bairro , cidade , heste ato

representada pelo(s) (sécios ou diretores com qualificacdo completa — nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), nomeia e constitui seu Procurador o(a)
Senhor(a) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a quem confere
amplos poderes para, junto ao Municipio de Ibatiba, praticar os atos necessarios com vistas a
participacdo do outorgante no Processo Licitatorio N° 026/2022, na Modalidade Pregédo
Presencial N° 022/2022, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes,
ainda, poderes especiais para desistir de recursos, apresentar lances verbais, negociar precos e
demais condic¢des, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar
quitacdo, podendo ainda, substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais

poderes, dando tudo por bom, firme e valioso.

Assinatura do(s) sécio(s) ou diretor(es)

* Este documento devera ser apresentado a Pregoeira no momento do
Credenciamento, acompanhado do ato constitutivo e documento
de identidade do(s) sécio(s) ou diretor(es) que assinou acima.

—
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ANEXO VI

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAGCAO N° 026/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 022/2022

MODELO DE DECLARAGCAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal Sr.(a) , portador do
Documento de Identidade n° , Inscrito no CPF sob o n°

DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para

qualificacdo como (incluir a condicdo da empresa:

Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), Art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando

apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos Arts. 42 a 49 da citada Lel.

[ ] Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitacido e pretendemos utilizar
0 prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/06, para regularizacdo, estando
ciente que, do contrario, decaira o direito a contratacdo, estando sujeita as sancdes previstas no
art. 81 da Lei n° 8.666/93.

(Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

, de de

Representante Legal

—
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ANEXO VIl

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO COM A MUNICIPALIDADE

REFERENCIA: PREGAO PRESENCIAL N° 022/2022.

A empresa , por intermédio de seu representante legal a Sr (a)
, portador (a) do CPF n° com o RG n°
ES, Residente a , Bairro ES, CEP

, DECLARA, para os devidos fins que, ndo possui sécio ou proprietario que seja

servidor ou dirigente da Prefeitura Municipal de Ibatiba-ES ou que possuem qualquer tipo de

parentesco, consanguineo ou afim, até o 3° grau, com o Prefeito, Vice-Prefeito, Agentes
Politicos, Ordenadores de Despesas e/ou Servidores da Prefeitura Municipal de Ibatiba que

participem da fase de planejamento do referido certame: elaboracdo de projeto basico, projeto

executivo ou termo de referéncia, elaboracdo de edital, atuacdo na Comissao Permanente de
Licitacdo ou como Pregoeiro ou membro da Comisséo de Apoio, emissao de pareceres juridicos

ou técnicos, adjudicacdo e homologacéo da licitacéo e fiscalizacdo do contrato.

CIDADE- ESTADO, de de 2022.

Empresa

CPF/ CNPJ:

CARIMBO DO CNPJ DA EMPRESA.

—
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ANEXO VI

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

Processo Licitatorio N° 026/2022
Pregéo Presencial N° 022/2022
Termo de Contrato Administrativo N° /

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE Sl
CELEBRAM, DE UM LADO, O MUNICIPIO DE
IBATIBA E, DE OUTRO LADO, A EMPRESA

PARA FINS DE
PRESTACAO DE SERVICOS NOS TERMOS DO
EDITAL DO PREGAO N° 022/2022.

O MUNICIPIO DE IBATIBA-ES, devidamente inscrito no CNPJ sob o n° 27.744.150/0001-66,
com sede na Rua Salomé&o Fadlalah, 255, Centro — nesta cidade, CEP 29.395-000 neste ato
representado pelo Prefeito SENHOR LUCIANO MIRANDA SALGADO, brasileiro, casado,
inscrito no CPF sob o n° 093.634.497-00, residente e domiciliado nesta cidade de Ibatiba-ES,
doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa
, inscrita no CNPJ/MF sob o n° , localizada
na(o) , heste ato representada pelo Sr.(a)
, portador da Carteira de Identidade n° , expedida pela
/|_,CPFnRN° , doravante denominada CONTRATADA, e de acordo com o
constante no Processo Licitatorio N° 026/2022, referente ao Pregdo Presencial N° 022/2022,
RESOLVEM CELEBRAR o presente Contrato, para prestacdo de servicos descrito na clausula
primeira, em conformidade com o disposto na Lei n® 10.520/2002, na Lei 8.666/1993, no Decreto
Municipal que regulamenta o Pregdo Presencial no ambito municipal, nas demais legislacdes
pertinentes, em suas alteracdes posteriores, ou em outros dispositivos legais que vierem a
substitui-los, que as partes se sujeitam a cumprir, mediante as clausulas e condicdes
estabelecidas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de acompanhamento,
insercdo, promocdo e desenvolvimento de conteddo visando a publicacdo de matérias
informativas com abordagem de trabalhos realizados pela administragdo publica municipal,
separado por secretarias, buscando a disseminagdo de informacdes sobre acbes e politicas
desenvolvidas pelo Municipio de Ibatiba-ES, através das midias sociais.

1.2. A PRESTACAO DE SERVICOS DE GERENCIAMENTO DE MIDIAS SOCIAIS
CONSISTE EM:
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'ew
a) Cobertura fotogréfica e udio visual de eventos principais;

b) Producdo de videos institucionais com abordagem de assuntos de escolha da
administracdo municipal e publicagdo de matérias informativas com abordagem de
trabalhos realizados pela mesma, separado por secretarias, 0os videos serdo produzidos
no formato horizontal (1920x1080) e/ou vertical (1080 x 1920) 60fps, devendo ser
editados de forma profissional, dindmica, com legenda de informagbes e quando
solicitado, com narracao/locucéao profissional e imagens aéreas captadas com drone com
qualidade minima de 2.7k de resolucdo, com a utilizacdo de camera DSLR ou filmadora
profissional, microfone de reportagem com identificagéo da Prefeitura;

c) A producdo dos videos institucionais deverdo ser editados e publicados em tempo real
em formato vertical ou horizontal, durante a agenda ou até no maximo 30 minutos apds a
realizacdo da mesma, incluindo imagens de drone;

d) Os videos deverdo ser gravados com aparelhos com estabilizador de imagem, em fullHD,
contando vinheta da logo da prefeitura em alta qualidade e inser¢cdo de legendas,
devendo ser utilizado microfone profissional sem fio, com distancia de até 20 metros
entre a base e o microfone;

e) Atualizacdo de conteudo das redes sociais com notas oficiais, avisos e informativos
utilizando artes graficas profissionais;

f) Monitoramento de engajamento de usuarios (mentions, seguidores, participacoes,
comentarios);

g) Monitoramento de mensagens enviadas a pagina do Facebook;
h) Direcionamento para o site da instituicao;

i) Exploracdo de pontos ou possiveis pontos turisticos, através de videos aéreos com uso
de drone;

j) Cobertura de eventuais reunides do Executivo com autoridades do Governo;
k) Envio de relatérios.
CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura, podendo ser prorrogado conforme determina o inciso Il do art. 57 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA - EFICACIA

3.1. O presente contrato so tera eficacia depois de aprovado pela autoridade competente e apos
a publicacdo de seu extrato no 6rgéo oficial.
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3.2. Incumbira a Prefeitura de Ibatiba providenciar, as suas expensas, a publicacdo do extrato do
contrato no Orgéo Oficial. O mesmo procedimento sera adotado para eventual termo aditivo.

CLAUSULA QUARTA - PRECO
4.1. O presente contrato administrativo tem o valor global de R$................ (cevememmmnnnnnnnnnnnnnns ).
CLAUSULA QUINTA — REAJUSTE E ATUALIZACAO FINANCEIRA

5.1. Durante a vigéncia do Contrato os precos serdo fixos e passiveis de recomposicao e
reajuste, desde que comprovada a ocorréncia de situagao prevista na alinea “d” do Inciso Il do
Art. 65, bem como, § 8° do Art. 65 da Lei n°® 8.666/93, respectivamente, ou de reducdo dos
precos praticados no Mercado.

5.2. Ocorrendo a variagdo de prec¢os, na hipétese acima citada, a Contratada podera solicitar a
atualizacdo dos precos, através de pedido formal enderecado ao Municipio de Ibatiba-ES,
instruido com documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de precos
dos fabricantes, com Notas Fiscais de compra imediatamente anteriores e posteriores a variacdo
alegada a aquisicao dos produtos, matérias-primas, componentes ou de outros documentos.

5.3. Mesmo comprovada as ocorréncias das hipoteses previstas na alinea “d” do Inciso Il do Art.
65, bem como, § 8° do Art. 65 da Lei n° 8.666/93, a Administracdo, se julgar conveniente, podera
optar por cancelar o Contrato e iniciar outro Processo Licitatério.

5.4. Comprovada a reducdo dos precos praticados no Mercado nas mesmas condigbes do
contrato e, definido o novo preco maximo a ser pago pela Administracdo, a Contratada sera
convocada pelo Municipio de Ibatiba-ES para a alteragéo, por aditamento, do preco contratado,
sendo que o novo preco fixado sera vélido a partir da publicacédo no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA SEXTA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. O recebimento do objeto desta licitacdo sera realizado nos termos do Edital do Pregdo n°
022/2022, bem como, do Termo de Referéncia e Art. 73, Inciso Il, da Lei 8.666/93, a saber:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do servico com a
especificacao;

b) definitivamente, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao.

6.2. Compreendem 0s servi¢cos a serem executados:
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6. 2 1.0 contratado coletara e/ou analisara todas as informacdes disponiveis para publicacéo, de
forma técnica e objetiva, resultado de acdes ou eventos que acontecerdo periodicamente,
previstos ou ndo podendo ser encaminhado material para ser analisado por terceiros ligados
diretamente a administragdo municipal, podendo ser alterados e ou editados sem retirar a
caracteristica principal e mantendo a veracidade dos fatos;

6.2.2. O contratado sera responsavel pela elaboracéo dos roteiros de producéo e também pelo
texto que sera utilizado para servir de guia para a producéo da locuc¢éao;

6.2.3. O contratado devera estar disponivel para execu¢édo dos servicos de domingo a domingo,
em horario indeterminado. Considerando que as producfes poderdo ser solicitadas 24
horas antes das agendas, podendo em casos extraordinarios ser solicitado o servico em
até 12 horas antes;

6.2.4. O Contratado ird acompanhar o chefe do executivo e/ou representantes da administracao
publica em agendas semanais fora do Municipio e também fora do Estado do Espirito Santo;

6.2.5. As despesas de deslocamento até o municipio € de responsabilidade da contratada,
incluindo alimentacdo e hospedagem para agendas dentro e fora do municipio;

6.2.6. A cobertura das agendas realizadas dentro do municipio, também deverdo ser gravadas e
produzidas em tempo real, para serem publicadas em no maxima 30 minutos apds o término da
agenda, agcao ou evento;

6.2.7. A contratada devera, quando solicitado, orientar os envolvidos para dar direcionamento
nas falas, discursos e nos pronunciamentos oficiais;

a) Prestar servicos de monitoramento, andlise e conteddo para redes sociais da
CONTRATANTE nos termos que se seguem:

V. Gestéo de Facebook — postagens de atualizagéo e informacdes;
VI. Gestao de Instagram — postagens de atualizacéo e informacdes;
VIl.  Devera haver cobertura por parte da contratada, mesmo que remota, durante a

realizacdo dos eventos promovidos pela Prefeitura, ainda que nos finais de semana;

VIIl.  Planejamento digitais — Andlise e definicbes das midias a serem utilizadas, Definicdo
das linhas de postagens, Criagcédo de acdes nas redes e definicdo de cronograma.

b) N&o ha limites para a quantidade dos servicos que serdo solicitados pela administracao
municipal, podendo ou ndo serem solicitados todos os dias da semana;

c) Os videos serdo enviados para a assessoria de gabinete para possiveis alteracbes, e
posterior aprovacdo, devendo ser enviados de forma digital, através de link para
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6.2.8. A contratada ira entregar todos os meses um relatorio especificando cada material
produzido constando as datas dos mesmos.

CLAUSULA SETIMA — PAGAMENTO

7.1. O pagamento da despesa sera feito em favor da Contratada, mediante depdsito bancério
apos a atestacao, pelo setor competente, da Nota Fiscal, devendo conter no corpo da mesma a
descricdo do Objeto, nimero do Banco, Agéncia e Conta Bancéria da Contratada, no prazo de
até 30 (trinta) dias, contados a partir do aceite definitivo dos servigcos, desde que 0s servigos
estejam em conformidade com as exigéncias contratuais e ndo haja fato impeditivo imputavel
ao licitante vencedor;

7.2. No caso das Notas Fiscais apresentarem erros, estas serdo devolvidas, e o pagamento
sera sustado para que a Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo de

pagamento ser contado a partir da data da reapresentacao das mesmas;

7.3. Na hipotese de devolucado, a Nota Fiscal, sera considerada como ndo apresentada para
fins de atendimento das condi¢des de pagamento;

7.4. E condicdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a
apresentacao dos seguintes documentos:

7.4.1. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Federal (da Secretaria da Receita Federal
e da Procuradoria da Fazenda Nacional);

7.4.2. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

7.4.3. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual,

7.4.4. Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal,

7.4.5. Certificado de Regularidade do FGTS, admitida comprovacdo também por meio de
“certidao positiva, com efeito, de negativa” diante da existéncia de débito confesso, parcelado e

em fase de adimplemento;

7.4.6. Cumprimento das obrigag@es trabalhistas, previdenciarias e tributarias, correspondentes
a ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administracao.

7.5. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciérias e as relativas ao FGTS
ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sanc¢fes cabiveis;
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7. 6 Nao sera efetuado qualquer pagamento a empresa Compromissaria Fornecedora e/ou
Contratada enquanto houver pendéncia de liquidacdo da obrigac&o financeira em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual,

7.7. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia,
pela licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade;

7.8. A contratante podera efetuar a retencao, na fonte, dos tributos e contribuicées sobre todos
0S pagamentos a contratada;

7.9. Em hipotese alguma sera concedido reajustamento dos pre¢cos propostos e o valor
constante da Nota Fiscal, quando da sua apresentacdo, ndo sofrerd qualquer atualizacdo
monetaria até o efetivo pagamento.

CLAUSULA OITAVA — CREDITO ORCAMENTARIO

8.1. Nos termos dos Artigos 14 e 38 da Lei Federal n° 8.666/93 devera ser comprovada a
existéncia dos recursos or¢camentarios para o pagamento da despesa, sob pena de nulidade do
ato, devendo constar os cédigos e os valores orcamentarios disponiveis. Serd necessaria a
indicacdo da fonte de recursos que serd utilizada para o pagamento das despesas decorrentes
da contratacéo.

8.2. A informacado dos recursos orcamentarios deve especificar se a despesa esta devidamente
prevista no Orcamento Municipal do Exercicio de 2022. De acordo com as informagcdes da
Secretaria Municipal da Fazenda, a rubrica orcamentaria € a seguinte:

DOTACAO ORCAMENTARIA NOMENCLATURA
Gabinete do Prefeito — Servico de Assessoria de
0100010412200422.007.33903900000 Comunicacdo e Publicidade — Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica.

8.3. De acordo com as informacdes da Secretaria Municipal da Fazenda, os recursos financeiros
para custear as despesas serdo 0s seguintes:

FONTE DE RECURSO

BANCO / N° FONTE DE RECURSO AGENCIA E CONTA CORRENTE
Banestes Recursos Ordinarios AG: 164 Conta Corrente: 10.435.014

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATADA séo aquelas previstas no Edital do Pregdo N° 022/2022 e
seus Anexos, bem como as dispostas abaixo:

9.1.2. A contratada se obriga a atender ao que segue:

setordelicitacaoibatiba@gmail.com
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9.1.3. Reallzar os servicos de acordo com todas as exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia.

9.1.4. Prover os servicos ora contratados com pessoal adequado e capacitado em todos os
niveis de trabalho.

9.1.5. Responder pelos servicos que executar, na forma deste Termo de Referéncia e da
legislacao aplicavel,

9.1.6. Fornecer todo o material e equipamento necessarios para o trabalho exigido neste Termo
de Referéncia.

9.1.7. Devera fornecer a Secretaria de Administracdo, a listagem de todos os envolvidos na
execucdo dos trabalhos. Qualquer mudanca no corpo funcional devera ser comunicado por
escrito com antecedéncia minima de 24 horas a Secretaria de Administragao.

9.1.8. Cumprir fielmente as condic¢des e prazos de execucgdo dos servicos estabelecidos;

9.1.9. Néao transferir servicos a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, nem
subcontratar qualquer das prestacfes a que esta obrigada;

9.1.10. Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao
patriménio do Municipio de Ibatiba ou a terceiros, decorrente de acdo ou omissao culposa ou
dolosa, procedendo imediatamente os reparos ou indenizacdes cabiveis e assumindo o 6nus
decorrente;

9.1.11. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por
ela assumidas, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, conforme
Inciso XIllI, do Art. 55 da Lei 8.666/93;

9.1.12. Manter na direcdo dos servicos representante ou preposto capacitado e idéneo que a
represente integralmente em todos os seus atos;

9.1.13. Atender prontamente a quaisquer exigéncias do Contratante, inerentes ao objeto;
CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE sé&o aquelas previstas no Edital do Pregdo Presencial
N° 022/2022 e seus Anexos, bem como as dispostas abaixo:

10.2. Orientar a elaboracéo dos servicos;
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10.3. Avallar a conformidade dos servigos as orientacdes prestadas e resultados esperados;

10.4. Fornecer informacBes necessarias a execucao dos servi¢cos, proporcionando as condigdes
necessarias para que a contratada possa cumprir o contrato;

10.5. Notificar a contratada sobre irregularidades observadas nos servicos, visando a imediata
adocéao de providéncias;

10.6. Fiscalizar a fiel execucao do contrato e todas as normas previstas no termo de referéncia,
10.7. Realizar os pagamentos no prazo e condi¢des estabelecidos no contrato;

10.8. Aprovar os servicos que tenham sido entregues conforme estipulado no Termo de
Referéncia e no contrato, encaminhando-os para aprovacao ao fiscal do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. Durante a vigéncia do Contrato a Secretaria Municipal de Administracdo realizard o
acompanhamento, bem como, a fiscalizacdo da execucao do objeto do contrato.

11.2. A Fiscalizacdo sera ampla, geral e irrestrita, ficando na responsabilidade da Secretaria
Municipal de Administracdo, através da Servidora Ariana Béarbara de Amorim, lotada na
Secretaria Municipal de Administracdo, no cargo de Assessora Especial VI -CCVII,
especialmente designado para esta finalidade.

11.3. Ndo obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugéo de todos 0s
servicos, a Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer diretamente a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os
Servigos.

11.4. A contratada declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspecéo,
verificacdo e controle a serem adotados pela contratante.

11.5. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo da contratante em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da contratada no que concerne ao objeto contratado
e as suas consequéncias e implicacdes, proximas ou remotas.

11.5. Caberéa a Fiscalizagdo do contratante, através do servidor supracitado o seguinte:

11.5.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega, até sua aceitacdo definitiva, verificando sua perfeita
execuc¢dao na conformidade das especificagdes e normas fixadas no contrato;
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1152 Executar a fiscalizacdo do contrato e registrar em relatério todas as ocorréncias,
deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura observadas na entrega dos produtos e tera

poderes, entre outros, para notificar a contratada, objetivando sua imediata correcao;

11.5.3. Comunicar aos gestores as ocorréncias que possam levar a aplicacdo de penalidades a
contratada, verificadas no cumprimento das obrigacdes contratuais;

11.5.4. Esclarecer as duvidas que lhe forem apresentadas pela contratada, bem como,
acompanhar, fiscalizar e determinar a correcdo das imperfeicdes verificadas, bem como
verificacdo de conformidade com o edital na entrega dos produtos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — PENALIDADES/SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Nos termos do Art. 86 da Lei n° 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por
cento) sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no
fornecimento do objeto deste pregao, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do contrato.

12.2. Em caso de inexecucdo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de
gualquer das condi¢cbes avencadas, a Contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos
termos do Art. 87 da Lei n° 8.666/93:

12.2.1. Adverténcia,
12.2.2. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

12.2.3. Suspensdo temporaria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

12.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

12.3. Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execuc¢do do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida
de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo prazo de até 05
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominac0es legais.

12.4. As penalidades somente poderéo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente
aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razédo de circunstancias fundamentados em
fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo maximo de 05 (cinco)
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dlas Uteis da data em que for oficiada a pretensdo da Administracdo no sentido da aplicacdo da
pena.

12.5. As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta
corrente em agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de 05
(cinco) dias a contar da data da notificacdo, ou quando for o caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — RESCISAO

13.1. O presente contrato podera ser rescindido de conformidade com os arts. 78, 79 e 80, da
Lei n.° 8.666/93, assegurados os direitos adquiridos da contratada.

13.2. Em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8666/93 ficam
reconhecidos os direitos da Administracao.

13.3. O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;

13.4. O cumprimento irregular de clausulas ou a lentiddo no seu cumprimento, levando a
Administracdo a comprovar a impossibilidade do fornecimento nos prazos estipulados;

13.5. O atraso injustificado do inicio do fornecimento, sem justa causa e sem prévia
comunicacao a Administracao;

13.6. A paralisacdo do fornecimento, sem justa causa e sem prévia comunicacdo a
Administracao;

13.7. A subcontratacéo total ou parcial do seu objeto, a associagdo da CONTRATADA com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, de posi¢do contratual, bem como fuséo,
cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA, desde que prejudique a execucao do Contrato ou
implique descumprimento ou violagéo, ainda que indireta, das normas legais que disciplinam as
licitagBes, com excec¢do dos servicos mencionados no Termo de Referéncia;

13.8. O desatendimento das determinacfes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execug¢éo, assim como as de seus superiores;

13.9. O cometimento reiterado de faltas na sua execucéao, anotadas na forma do § 1° do Art. 67
da Lei n°® 8.666/93,;

13.10. A decretacéo de faléncia ou a instauracéo de insolvéncia civil;

13.11. A dissolucédo da sociedade;
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13.12. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou estrutura da empresa, desde que
prejudique a execucao do Termo de Contrato;

13.13. Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a qual esta subordinada a
CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o Termo de Contrato;

13.14. O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracéo
decorrentes dos fornecimentos, ou parcelas destes ja recebidos ou executados, salvo em caso
de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado a
CONTRATADA o direito de optar pela suspensédo do cumprimento de suas obrigacfes até que
seja normalizada a situacgéao;

13.15. A ndo liberacéo, por parte da Administracdo, de area, local ou objeto para o fornecimento,
nos prazos contratuais, bem como, das fontes de materiais naturais especificadas no projeto;

13.16. A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada impeditiva da
execucéo do Termo de Contrato.

13.17. No caso de rescisao deste contrato, serd obedecido o que estabelecem os Arts. 79 e 80
da Lei n° 8.666 de 1993.

13.18. Em caso de rescisdo administrativa prevista no Art. 77, ficam reconhecidos os direitos da
Administracao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Este Contrato podera ser alterado na forma do disposto no Art. 65 da Lei n° 8.666/93,
sempre por meio de Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — CASOS OMISSOS

15.1. Fica estabelecido que, caso venha a ocorrer algum fato ndo previsto neste instrumento, os
chamados casos omissos, estes deverdo ser resolvidos entre as partes, respeitados o objeto
deste instrumento, a legislacdo e demais normas reguladoras da matéria, em especial a Lei n°
8.666/93, aplicando a esses dispositivos, quando for o caso, supletivamente, os principios da
Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des do Direito Privado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — VINCULACAO AO EDITAL

16.1. Para efeitos obrigacionais tanto o Edital da Licitacdo na modalidade Pregdo para o
Registro de Precos N° 022/2022, quanto as propostas nele adjudicadas, bem como a Ata de
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Registro de Precos, integram o presente compromisso de fornecimento, devendo seus termos e
condi¢cbes serem considerados como partes integrantes do presente instrumento contratual.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1. Para todas as questdes pertinentes ao presente compromisso de fornecimento, o Foro
serd o da Comarca de lbatiba-ES, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e contratado, foi lavrado o
presente Contrato, nos termos do Art. 60 da Lei n° 8.666/93, que, lido e achado conforme, e
assinado em 02 (duas) vias, de igual teor e forma, pelas partes contratantes, tendo uma via sido
arquivada nas dependéncias da CONTRATANTE, com registro de seu extrato.

Prefeitura Municipal de Ibatiba-ES, de de
LUCIANO MIRANDA SALGADO REPRESENTANTE DA EMPRESA
Prefeito Municipal CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome Nome
CPF: CPF:
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ANEXO | — DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 12022

O ANEXO CONTENDO A PLANILHA DE PRECOS SERA
INSERIDO NA FORMALIZAGAO DO CONTRATO.

- . . . . -I.
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ANEXO IX

TERMO DE REFERENCIA RETIFICADO

Modalidade Sugerida: Pregéo Presencial

Tipo Sugerido: Menor Prego por Item

RESUMO DO OBJETO SUGERIDO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de acompanhamento,
insercdo, promog¢do e desenvolvimento de conteldo visando a publicacdo de matérias
informativas com abordagem de trabalhos realizadospela administragdo publica municipal,
separado por secretarias, buscando a disseminacéo de informacgfes sobre acdes e politicas

desenvolvidas pelo Municipio de Ibatiba-ES, através das midias sociais.

Requisitante: Secretaria Municipal de Administracéo

'Fundamentac&o Legal:

Decreto Federal n°. 3.555, de 08 de agosto de 2000

Art. 8°. A fase preparatdria do pregao observara as seguintes regras:

Il - o termo de referéncia é o documento que devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela
Administracao, diante de or¢camento detalhado, considerando os precos praticados no mercado, a definicdo dos métodos,

a estratégia de suprimento e o prazo de execucao do contrato;

setordelicitacaoibatiba@gmail.com

]

CAPITAL CAPIXABA DOS 1 ¢ (28) 3543-1654 | www.ibatiba.es.gov.br

LEI ESTADUAL N© 9.702, DE15 DE SETEMBRO DE 2011

Rua: Saloméo Fadlalah, n2 255, Centro, lbatiba-ES | CEP: 29395-000



)\}? Prefeitura Municipal Elé‘tbuﬁlocl/

== Secretaria Municipal de Administracéo

Comissdo Permanente de Licitagdo e Pregoeiro

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

O presente documento tem por finalidade definir e especificar os requisitos, objetivos e
caracteristicas basicos necessarias, com intuito de realizar contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de acompanhamento, insergcdo, promocao e
desenvolvimento de conteddo visando a publicacdo de matérias informativas com
abordagem de trabalhos realizados pela administracdo publica municipal, separado
por secretarias, buscando a disseminacdo de informacdes sobre acdes e politicas
desenvolvidas pelo Municipio de Ibatiba-ES, através das midias sociais, conforme

especificacoes deste Termo de Referéncia.
ESPECIFICAQ@ES DO SERVICO
A Prestacao de Servicos de Gerenciamento de Midias Sociais Consiste em:

a) Cobertura fotografica e audio visual de eventos principais;

b) Producdo de videos institucionais com abordagem de assuntos de escolha da
administracdo municipal e publicacdo de matérias informativas com abordagem de
trabalhos realizados pela mesma, separado por secretarias, 0s videos seréo
produzidos no formato horizontal (1920x1080) e/ou vertical (1080 x 1920) 60fps,
devendo ser editados de forma profissional, dindmica, com legenda de informacdes e
guando solicitado, com narracao/locucao profissional e imagens aéreas captadas com
drone com qualidade minima de 2.7k de resolucdo, com a utilizacdo de camera DSLR
ou filmadora profissional, microfone de reportagem com identificacdo da Prefeitura;

c) A producdo dos videos institucionais deverédo ser editados e publicados em tempo
real em formato vertical ou horizontal, durante a agenda ou até no maximo 30 minutos
apos a realizacao da mesma, incluindo imagens de drone;

d) Os videos deverdo ser gravados com aparelhos com estabilizador de imagem, em
fullHD, contando vinheta da logo da prefeitura em alta qualidade e insercdo de
legendas, devendo ser utilizado microfone profissional sem fio, com distancia de até
20 metros entre a base e o microfone;

e) Atualizacdo de contetudo das redes sociais com notas oficiais, avisos e informativos
utilizando artes graficas profissionais;
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f) Monltoramento de engajamento de usuarios (mentions, seguidores, participacoes,
comentarios);

g) Monitoramento de mensagens enviadas a pagina do Facebook;
h) Direcionamento para o site da instituicao;

i) Exploracdo de pontos ou possiveis pontos turisticos, através de videos aéreos com
uso de drone;

]) Cobertura de eventuais reunides do Executivo com autoridades do Governo;

k) Envio de relatérios.

JUSTIFICATIVA

O Municipio de Ibatiba-ES vive um periodo de notaveis conquistas, se consolidando através
de um trabalho arduo e continuo com o objetivo de atingir seu potencial maximo de
desenvolvimento e transformacdo. Sabemos do potencial turistico da regido do Caparad e
da dificuldade em promover a comunicacdo social necessaria para alcancar esse
desenvolvimento.

A Prefeitura Municipal de Ibatiba é a entidade de administracdo responsavel pela gestaoe
organizacdo das atividades promovidas pelo municipio, no entanto a grande diversificacao
de publicos, projetos e eventos que podem ser realizados nessa regido exigeum reforco na
estrutura de comunicacdo institucional, que tenha carater especializado e garanta a
agilidade na execucao de uma ac¢édo de comunicacdo social que atenda, de forma eficaz, as
demandas referentes a prestacao de informacgdes sobre suas acoes.

N&o possuimos no atual quadro de funcionarios esse tipo de servi¢o, sendo assim, para o
atendimento de todas as necessidades relativas ao servico de gerenciamento de midias
sociais. Para isso, esta Administracdo Municipal necessita dispor da contratacdo de
empresa para prestar servicos técnicos de forma a cumprir com a sua missdo de informar
com propriedade e oportunidade os diversos publicos, o que reforca a importancia da
contratacao, face a imperiosa necessidade do servico. A prestacdo dos servicos descritos
estd em consonancia com a prerrogativa de utilidade publica, tendo em vista a necessidade
de manter a sociedade informada sobre assuntos competentes a Administracdo Publica
Municipal. Por fim, esta demanda se justifica ainda mais, e se torna justa, uma vez que em
tempos de globalizagdo, com a utilizagdo da Internet, a informac&o circula de maneira
dialdgica entre sociedade e Orgdos Governamentais.
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DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME E EPP E/OU EQUIPARADAS

A LC n° 147/2014 que alterou a LC n° 123/2006, dentre outros objetivos, ampliou a
participacdo das microempresas e empresas de pequeno porte nas contrataces publicas.

O caput do art. 47 passou a vigorar com a seguinte redacgéo:

Art. 47. Nas contratacBes publicas da administracdo direta e indireta,
autarquica e fundacional, federal, estadual e municipal, devera ser
concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promocéao
do desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal e regional,
a ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagéao
tecnolégica. (Grifamos).

A nova redacgdo do art. 47, além de ampliar o rol de entidades que concederdo tratamento
diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte, também substituiu a
expressdo podera, que transmitia a impressao de faculdade, por deverd, para que ndo haja
guestionamento acerca da obrigatoriedade de observancia.

FUNDAMENTACAO LEGAL

A legislacao béasica a ser definida como fundamentagéo para a realizacdo do procedimento
licitat6rio € Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracBes Lei Complementar n° 123/2006,
alterada pela Lei Complementar 147/2014, Lei Complementar n°® 101/00, Lei n°® 10.520/02.

Os atos convocatérios deverdo ser publicados de forma resumida (extrato), contendo a
indicacdo do local onde os interessados poderdo obter o texto integral do Edital e todas as
informacdes sobre a licitacao.

Na contagem dos prazos serd excluido o dia do inicio e incluirh o do vencimento, e
considerara apenas os dias de expediente do érgao licitante, nos termos do Art. 110 da Lei
Federal n® 8.666/93. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dia de expediente no 6rgao ou
na entidade promotora da licitacao.

Na modalidade Pregéo, o aviso de licitacdo devera ser publicado, no minimo, uma vez no
Diario Oficial do Respectivo ente federado ou, ndo existindo, em jornal de circulacao local, e
facultativamente, por meios eletrénicos e conforme o vulto da licitagdo, em jornal de grande
circulacdo, ndo podendo o prazo de publicacéo ser inferior a 08 (oito) dias uteis.

FORMACAO DE PRECOS
O Municipio de Ibatiba-ES devera adotar como critério para formacédo de planilha basica de
precos a planilha elaborada tendo por base a cotagcédo de precgos realizada na regido, onde
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f0| posswel apurar o preco médio de mercado, conforme se comprova das cotacdes e
balizamento em anexo.

Solicitamos que os valores apresentados pelos licitantes acima dos valores da planilha
orcamentaria sejam desclassificados, por serem considerados pre¢cos excessivos.

E ainda, que sejam desclassificadas as licitantes que apresentarem precos manifestamente
inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a demonstrar sua viabilidade,
por meio de documentacdo que comprove que 0s custos dos insumos serdo coerentes com
0 mercado;

AUTORIZACAO DE SERVICO

A ordem de servico para execucdo, que sdo objeto da Ata de Registro de Precos sera
autorizada, em todo caso, pelo Prefeito, ou Setor de Compras, ou ainda Secretario Municipal
de Administracao.

VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do instrumento contratual serd de 12 (doze) meses, iniciando-se na data de
assinatura do presente contrato, podendo este ser rescindido ou ter seu prazo prorrogado,
devidamente justificado, na forma do artigo 57 da Lei N° 8.666/93 e alteracdes posteriores.

PAGAMENTO

O pagamento da despesa sera feito em favor da Compromissaria Prestadora de Servicos
e/ou Contratada, mediante depdésito bancario apds a atestacéo, pelo setor competente, da
Nota Fiscal/Fatura, devendo conter no corpo da mesma a descricdo do Objeto, nUmero do
Banco, Agéncia e Conta Bancaria da Contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
a partir do aceite definitivo dos servigcos, desde que 0s servigcos estejam em conformidade
com as exigéncias contratuais e ndo haja fato impeditivo imputével ao licitante vencedor;

No caso das Notas Fiscais/Faturas apresentarem erros, estas serdo devolvidas, e o
pagamento sera sustado para que a Contratada tome as medidas necessérias, passando o
prazo de pagamento ser contado a partir da data da reapresentacdo das mesmas;

Na hipotese de devolugdo, a Nota Fiscal/Fatura, sera considerada como ndo apresentada
para fins de atendimento das condi¢cdes de pagamento;

E condicdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a
apresentacao dos seguintes documentos:
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e Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa da
Divida Ativa da Unido e Receita Federal), abrangendo inclusive as contribui¢cdes
sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo unico do Art. 11 da Lei n® 8.212, de
24 de julho de 1991;

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
e Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Estadual;
e Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Municipal;

e Certificado de Regularidade do FGTS, admitida comprovacdo também por meio de
“certiddo positiva, com efeito, de negativa” diante da existéncia de débito confesso,
parcelado e em fase de adimplemento;

e Cumprimento das obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e tributarias,
correspondentes a Ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela
Administracéo.

O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS
ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

N&o sera efetuado qualquer pagamento a(s) empresa(s) Contratada(s) enquanto houver
pendéncia de liquidacédo da obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual;

Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela
licitante, de prazo de pagamento, seréo de sua exclusiva responsabilidade.

A contratante podera efetuar a retengéo, na fonte, dos tributos e contribuicdes sobre todos
0S pagamentos a contratada.

Em hip6tese alguma serd concedido reajustamento dos precos propostos e o valor
constante da Nota Fiscal/Fatura, quando da sua apresentacdo, ndo sofrera qualquer
atualizagdo monetaria até o efetivo pagamento.

SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

Nos termos do Art. 86 da Lei n° 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por
cento) sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no
fornecimento do objeto deste pregdo, até o limite de 10% (dez por cento) do valor
empenhado.
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Em caso de inexecucéo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de
qualquer das condi¢des avencadas, a contratada ficard sujeita as seguintes penalidades nos
termos do Art. 87 da Lei n°® 8.666/93:

e adverténcia;

e multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

e suspensdo temporéaria de participar de licitagcdo e impedimento de contratar com a
Administracao por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucao do contrato, comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e
das demais cominagdes legais.

As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente
aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razdo de circunstancias fundamentadas
em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis da data em que for oficiada a pretensdo da Administracdo no sentido da
aplicacao da pena.

As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta
corrente em agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de
05 (cinco) dias a contar da data da notificacao, ou quando for o caso, cobrado judicialmente.

RECURSOS ORCAMENTARIOS

A certificacdo de disponibilidade de recursos orcamentarios e financeiros e o cumprimento
as determinagdes legais dos incisos Ill e IV do Art. 29 da Lei n°® 8.666/93, para quaisquer
despesas, serao fornecidos pela Secretaria Municipal da Fazenda em momento oportuno.

A emissdo da nota de empenho ficard a cargo da Contabilidade Geral do Municipio,
devendo constar na mesma o numero do processo licitatério ou nimero do contrato,

anexando a cOpia ao Processo Administrativo de Licitagao.

DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
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Esta Secretarla sugere que para que sejam consideradas habilitadas a contratar com o
Municipio as empresas apresentem no minimo os Documentos relativos a Habilitacéo
Juridica, Fiscal e Trabalhista que comprove que a empresa possui condi¢cdes de atender ao
objeto licitado de acordo com os Art. 27 a 29 da Lei 8.666/93, e ainda, caso a Procuradoria

do Municipio entenda que é cabivel, as seguintes Habilitacdo Técnica:

Apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica emitido por entidade de direito publico
ou privado, comprovando a aptiddo da empresa licitante para prestacédo de servico idéntico ou
similar ao objeto da licitagdo, atendendo os seguintes requisitos:

e) Data de inicio e término dos servicos;
f) Local de Execucéo;

g) Especificagbes dos Servigos;

h) Quantitativos executados.

PROPOSTA DE PRECOS

Sugere-se ainda que as Propostas de Precos deverao ser elaboradas em conformidade com
as exigéncias legais ndo sendo superior ao preco médio apurado pelo municipio.

EXECUCAO DOS SERVICOS

Compreendem 0s servi¢cos a serem executados:

a) O contratado coletara e/ou analisara todas as informacfes disponiveis para
publicacdo, de forma técnica e objetiva, resultado de ac¢Bes ou eventos que
acontecerao periodicamente, previsto ou ndo podendo ser encaminhado material para
ser analisado por terceiros ligados diretamente a administragdo municipal, podendo
ser alterados e ou editados sem retirar a caracteristica principal e mantendo a
veracidade dos fatos;

b) O contratado sera responséavel pela elaboracédo dos roteiros de producdo e também
pelo texto que serd utilizado para servir de guia para a producédo da locucao;

c) O contratado devera estar disponivel para execucdo dos servicos de domingo a
domingo, em horério indeterminado. Considerando que as produ¢cdes poderdo ser
solicitadas 24 horas antes das agendas, podendo em casos extraordinarios ser
solicitado o servico em até 12 horas antes;

d) O Contratado ira acompanhar o chefe do executivo e/ou representantes da
administracdo publica em agendas semanais fora do Municipio e também fora do
Estado do Espirito Santo;

e) As despesas de deslocamento até o municipio é de responsabilidade da contratada,
incluindo alimentacdo e hospedagem para agendas dentro e fora do municipio;
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f) A cobertura das agendas realizadas dentro do municipio, também deverdo ser
gravadas e produzidas em tempo real, para serem publicadas em no maxima 30
minutos apods o término da agenda, acao ou evento;

g) A contratada devera, quando solicitado, orientar o0s envolvidos para dar
direcionamento nas falas, discursos e nos pronunciamentos oficiais;

h) Prestar servicos de monitoramento, analise e conteddo para redes sociais da
CONTRATANTE nos termos que se seguem:

l. Gestao de Facebook — postagens de atualizacéo e informacdes;
I. Gestao de Instagram — postagens de atualizacéo e informacoes;

[I. Devera haver cobertura por parte da contratada, mesmo que remota, durante a
realizacdo dos eventos promovidos pela Prefeitura, ainda que nos finais de
semana;

V. Planejamento digitais — Analise e definicbes das midias a serem utilizadas,
Definicdo das linhas de postagens, Criacdo de acdes nas redes e definicdo de
cronograma.

i) Nao ha limites para a quantidade dos servicos que serdo solicitados pela
administragao municipal, podendo ou n&o serem solicitados todos os dias da semana,

J) Os videos seréo enviados para a assessoria de gabinete para possiveis alteracoes, e
posterior aprovacdo, devendo ser enviados de forma digital, através de link para
download;

k) A contratada ird entregar todos os meses um relatorio especificando cada material
produzido constando as datas dos mesmos.

OBRIGACOES DAS PARTES

Além das obrigacfes resultantes da observancia da Lei n° 8.666/93, sdo obrigagdes da
Contratada:

Prestar os servicos com pontualidade aos objetos solicitados;
Comunicar imediatamente e por escrito a Administracdo Municipal, através da Fiscalizagao,
gualquer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de

regularizacao necessarias;

Atender com prontiddo as reclamacgbes por parte do recebedor dos produtos, objeto da
presente licitagéo;

Manter todas as condi¢cfes de habilitacdo exigidas na presente licitacao.
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Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n° 8.666/93, sdo obrigacfes da
Contratante:

Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste Contrato;

Notificar a Contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
guaisquer débitos de sua responsabilidade;

Aplicar as sancfes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.

DA QUALIFICACAO DOS PROFISSIONAIS
A contratada deve, obrigatoriamente, durante todo o contrato, executar 0s servicos por meio

de profissionais de qualificagdo compativel com os servicos descritos neste Termo de
Referéncia.

FISCALIZACAO DO OBJETO

A Fiscalizagdo serd ampla e irrestrita, o fiscal do contrato oriundo desta solicitagdo sera
ampla e irrestrita, sendo a fiscalizacao realizada pela servidora Ariana Barbara de Amorim,
lotada na Secretaria Municipal de Administragédo, no cargo de Assessora Especial VI -CCVII.

Ibatiba - ES, 06 de maio de 2022.

Solange Sousa de Assis Paula
Secretaria Municipal de Administracao
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DESCRICAO DO OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de acompanhamento, insercéo, promocao e desenvolvimento de conteudo visando
a publicacdo de matérias informativas com abordagem de trabalhos realizados pela
administracdo publica municipal, separado por secretarias, buscando a disseminacédo de
informacdes sobre acbes e politicas desenvolvidas pelo Municipio de Ibatiba-ES, através
das midias sociais.

VALOR MEDIO: R$ 110.000,00 (cento e dez mil reais).

ITEM

DESCRICAO DOS SERVICOS

QUANT.

UNID.

VALOR
MEDIO
UNIT.

VALOR MEDIO
TOTAL

01

Contratacao de empresa
especializada na prestacdo de
servicos e assessoramento de
acompanhamento e cobertura de
agendas oficiais, inser¢éo, promogao
e desenvolvimento de conteudo
visando a publicagdo de matérias
informativas com abordagem de
trabalhos realizados pela
administracdo publica  municipal,
separado por secretarias, buscando
a disseminagdo de informagdes
sobre acOes e politicas
desenvolvidas pela Prefeitura
Municipal de Ibitrama através das
midias sociais.

12

R$9.166,67 | R$ 110.000,00

VALOR TOTAL: R$ 110.000,00 (cento e dez mil reais).

]
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O presente Termo de Referéncia
datado de 06/05/2022, encontra-
se assinado nos autos do
Processo Licitatério, com vista
disponivel aos interessados.
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TERMO DE RECEBIMENTO DO EDITAL DO PREGAQO PRESENCIAL N° 022/2022

EMPRESA:

ENDERECO COMPLETO:

CNPJ/MF DA EMPRESA:

TELEFONE: (_) FAX:(_)

E-MAIL:

Recebi do Municipio de Ibatiba, copia do Edital do Pregdo N°: 022/2022, cujos envelopes de
Proposta de Precos e Documentos de Habilitacdo serdo recebidos pela Pregoeiraas ___h_ do
dia __/ /2022, na sala da Comissdo Permanente de Licitacdes, situado a Rua Salomao
Fadlalah, 255, Centro — Ibatiba-ES.

Municipio de Ibatiba ES, de de 2022.

NOME DA EMPRESA
CNPJ:

Nome Legivel:
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