e

I NS T 70

Tabela 1 — Atribuigdes por cargo
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ANEXO Il
ATRIBUICOES DO CARGO

Atribuicoes

Assistente Social Educagao

Responsavel por atuar na promogéo da inclusao social e no fortalecimento das relagdes entre a escola, os alunos,
as familias e a comunidade, contribuindo para a garantia dos direitos educacionais. Suas atribuigdes incluem|
identificar e intervir em situagdes de vulnerabilidade social que possam impactar o processo de ensino-|
laprendizagem, promover agdes preventivas e realizar o encaminhamento de demandas sociais para os servigos €
politicas publicas adequados. O assistente social também desenvolve programas e projetos socioeducativos|
\voltados a superagdo de barreiras sociais e culturais, realiza atendimentos individualizados e coletivos e presta
suporte a equipe pedagodgica na formulagdo de estratégias para atender as necessidades especificas dos|
lestudantes. Além disso, fomenta a articulagdo da escola com redes de protegdo social, fortalecendo o papel da
leducagdo como um instrumento de transformacgao social. Executar outros servigos relacionados a fungao.

Auxiliar de Secretaria Escolar

Responsavel por executar rotinas administrativas, incluindo o preenchimento de formularios e o atendimento a
servidores e ao publico externo. Coletar dados para analise, organizar e atualizar arquivos e fichas, contribuindo|
para a manutengdo de um sistema de informagbes preciso e atualizado. Realizar servicos de digitacdo de|
documentos diversos, garantindo a qualidade e a confidencialidade das informagdes. Efetuar servigos auxiliares de|
secretaria, tais como organizagédo de arquivos, ficharios e confecgdo de pastas individuais, além de auxiliar nos|
processos de transferéncia, matricula e correspondéncia. Prestar suporte a diregado da escola no controle do horario|
de aulas e na verificagao da frequéncia de professores e servidores. Executar outros servigos relacionados a fungao.

Engenheiro Civil Educagéo

Responsavel pelo planejamento, execugdo e acompanhamento de obras e projetos de infraestrutura escolar,
garantindo espagos seguros, acessiveis e adequados as atividades educacionais. Suas atribuigées incluem g
elaboracdo e analise de projetos arquitetdnicos e de engenharia, a supervisdo de reformas e construgdes em|
unidades de ensino e a fiscalizagdo da aplicagao de recursos destinados a infraestrutura. Além disso, trabalha para
assegurar a conformidade das instalagdes escolares com as normas de seguranga, acessibilidade e
sustentabilidade, contribuindo para a melhoria da qualidade do ambiente escolar e o bem-estar da comunidade
leducacional. Executar outros servigos relacionados a fungao.

Fonoaudidlogo Educacao

Responsavel por atuar na promogéo da salude comunicativa e auditiva no ambiente escolar, contribuindo para o
desenvolvimento pleno dos alunos. Suas atribuigdes incluem a identificagdo e intervengdo em dificuldades de
linguagem oral e escrita, disturbios de fala e audigdo que possam impactar o aprendizado. Também realiza|
orientagdes a professores, familiares e equipe pedagdgica sobre estratégias que favoregam a comunicagéo e a
incluséo, além de desenvolver programas preventivos e agdes educativas voltadas ao fortalecimento das habilidades|
comunicativas dos estudantes. Executar outros servigos relacionados a fungéo.

Merendeira

Responsavel por executar servigos de apoio, preparo e fornecimento de lanches e refeigbes, limpeza e arrumacao
de dependéncias de dispensa, copa, area de trabalho, atendimento e cozinha; preparar lanches e alimentagao
completa; servir alimentos, café, sucos e outras bebidas aos alunos nas unidades de ensino. Executar tarefas de|
higiene e zeladoria nos ambientes para preparo de merenda escolar ou em depdsitos de géneros alimenticios; zelar
pelo cuidado com equipamentos e vasilhames e executar outros servigos relacionados a fungéo.

Monitor de Creche

Responsavel por organiza e promover as atividades educativas em creches/abrigos, levando as criangas a se
lexprimirem através de desenhos, pintura, conversagao, canto ou por outros meios e ajudando-as nestas atividades,
para desenvolver fisica, mental, emotiva e socialmente as criangas em idade pré-escolar. Cuida de alunos na faixa|
letaria de zero a seis anos de idade, assistindo-os na higiene pessoal, alimentagdo e outros cuidados pessoais,|
Executar outros servigos relacionados a fungao.

Monitor Educacional e de
Cuidados Especiais

Responsavel por monitorar atividades diversas no ambito educacional; auxiliar no atendimento aos alunos,
lacompanhar e orientar na higiene pessoal, alimentacgéo, atividades escolares, executar atividades de recreacéo ou
oficinas educativas. Auxiliar alunos portadores de necessidades especiais; permanecer com os alunos portadores|
de necessidades especiais dentro da sala de aula; auxiliar os professores no desenvolvimento de atividades com|
alunos portadores de necessidades especiais. Acompanhar os alunos com necessidades especiais nas atividades|
recreativas; ajudar os alunos com necessidades especiais a se alimentar; zelar pelo material do aluno com
necessidades especiais dentro da instituicdo com o mesmo até que o responsavel venha busca-lo. Ajudar na
organizacdo de atividades diversas relativas a programas e projetos educacionais; acompanhar os alunos no
lembarque e desembarque no transporte escolar ao longo do transcurso das rotas. Executar outros servigos|
relacionados a fungao.

Motorista de Transporte Escolar

Responsavel por operar veiculos motorizados para transporte de estudantes da rede municipal de ensino em rotas
previamente estabelecidas pela administragdo municipal. Executar rotineiramente verificagdes nos sistemas|
\veiculares, especialmente no motor, a fim de identificar e prevenir possiveis falhas. Realizar reparos emergenciais|
de menor complexidade e comunicar a equipe de manutengdo quaisquer problemas que exijam intervengao
lespecializada. Abastecer o veiculo de acordo com as necessidades operacionais. Auxiliar nas atividades de carga €
descarga de materiais e equipamentos, garantindo a integridade dos bens transportados. Zelar pela conservagéo do

\veiculo e dos materiais sob sua responsabilidade. Executar outros servigos relacionados a fungéo.

Motorista de Transporte
Universitério

Responsavel por operar veiculos motorizados para transporte de alunos universitarios em conformidade com a Lei
Municipal n°® 705/2013, em rotas previamente estabelecidas pela administragdo municipal. Executar rotineiramente|
\verificagbes nos sistemas veiculares, especialmente no motor, a fim de identificar e prevenir possiveis falhas,|
Realizar reparos emergenciais de menor complexidade e comunicar a equipe de manutengao quaisquer problemas
que exijam intervengéo especializada. Abastecer o veiculo de acordo com as necessidades operacionais. Auxiliar

nas atividades de carga e descarga de materiais e equipamentos, garantindo a integridade dos bens transportados.

Pagina 11 de 12



I NS T 70

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA
EDITAL DO PROCESSO SELETIVO
N.° 006, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2025

Zelar pela conservagéo do veiculo e dos materiais sob sua responsabilidade. Executar outros servigos relacionados|
@ fungéao.

Nutricionista Educagéo

Responsavel pelo planejamento, implementacéo e supervisdo de ag¢des relacionadas a alimentagéo escolar, visando
@ promogéao de habitos alimentares saudaveis e a garantia de uma nutricdo adequada. Suas atribui¢gdes incluem g
elaboracao de cardapios equilibrados e compativeis com as necessidades nutricionais das diferentes faixas etarias,
0 acompanhamento do processo de aquisicdo e preparo dos alimentos e a orientagdo de equipes de merenda
lescolar. Além disso, promove agdes educativas para estudantes, professores e comunidade, integrando g
alimentagdo as praticas pedagdgicas e contribuindo para o desenvolvimento integral dos alunos. Executar outros|
servigos relacionados a fungao.

Pedagogo

Responsavel por supervisionar, orientar e monitorar o processo didatico, atuando como elemento central ng
planejamento, acompanhamento, controle e avaliagdo das atividades pedagodgicas, de acordo com o plano de|
desenvolvimento institucional. Além disso, contribui para a formagédo continuada dos professores, promove a
integracéo entre os diferentes agentes educacionais, elabora e implementa estratégias para a melhoria do ensino-
aprendizagem, identifica necessidades pedagodgicas e sugere intervengdes, acompanha o desenvolvimento dos|
alunos e assegura a aplicagdo de metodologias que atendam as diretrizes curriculares e as especificidades da|
comunidade escolar. Executar outros servigos relacionados a fungao.

Professor PEB (AF); PEB (NM) e
especialidades

Responsavel por planejar, organizar e executar praticas pedagdgicas que promovam o aprofundamento do
conhecimento e o desenvolvimento integral dos alunos, atendendo as especificidades de cada area curricular. Atua
na formagcdo de competéncias e habilidades em disciplinas especificas, como Matematica, Lingua Portuguesa,
Ciéncias, Histéria, Geografia, Artes, Educagéo Fisica e Lingua Estrangeira, alinhadas as diretrizes curriculares|
nacionais. Elabora planejamentos de aula, utiliza metodologias ativas e diversificadas e avalia continuamente o{
processo de ensino-aprendizagem, adaptando as estratégias pedagdgicas as necessidades individuais dos|
lestudantes. Também promove a inclusdo, estimula valores éticos e cidadania, e mantém uma relagdo préxima com|
as familias e a comunidade escolar, contribuindo para a construgdo de um ambiente educacional acolhedor €
propicio ao aprendizado. Executar outros servigos relacionados a fungdo. (Aplica-se a: Professor PEB (AF);
Professor PEB (AF) — Atendimento Educacional Especializado na Area de Deficiéncia Auditiva; Professor PEB (AF)
- Atendimento Educacional Especializado na Area de Deficiéncia visual; Professor PEB (AF) — Atendimento
Educacional Especializado na Area de Deficiéncia Mental/Intelectual; Professor PEB (AF) — Atendimento
Educacional Especializado na Area de Transtornos Globais do Desenvolvimento (Autismo)) e Professor da Educago
Basica dos Anos Finais Nao habilitado PEB (NM).

Professor PEB (Al) e
especialidades

Responsavel por planejar, organizar e executar praticas pedagégicas que promovam o desenvolvimento integral das
criangas, contemplando os aspectos cognitivo, motor, social e emocional. Na Educagéo Infantil, atua na criagéo de
lexperiéncias significativas de aprendizagem, voltadas ao desenvolvimento da criatividade, autonomia e interagao
social, respeitando as fases de desenvolvimento infantil. Nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, é responsavel
por alfabetizar e letrar os alunos, além de desenvolver habilidades fundamentais em diferentes areas do|
conhecimento, como Matematica, Ciéncias, Histdria e Artes. Elabora planejamentos de aula, utiliza metodologias|
ativas e diversificadas e avalia continuamente o processo de ensino-aprendizagem, adaptando as estratégias|
pedagodgicas as necessidades individuais dos estudantes. Também promove a incluséo, estimula valores éticos €|
cidadania, e mantém uma relagéo préxima com as familias e a comunidade escolar, contribuindo para a construgao
de um ambiente educacional acolhedor e propicio ao aprendizado. Executar outros servigos relacionados a fungao.
(Aplica-se a: Professor PEB (Al); Professor PEB (Al) — Atendimento Educacional Especializado na Area de
Deficiéncia Auditiva; Professor PEB (Al) — Atendimento Educacional Especializado na Area de Deficiéncia visual;
Professor PEB (Al) — Atendimento Educacional Especializado na Area de Deficiéncia Mental/Intelectual; Professor
PEB (Al) — Atendimento Educacional Especializado na Area de Transtornos Globais do Desenvolvimento (Autismo)).

Secretario Escolar

Responsavel por organizar, gerenciar e executar atividades administrativas e documentais na unidade escolar,
lassegurando o bom funcionamento dos processos internos e o atendimento as demandas da comunidade escolar.
Suas atribuicdes incluem o controle e arquivamento de documentos como histéricos escolares, matriculas,
transferéncias e atas, além de zelar pela manutencdo dos registros académicos dos alunos. Atua no suporte ag
corpo docente e a gestdo escolar, contribuindo para a organizagdo de reunibes e eventos, e garantindo a
icomunicagao eficiente entre a escola, os pais e os 6rgaos educacionais. Além disso, realiza atendimentos ao publico,
orienta sobre procedimentos escolares e participa na implementagdo de sistemas informatizados de gestéo
leducacional, promovendo a eficiéncia administrativa. Executar outros servigos relacionados a fungao.

Servente

Responsavel por executar servigos de limpeza e conservagéo de edificios publicos municipais, incluindo escolas €
creches. Faxina em geral das dependéncias, suporte ao preparo e ao servico de merenda escolar, remover lixos €
detritos. Lavar e encerar assoalhos; fazer arrumagéo em locais de trabalho; preparar lanches, refeicbes simples €
café e servi-los; controlar estoque de mantimentos; fazer a limpeza de patios; levar correspondéncias e/oy
lencaminhar processos nas repartigdes municipais. Executar outros servigos relacionados a fungao.

Técnico de Informatica

Executar servicos de manutengao preventiva e corretiva nos equipamentos informatizados, enfatizando a segurancga
e integridade da informag&o; implantar e homologar novas versdes de softwares junto as unidades usuarias; instalar,
reinstalar ou identificar problemas em equipamentos de informatica e softwares; configurar novos equipamentos de|
informatica e softwares; auxiliar na implantagdo de novas versdes de softwares. Executar outros servigos|
relacionados a fungao.
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